Zarzadzenie Nr 47/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z dnia 20 kwietnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) dla Zespolu Szkél Ponadpodstawowych w Drobinie
dotyczacych projektu ,,Wzmocnienie kluczowych kompetencji uczniéw w technikum
w Drobinie” realizowanego zgodnie z Umowa Nr 2021-1-PL01-KA122-SCH-000021369
w ramach programu ERASMUS+

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.351
z pozn. zm.) oraz Uchwaly Nr XIX/162/2016 Rady Miejskiej w Drobinie z dnia 24 marca 2016 roku w
sprawie zorganizowania wspolnej obstugi finansowe] jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora
finansdw publicznych funkcjonujgcych na terenie Miasta i Gminy Drobin wraz ze zmianami,

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dla realizowanego projektu
.» Wzmocnienie kluczowych kompetencji uczniéw w technikum w Drobinie” realizowanego przez
Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Drobinie, zgodnie z umowg Nr 2021-1-PL0O1-KA122-SCH-000021369
w ramach programu ERASMUS+, akcja kluczowa 1: Mobilnos¢é edukacyjna osdb, w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ osoby realizujgce projekt do zapoznania si¢ z polityka oraz do przestrzegania zasad
i rzetelnego wykonywania obowigzkow okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Drobin

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania na czas realizacji projektu.

Burmistrz

Miasta 1 Gnjjhy Drobin
Krzyszto ciej Wielec




Zaltaeznik do Zarzadzenia nr 47/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 20 kwietnia 2022 r.

ZASADY (POLIYKA) RACHUNKOWOSCI
projektu pn. ,, Wzmocnienie kluczowych kompetencji uczniow w technikum w Drobinie”

I. OPIS PROJEKTU
1. Umowa Nr 2021-1-PL01-KA122-SCH-000021369
2. Program operacyjny: ERASMUS+

I1. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej projektu ,,Wzmocnienie kluczowych kompetencji uczniéw w technikum w Drobinie”
realizowanego w ramach Programu Erasmus+.

2. Dla potrzeb realizacji projektu przez Zespét Szkoét Ponadpodstawowych w Drobinie zostal otwarty
odrgbny rachunek bankowy Nr PL02 9042 1068 0420 0361 2000 0040 — rachunek w walucie PLN, na ktéry
wptyneta dotacja na realizacje projektu.

Wydatki dokonuje si¢ z wyodrgbnionego rachunku bankowego utworzonego do realizacji projektu
o numerze 23 9042 1068 0420 0361 2000 0050 w walucie PLN, z ktérego jednostka obstugujgca bedzie
realizowata dyspozycje kierownika jednostki obstugiwanej w zakresie platnosci na rzecz wykonawcdw.
Do dysponowania srodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione sg osoby
zgodnie z kartg wzordéw podpisow.

3. Platnosci dokonywane beda w formie gotdéwkowej i bezgotéwkowej na podstawie dowoddw
ksiggowych stwierdzajgcych koniecznos$¢ dokonania zaptaty. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty
jest wyciag bankowy.

W przypadku pfatnosci gotéwkowych dokumentem potwierdzajacym odbi6r gotéwki jest wlasnorgczny
podpis ztozony na dokumencie ksiggowym wraz z numerem okazanego dokumentu tozsamosci.

4. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, z podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw
ksiggowych.

5. Opisywanie i kontrola dokumentéw ksiggowych prowadzona jest przez upowaznione osoby w jednostce
obstugiwanej oraz w jednostce obstugujacej oraz zgodnie z wytycznych programu ERASMUS+.

6. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w Urzgdzie Miasta i Gminy w Drobinie,

7. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego pod nazwa Progman Finanse
Premium. System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych.

8. Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw i wydatkéw ujmowane sg w ksiggach rachunkowych
z odpowiedzig czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowej:

1 — Finansowanie programoéw ze Srodkéw bezzwrotnych pochodzacych z Unii Europejskie;j.



ITI. EWIDENCJA KSIEGOWA

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody ksiegowe
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont z zachowaniem zgodnosci wydatkow
z zatwierdzonym budzetem projektu.

2. Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowsg okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzgeych ze Zrddet
zagranicznych. Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach
klasyfikacji budzetowej wedug proporcji:

100% - finansowanie z budzetu $rodkéw europejskich z czwartg cyfrg paragrafu — 1.
3. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;:
Dziat 801 — Oswiata i wychowanie

Rozdziat 80195 — Pozostata dziatalnosé

IV. WYKAZ KONT

Do prowadzenia ewidencji zadan w ramach projektu w organie korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych okreslonym w Zarzgdzeniu Nr 124/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Drobin z dnia 06 grudnia
2017 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wraz ze zmianami w szczegdlnosci:

133 - Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

Do prowadzenia ewidencji zadan w ramach projektu w jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych
i pozabilansowych kont syntetycznych okreslonych w Zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Drobinie w szczegdlnosci:

Zaktadowy plan kont

130 — Rachunek biezgcy jednostki

141 — Srodki pienigzne w drodze

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 —Niezaleznos¢ z tytutu dochoddw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami



240 — Pozostate rozrachunki

401 — Zuzycie materiatdw energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 — Przychody finansowe

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

V. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Dokumenty ksiegowe projektu prowadzi i przechowuje Referat Oswiaty w Urzgdzie Miasta i Gminy
w Drobinie.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédltowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu
przechowywane sg w jednym segregatorze w Referacie Oswiaty w Urzedzie Miasta i Gminy w Drobinie.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Zespotu Szkdét Ponadpodstawowych
w Drobinie dokumentujgce wydatki poniesione przez szkole oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego projektu przechowywane beda zgodnie w terminach okreslonych w umowie
o dofinansowanie projektu w Referacie Oswiaty w Urzedzie Miasta i Gminy w Drobinie, a nastgpnie
zarchiwizowane i przekazane do archiwum zaktadowego Urzedu Miasta i Gminy w Drobinie.

VI. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

W zakresie nie uregulowanym niniejszymi zasadami rachunkowoéci dla Projektu stosuje si¢ odpowiednio
zasady (polityke) rachunkowosci obowigzujace w Zespole Szkét Ponadpodstawowych w Drobinie oraz
wynikajgce z aktéw wyzszego rzedu.
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