ZARZADZENIE nr 169/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z dnia 15 listopada 2024 r.

w sprawie: upowaznienia Zastepcy Burmistrza do prowadzenia spraw gminy w imieniu
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin.

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

Upowazniam Pana Pawla Pachniewskiego — Zastepce Burmistrza do prowadzenia w moim
imieniu nast¢pujacych spraw:

1.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

Wydawania 1 podpisywania decyzji administracyjnych 1  postanowien
w indywidulanych sprawach z zakresu administracji publicznej, obejmujacych zakres
dziatania wszystkich komérek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Drobinie,
z wylaczeniem umorzen zobowigzan podatkowych i optat lokalnych podatnikéw,
Prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem urzedu,

Wykonywania uprawniefi zwierzchnika stuzbowego w stosunku do kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych w czasie nieobecnosci Burmistrza,
Podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczenn i poswiadczeh
urzedowych,

Stwierdzania wlasnorgcznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci z oryginatem
dokumentéw oraz stwierdzania zgodnosci kopii z przedtozonym dokumentem,
Podpisywania dokumentéw finansowo — ksiegowych,

Podpisywania list plac,

Podpisywania dokumentéw ZUS w sprawach sktadek i zaswiadczen dla pracownikow,
zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen oraz zaswiadczen o zatrudnieniu,
Podpisywania zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego,
Podpisywania pism wychodzacych z zakresu wydawania dowodow osobistych,
Podpisywania pism dotyczacych udostepniania dokumentacji zwiazanej z dowodami
osobistymi, , )

Podpisywania zaswiadczen dotyczacych udostepniania informacji publicznej,
Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow w czasie nieobecnosci
Burmistrza,

Podpisywanie w czasie nieobecnosci Burmistrza dokumentéw dotyczacych postgpowan
o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonych zgodnie z ustawa z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych,

Dokonywanie analizy o§wiadczen majatkowych i innych informacji sktadanych przez
Skarbnika Gminy, Sekretarza Gminy, kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych, osoby zarzadzajace i czlonkoéw organu zarzgdzajacego gminng osoba
prawna oraz osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu Burmistrza.



§2

Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzy waniem lub zmiang
stosunkdw pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami oraz czynnosci z zakresu prawa
pracy wobec Burmistrza zastrzezonych na rzecz Rady Gminy lub Przewodniczacego Rady
Gminy w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22024 r., poz. 1135).

§3

Upowazniam Pana Pawla Pachniewskiego — Zastgpce Burmistrza miasta i Gminy Drobin do
sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zwyklego zarzadu mieniem
komunalnym oraz zawierania uméw cywilnoprawnych.

§4

Udzielam Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Drobin ogdlnego pelnomocnictwa
procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania przed sagdami oraz organami administracji
publiczne;.

§5

Upowaznienia okreSlone w niniejszym zarzadzeniu tracg moc z chwila rozwigzania lub
wygasniecia stosunku pracy.

§6

Traci moc Zarzadzenie 65/2024 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 8 maja 2024 roku w sprawie
upowaznienia Zastepcy Burmistrza do prowadzenia spraw gminy w imieniu Burmistrza Miasta
i Gminy Drobin.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
g
7

e :
§
Burmistrz Miastd (fniny 9§obin

—

Grzégorz Szykulsk
R




