ZARZADZENIE Nr 147/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 27 sierpnia 2025 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du Miasta i Gminy Drobin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22025 1., poz. 1153).

§1

W  Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta i Gminy Drobin wprowadzonym
Zarzadzeniem Burmistrza Nr 89/2023 z dnia 09 lipca 2024 r. wprowadza si¢ nastepujgce
zmiany:

1. § 18 otrzymuje brzmienie:

,», D0 zadan Referatu Oswiaty i Kultury nalezy:

1.

2.
3.

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig szko6t i placowek powadzonych przez Miasto
1 Gming Drobin,

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem planéw sieci szkol i przedszkoli,
kierowanie catoksztaltem dziatalnosci placowek o$wiatowych, zapewnienie im lokali,
wyposazenia w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do pelnej realizacji programéw
nauczania, wychowania i innych zadan statutowych,

kontrola spetniania obowigzku nauki przez mtodziez zamieszkalg na terenie Gminy oraz
prowadzenie ewidencji spetniania obowigzku nauki,

prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubieganiem si¢ nauczycieli o uzyskanie stopnia awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego, prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen
0 zdaniu egzaminu i rejestru wydanych aktow nadania stopnia awansu zawodowego,
przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z procedurg konkursowa na stanowisko
dyrektora szkoty lub placowki,

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem lub odwolaniem ze stanowiska
kierowniczego oraz przygotowanie decyzji o odwolaniu dyrektora ze stanowiska przed
uptywem kadencji,

prowadzenie rejestru niepublicznych szkét i placowek oswiatowych oraz wydawanie
zaswiadczen,

prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, przeksztalcaniem i likwidacjg szkot
1 placowek oraz polaczeniem ich w zespol 1 rozwigzywaniem zespotow,

koordynowanie rekrutacji uczniéw do klas pierwszych szkol i do przedszkoli,
prowadzenie systemu informacji o$wiatowej,

zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych.szksl i placowek,

wykonywanie zadan wynikaj acych z ustawﬁ’ 0 systemie informacji o§wiatowe;j,
prowadzenie spraw zwigzanych z refundacjg pracodawcom kosztow ksztatcenia
mtodocianych pracowmkow 1__‘Wydawan1e zaswgadczen 0 przyznanej pomocy de mini
mis, A

prowadzenie spraw zw1qzanych z dokonyWamem oceny pracy dyrektoréw publicznych
szkol i placowek,

opiniowanie przeniesienia nauczy01ela mlanowanego w trybie art. 18 ust. 4 KN do pracy
w innej szkole lub placowce, wydawanie decyzji o uzupetianiu etatu przez nauczyciela,



18.

19.
20.
21.

22.

23.
24.

I

J.

26.

27.

28.
29.

30.
31.

32.

33.

34.

opiniowanie i przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wyrazenia zgody
na obnizanie nauczycielom obowigzkowego wymiaru godzin zajeé lub zwolnienia
z obowigzku jego realizacji,

opracowywanie i przygotowywanie zmian w regulaminie wynagradzania nauczycieli,
koordynowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli i dyrektoréw,

organizowanie szkolen, narad i spotkan z dyrektorami, nauczycielami, rodzicami
1 uczniami,

przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych w danym roku
szkolnym i planéw strategicznych dotyczacych lokalnej polityki o$wiatowej,
wnioskowanie i prowadzenie spraw dotyczacych nagrod i odznaczen dla nauczycieli,
organizowanie dowozu uczniéw do szkét i przedszkoli,

organizowanie dowozu uczniom niepeinosprawnym,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem przez Burmistrza nagréd dla
dyrektor6w i nauczycieli jednostek o$wiatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem uczniom stypendium Burmistrza
Miasta i Gminy Drobin za wyniki w nauce oraz osiggniecia sportowe,

realizowanie rzadowych programéw pomocowych dla uczniéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem zapomoég losowych nauczycielom
w ramach $rodkéw przeznaczonych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli,

prowadzenie spraw zwigzanych z Migdzyzaktadowa Kasg Zapomogowo-Pozyczkowa,
obstuga finansowa placowek oswiatowych w zakresie plac, wydatkéw rzeczowych,
Swiadczen socjalnych,

prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Drobin,

wspolpraca z placowkami o$wiatowymi w zakresie edukacji kulturalnej dzieci
i mlodziezy,

inspirowanie i rozwijanie zainteresowar amatorskg twoérczoscig artystyczna.

Referat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,0SiK””

§2

Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Drobin.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrzesnia 2025 r.




