ZARZADZENIE Nr 123/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 29 grudnia 2021 roku

zmieniajace Zarzgdzenie Nr 136/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Drobin z dnia 29
grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz.1047 z pézn.
zm.), ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 2077),
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzqgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktaddéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r., poz. 1911),

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 136/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Drobin z dnia 29 grudnia 2017 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) Zatgcznik Nr 2 otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw whasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowigzkéw do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem oraz do przestrzegania zawartych w nim
postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 30 grudnia 2021
roku.
Burthistrz

Miasta i ny Drobin

Kr Wielec




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 123/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 29 grudnia 2021 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH
W JEDNOSTCE SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARSZAEKA J. PILSUDSKIEGO W
DROBINIE

KONTA BILANSOWE

Zespot 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate
013 Pozostate $rodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zesp6t 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 Rachunek biezacy jednostki
135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe papiery wartoéciowe i inne $rodki pieni¢zne
141 Srodki pienigzne w drodze

Zesp6l 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnodei z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
232 Rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi) niebedacymi pracownikami
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujgce naleznogci



Zespol 3 — Materialy i towary
310 Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedltug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatdéw i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostate obcigzenia

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
720 Przychody z tytutu dochod6w budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, ptatnoci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

982 Plan wydatkéw srodkéw europejskich

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszhych lat

Od dnia 01.01.2016r. w programie komputerowym Progman Finanse Premium na kazdym
koncie bilansowym i pozabilansowym po numerze gléwnym, np. 201 dwie kolejne cyfry
oznaczajj numer dziennika, za$ kolejne to pelna klasyfikacja budzetowa lub analityka konta.



KOMENTARZ DO PLANU KONT

Zespot 0 — ,,Majqgtek trwaly”
W Szkole Podstawowej im. Marszatka J. Pitsudskiego w Drobinie majatek trwaly ewidencjonowany

Jest na nastgpujgcych kontach bilansowych:

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Konto 011 — ,Srodki trwate” — stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia Jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na
koncie 013. Zaklasyfikowanie sktadnikéw majatkowych do wlasciwej grupy srodkéw trwatych
odbywa si¢ w oparciu o przepisy rozporzqdzema Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) — (Dz.U. Nr 242, poz. 1622 z pdzn. zm.)

Do  Srodkéw trwalych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwale i zréwnane 7 nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuiszym nis rok; kompletne, zdatne

do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki lub oddane do uiywania na podstawie umowy
najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze w tym srodki trwate

stanowigce wlasnos¢ Skarbu Paristwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego, otrgymane w zarzqd
lub uiytkowanie, w szczegdlnosci zalicza sig do nich:

- nieruchomosci w tym grunty, budynki i budowle, a takze bedgce odrebng wlasnoscig lokale,

- maszyny, urzqdzenia, Srodki transportu i inne rzeczy.

Srodki trwale (7 wylgczeniem gruntéw) umarza sig i amortyzuje wedhug stawek okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych. Odpisy amortyzacyjne moga by¢ dokonywane
Jednorazowo w miesigcu grudniu za okres calego roku, a w przypadku przekazywania $rodkéw
trwalych innym jednostkom w ciggu roku amortyzacja naliczana jest w miesiacu przekazania.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma konta 011 — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie
na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie:

— przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych
z zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub z zakonczonej inwestycji, nicodplatnego przyjecia
srodkéw trwatych oraz z tytutu darowizny lub spadku,

— ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

— zwigkszenie wartosci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie, modernizacje
i adaptacje istniejgcych $rodkéw trwalych,

— zwigkszenia warto$ci $rodkéw trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji ich wyceny.



Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

— rozchdd srodkéw trwalych w zwiazku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub utraty), sprzedaza lub
nieodptatnym przekazaniem,

— ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

— zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny,

— zwrot dostawcom wadliwych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektdw srodkéw trwalych,

- ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

- ustalenie wartosci gruntéw stanowiacych whasno$¢ jednostki samorzgdu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Ewidencjg ksiggowg obejmuje sie wszystkie srodki trwate stanowigce wiasnosé
1 wspotwiasnos¢ jednostki bez wzgledu na to, CZy sg uzywane, czy tez uznane za czasowo lub trwale
nieczynne,

Zwigkszenie stanu $rodkéw trwatych nastgpuje pod datg przyjecia do uzywania z inwestycji, od

dostawcow lub innych jednostek przekazujacych.

Zakupiony Srodek trwaly zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji majatkowej w

cenie nabycia, ktéra obejmuje:

— ceng zakupu nalezng sprzedajgcemu,

— koszty przystosowania, montazu, préb i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie obiektu do
uzywania,

Srodki trwate przejgte po zakoriczeniu robét inwestycyjnych wycenia si¢ w wartosci wszystkich

poniesionych naktadéw na dany obiekt.

Zwigkszenie dotychczasowej wartosci podstawowych $rodkéw trwatych moze tez nastapi¢ o

rownowartos¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmniejszenie stanu $rodkéw trwalych nastepuje pod datg postawienia ich w stan likwidacji,

ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania.

Saldo konta 011 Srodki trwate na koniec okresu sprawozdawczego oznacza stan Srodkéw trwatych
wedhug wartosci poczatkowej.

Zapisy strony ,,Wn” konta 011

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przychody nowych érodkéw trwatych wybudowanych i z zakupu 080, 201
oraz wartos¢ ulepszen.

2. |Przychody  $rodkéw  trwatych  uzywanych pochodzacych 201
z zakupdw

3. |Zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych o koszty 080
ulepszenia ( przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji, adaptacji lub
modernizacji)

4. |Przychody $rodkéw trwatych pochodzacych z nieodptatnego 800
otrzymania od jednostek

5. | Zwigkszenie wartoéci poczatkowej Srodkéw trwatych w wyniku 800
aktualizacji ich wyceny

6. |Zaplata podatku dokonana przez przeniesienie whasnosci rzeczy




bedacych $rodkami trwalymi na rzecz jednostki samorzadu 221
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt. 3 Ordynacji
Podatkowej

7. | Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku 240
ujawnienia nadwyzek

Zapisy strony ,Ma” konta 011

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozchody $rodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji na
skutek zuzycia
a) do wartosci dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
c) zaginigcia 240
2. | Rozchody $rodkéw trwatych na skutek niedoboru
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 240
3. |Rozchody $rodkéw trwatych na skutek nieodptatnego przekazania 071
dla jednostek budzetowych 800
4. | Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych 240
5. |Zmniejszenia wartoci poczatkowej Srodkéw trwatych w wyniku 800
aktualizacji wyceny
Konto 013 - ,Pozostale Srodki trwale” - shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

i zmniejszei wartosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwalych wydanych do uzywania.
W momencie wydania srodki te umarzane s jednorazowo w wysokosci 100% wartosci.

Po stronie ,,Wn” konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci pozostalych S$rodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,
a w szczegolnosci:

— pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

— nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,

— nieodptatne otrzymanie pozostalych srodkéw trwatych.

Po stronie ,Ma” konta 013 ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci Srodkéw:
— wycofanych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji, zniszczenia, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania oraz zdjetych z ewidencji syntetyczne;j,

— ujawnione niedobory.

Do srodkéw tych nalezg srodki trwate o okresie uzytkowania duzszym niz rok:

a) bez wzgledu na wartos$¢ poczatkows, jak: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, $rodki
dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany,

b) wszystkie $rodki o warto$ci poczatkowej powyzej 500,00 zt a ponizej 3500,00 zt.

Umorzenia pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072
»Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci

poczatkowej i ilodci poszezeg6lnych pozostatych $§rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz
0s6b lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ pozostate srodki trwate. Pozostate
srodki trwate o wartosci do 500,00 zt ujmowane s3 bezposrednio w koszty zuzycia materiatdw
bez ewidencjonowania na kontach 013 i 072.

Konto 013 moze wykazywaé saldo "Wn”, ktére oznacza wartodé poczgtkowa pozostatych $rodkéw
trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zakup pozostatych srodkéw trwalych 201

Typowe zapisy strony ”Ma” konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozchdd pozostatych $rodkéw trwatych na skutek:
— Likwidacji, sprzedazy, zniszczenia, zZuzycia 072

2 . 240
— niedobordw i szkdd

2. | Nieodplatne przekazanie 760

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen warto$ci niematerialnych i prawnych:

- licencji i koncesji, w tym na oprogramowania komputerowe,

- autorskich praw majatkowych i innych praw pokrewnych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace
si¢ do gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie, o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz rok, ktére przeznaczone sg na wlasne potrzeby jednostki.

Konto 020 obcigza sie wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodptatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania oraz z tytutu odpisania
wartosci niematerialnych i prawnych.

Wartodci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa warto$¢ w cenie nabycia przekracza wielkosé
ustalong w przepisach podatkowych finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje i umarza stopniowo
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych.
Wartodci niematerialne i prawne o wartogci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub
nizszej od wartosci okreslonej w przepisach podatkowych, finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki
biezace i umarza jednorazowo spisujac catg warto$¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowa licencj¢ na jej
uzytkowanie oraz przewidywany okres Jjej wykorzystania jest dtuzszy niz rok a warto$é przekracza
3.500,00 zt wéwczas aktualizacje taka nalezy zaliczyé do wartosci niematerialnych i prawnych
finansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym przypadku, wydatki na zakup aktualizacji
oprogramowania komputerowego zalicza sie bezposrednio do kosztéw finansowanych z wydatkéw
biezacych.




Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub os6b odpowiedzialnych.

Do konta 020 prowadzona jest analityka — ewidencja ilosciowo-wartosciowa :
- wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,
— wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w momencie oddania do uzywania.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych na stanie
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Zapisy strony ,,Wn” konta 020

Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych 201
Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne umarzane
stopniowo:
- od jednostek i zakladéw budzetowych na podstawie decyzji
administracyjnej (dotychczasows warto$¢ poczatkowg) 071
a. warto$¢ dotychczasowego umorzenia 388
b. warto$¢ nieumorzona
-z tytulu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej (godziwej) na
dzien otrzymania)
3. Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne umarzane w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania:
- od jednostek i zaktad6w budzetowych (w dotychczasowej warto$ci):
a) nowe 760
b) uzywane 072
- od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary) w wartosci rynkowe; 760
(godziwej) na dzien otrzymania.
4. Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwigzku z 080
zakonczeniem inwestycji
* Réwnolegly zapis dotychczasowego umorzenia
Zapisy strony ,,Wn” konta 020
Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
Rozchdd wartoécei niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa
wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne:
- podstawowych umorzonych stopniowo,
a. warto$¢ dotychczasowego umorzenia (8)3(1)
b. warto$¢ nieumorzona 072
- pozostatych umorzonych w 100%

Konto 030 - ,, Diugoterminowe aktywa finansowe” - shuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow
finansowych, w szczegdlnosci akeji i innych dtugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi
jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdInosci z przepisow prawa lub z okre$lonego tytutu
prawnego.




Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie MA konta 030 — zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywdéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenia wartosci
poszczegblnych sktadnikéw diugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Zapisy strony ,Wn” konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
L Nabycie dlugoterminowych papieréw wartosciowych i innych 130
aktywow za srodki platnicze
2. Wartos¢ nominalna udziatéw objetych za :
- Srodki ptatnicze 130
- wktady niepieniezne 800

Zapisy strony ,,Man” konta 030

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wycofanie udzialéw pienieznych i rzeczowych 130,011,020,080
Udzialy sprzedane obcym podmiotom wg ceny ewidencyjnej 750
Udziaty spisane na skutek upadtosci podmiotu gospodarczego, w ktérym 750
jednostka posiada udziaty

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
- shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych

stosowanych przez jednostk¢ chyba, Ze w umowie o dofinansowanie inwestycji przewidziano krétszy
okres. W takim przypadku $rodki trwate umarza sie¢ w trakcie trwania umowy.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza si¢ od wszystkich srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntéw. Umorzenie nalicza si¢ zaréwno od tych
srodkéw trwatych, ktére sa eksploatowane jak i od nieczynnych (w zapasie lub remoncie).

Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w
ktérym te Srodki przyjeto do uzywania i do ewidencji do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje
zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowa lub, w ktérym $rodki trwate postawiono
w stan likwidacji, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobdr.

Umorzenie Srodkéw trwatych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej (wystepujacej w ewidencji
jednostki) wedtug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.

Od ulepszonych lub uzywanych $rodkéw trwatych (zakupionych jako uzywane), wprowadzonych po
raz pierwszy do ewidencji u nowego uzytkownika, umorzenie moze by¢ naliczane wedhug
indywidualnie ustalonej stawki.

Naliczanie umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sg umarzane stopniowo,
rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigeu, w ktérym ujgto je w
ewidencji ksiggowej, i do konca tego miesigca, w ktérym nastgpuje zrownanie wysokosci umorzenia z
ich wartoscig brutto lub, w ktérym rozchoduje si¢ dang wartos¢.

Umorzenia od ujawnionych wartosci niematerialnych i prawnych, nieobjetych uprzednio ewidencja,
dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym wartosci te zostaty

wprowadzone do ewidencji.
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Przy aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych érodkéw trwatych aktualizacji podlega tez
warto§é dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych srodkow trwatych, przy zastosowaniu tych
samych wskaznikoéw przeliczeniowych.

Proporcje pomigdzy umorzeniem a wartoscig poczatkowa po aktualizacji musza by¢ takie same, jakie
byty przed aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wyksiggowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniej szenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi sig oddzielnie dla poszczegolnych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych. Ewidencja umorzenia
moze byé tez potaczona ze szczegétowa ewidencja $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, i wowczas prowadzi si¢ oddzielnie rubryki dla wartosci poczatkowe;j i skutkow jej
aktualizacji oraz oddzielnie dla umorzenia i jego zmian w wyniku aktualizacji.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug stawek ustalonych na podstawie
wyzej podanych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i
warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej o
dotychczasowe umorzenie.

Zapisy strony ,,Wn” konta 071

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia Srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoécia jednostki oraz wartosci

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych

z powodu:
a) zuzycia lub zniszczenia 011, 020
b) nieodptatnie przekazanych 011, 020
¢) na skutek sprzedazy 011, 020

2. |Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji

wartosci srodkéw trwalych 800
3. |Dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych uznanych za 240
niedobory

Zapisy strony ,,Ma” konta 071

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Biezace naliczenie umorzenia $rodkow trwatych oraz wartosci




niematerialnych i prawnych 400

2. | Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacjg wartosci
poczatkowej $rodkéw  trwalych podlegajacych stopniowemu 800
umarzaniu

3. |Dodatkowe umorzenie (réznica pomigdzy wartoscia poczatkows a
dotychczasowym umorzeniem) srodkéw trwatych
przekwalifikowanych do pozostatych srodkéw trwatych.

400

4. |Przyjecie na ewidencjg srodkéw trwatych uzywanych 800

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
— shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania. Wykaz pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych wpisywanych w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania zawiera § 6 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128
poz. 861).

Zakup tych skladnikéw majgtku finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace i umarza
w pelnej wartosci w miesiacu przyjecia ich do uzywania wpisujac ich wartos¢ w ciezar kosztow.

Na koncie 072 ksigguje sig umorzenie:

— ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

— $rodkéw dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno — wychowawczemu,

— mebli i dywanow,

— pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
o wartoci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszty uzyskania przychodow w
100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, przekazanych nieodptatnie a takze
stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta ksigguje sie naliczone w 100% umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych i
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych
skiadnikéw w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia réwna si¢ wartosci
poczatkowej ujetej w  ewidencji szczegotowej pozostatych ~ s$rodkéw  trwatych
w uzywaniu oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej bedacych

w uzywaniu $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych catkowitemu
umorzeniu w miesiacu wydania do uzytkowania.
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Saldo konta 072 musi si¢ réwna¢ sumie sald konta 013 oraz 020 w czgsei odnoszacej sig¢ do
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania do
uzytkowania.

Saldo konta 072 koryguje wartoé¢ poczatkowa skladnikéw majatkowych ujetych na kontach 013 1 020
w czedci dotyczacej pozostatych wartosei niematerialnych i prawnych i wobec tego wartos¢ bilansowa
tych sktadnikow jest zerowa.

Zapisy strony ,Wn” konta 072

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw

trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych rozchodowanych z tytutu:
— likwidacji, 013,020
— nieodptatnego przekazania, 013, 020
— niedoboru lub szkody 240
Zapisy strony ,Ma” konta 072

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do
uzytkowania pozostatych $rodkéw trwatych oraz pozostatych 400
wartosci niematerialnych i prawnych, sfinansowanych ze srodkéw
na wydatki biezace

2. |Dotychczasowe umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na 013

podstawie decyzji od innej jednostki.

Konto 073 — ,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe” - stuzy do ewidencji
odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Zapisy strony ,,Wn” konta 073

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne

1. |Przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych 750
aktywow finansowych

Zapisy strony ,,Ma” konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |[Odpis aktualizujacy z tytulu dlugotrwatej utraty wartosci 751
dtugoterminowych aktywéw finansowych

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych dtugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” - stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych
w budowie oraz do rozliczenia kosztéw $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.

Do srodkéw trwalych w budowie zalicza sig koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz
nowych $rodkéw trwatych lub zwigzane z ulepszeniem (przebudowa, modernizacja, adaptacjg lub
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rozbudowa) juz istniejacych wiasnych $rodkéw trwalych, powodujacych zwigkszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwatego a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych w celu
dostosowania ich do potrzeb jednostki ,

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogét kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych
przez jednostke na majgce powstaé srodki trwate.

Koszty inwestycji obejmuja wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych sktadnikéw majatku i wykorzystanych ustug, warto§¢ wynagrodzen za pracg wraz z
pochodnymi (narzutami i odpisami), wartos¢ éwiadczef nieodplatnych oraz inne koszty dajgce sig
zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych przedmiotow majatkowych.

Warto$é powstatych w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwalego ustala si¢ w wysokosci
kosztow ich wytworzenia lub w cenie nabycia.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow jak i realizowanych we wiasnym zakresie,

— poniesione koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzgdzen itp. przekazanych do
montazu lub jeszcze nieoddanych do eksploatacji z powodu nieukonczenia budowy obiektu, w
ktérym beda uzytkowane,

— poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego érodka trwatego (przebudowg, rozbudowe,
rekonstrukeje, adaptacje lub modernizacjg), ktére zwigkszaja dotychczasows warto$¢ poczatkowa
danego $rodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— warto$¢ uzyskanych efektéw w postaci przyjetych do uzytkowania $rodkéw trwatych oraz warto$¢
sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie,

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié, co najmniej ustalenie kosztow
inwestycji oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacz wartos¢ kosztow $rodkéw trwatych w budowie i
ulepszen .

Zapisy strony ,,Wn” konta 080

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zafakturowane  roboty  dostawy i ushugi zZwigzane 201
z przygotowaniem i budowa sSrodka trwatego,
. | Zakup gotowego srodka trwatego 201
3. | Wynagrodzenie oséb fizycznych zatrudnionych do prac zwigzanych | 201, 225, 231, 232, 229
z budowg $rodka trwatego
4. |Nieodptatne przyjecie inwestycji od innych jednostek 800

zapisy strony ,Ma” konta 080

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych uzyskanych 011
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w wyniku budowy

dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej

2. |Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkéw trwatych 011
3. |Nieodplatne przekazanie inwestycji 800
4. |Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej ( np. nie wykorzystanie 800

Zespot 1 — ,,.S"rodki pienigine i rachunki bankowe”

Konto 130 — ,Rachunek bieigcy jednostki” - stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienig¢znych oraz
obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywdw) budzetowych objetych
planem finansowym jednostki budzetowe;.

Zapisy strony ,,Wn” konta 130

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia lub 23
z budzetu gminy przeznaczonych na wydatki jednostki
2. |Zwroty od dyspomentéw nizszego stopnia $rodkéw na wydatki 223
budzetowe nie wykorzystane do konca roku budzetowego.
3. | Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych:
-a) z sum pienieznych w drodze, 141
b) przelewem od dtuznikéw
- z tytutu zwrotu kosztow 401, 402, 403,404, 405,
409, 410, 411, 080
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych 760
d) dotyczacych naleznosci ujgtych na kontach rozrachunkéw 201, 225, 229, 231, 234,
240
4. |Wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwego 240
obcigzenia rachunku bankowego
5. | Korekty wydatkéw pomiedzy podziatkami klasyfikacji budzetowej 130
6. | Zwroty dotacji przekazanych 224
7. | Wptaty odsetek bankowych 750
8. | Wplywy naleznosci nieprzypisanych z tytutu korekty kosztow oraz 080, 760
odszkodowan umownych dotyczacych realizowanych inwestycji
9. |Wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych:
- z sum pienig¢znych w drodze 141
- z innych rachunkéw bankowych jednostki 135,139
- z tytutu naleznoéci przypisanych 221
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych 750,760, 720
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10.

Rownowarto$¢  dochodéw budzetowych urzedu, ktére zostaly
wplacone bezposrednio na konto budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego — zapis wtoérny na podstawie polecenia ksiggowania

221,226

11.

Przeksiggowanie rownowartosci wydatkéw budzetowych urzedu,
ktore byly dokonywane bezposrednio z konta ,,133” (rachunek
biezacy budzetu) a na koncie ,,130” byly ksiggowane jako zapis
wtérny

800

12:

Wptyw $rodkéw pomocowych na finansowanie projektow lub z
tytutu refundacji wydatkéw poniesionych przez j. s. t., a dotyczacych
czesci projektu, ktéra jest finansowana ze $rodkéw zagranicznych

221

13.

Refundacja wynagrodzen z Urzedu Pracy

240

Zapisy strony ,,Ma” konta 130

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zrealizowane wydatki budzetowe:
- w formie gotodwki pobranej za posrednictwem innego banku 141
- przelewow z tytutu splaty zobowiazan przypisanych 201, 225, 229, 231, 234,

240

- przelewow z tytutu optat ustug zaliczonych bezposrednio w cigzar | 401, 402, 403, 404, 405,
kosztow, 409, 410, 411,080
- przelew6w wartosci odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen 405
socjalnych
- zapftaty kar, grzywien, odszkodowan, odsetek i kosztéw sadowych i 234,240,411, 761
kosztéw bankowych

2. | Przekazanie dotacji (w tym na inwestycje) 224

3. |Przelew $rodk6éw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia 223

4, | Omytkowe obcigzenie bankowe 240

5. | Zwrot do dysponenta wyzszego stopnia $rodkdw niewykorzystanych 223
w danym roku

6. | Zaptata za roboty, ushugi i dostawy zwigzane z inwestycjami:
a) przypisanych na kontach rozrachunkéw 201
b) nieewidencjonowanych na kontach rozrachunkéw:
- zaliczanych bezposrednio do kosztow 080
- z tytutu strat inwestycyjnych 080

- z tytutu zakupu gotowych $rodkéw trwatych przyjetych

bezposrednio do uzywania:
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* pozostate $rodki trwate 013

* $rodki trwate 011
- z tytutu zakupu materiatéw nie przyjgtych do magazynu 080
7. | Przelewy do budzetu z tytutu podatkow 225
8. |Zwroty udziatéw na finansowanie inwestycji wspdlnych 800

9. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych

odprowadzanych na rachunek biezacy budzetu samorzadu 222
terytorialnego
10. | Zwroty podatnikom: nadptat oraz ich oprocentowania, wptat 221,226

bedacych kwotami nienaleznymi

11. | Zwroty niewykorzystanych w roku biezagcym oraz w roku 221

poprzednim dotacji celowych

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych.

Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbgdne
dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych
przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddéw ksiggowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130
w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw — na strong Wn konta 800.
Ewidencja szczegbtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo
Whn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktdre
do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.
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Konto 135 — ,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” — stuzy do ewidencji
srodkéw pienigznych pozabudzetowych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonowane sg srodki zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ksigguje si¢ wptywy srodkdw na rachunki bankowe funduszu specjalnego
przeznaczenia z tytutu uzyskanych przychodoéw.

Na stronie Ma konta 135 ksigguje si¢ rozchody tych srodkdw z tytulu finansowania dziatalnosci.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajacg ustalenie obrotéw
i stanu $rodkéw z funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych, na rachunku
bankowym funduszu.

Zapisy strony ,Wn” konta 135

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy naleznosci na fundusz 851
2. | Przypisane odsetki od srodkéw funduszu 851
3. | Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny 851
4. | Przelewy z tytutu zwrotu pozyczek wraz z naleznymi odsetkami 234, 240
5. | Obcigzenia z tytutu bleddéw i omytek bankowych 240

Zapisy strony ,,Ma” konta 135

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu dostaw i ustug na rzecz 240

dziatalnosci , przekazanie naleznosci

2. |Przelewy s$rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych

przekazanych poza jednostke 851
3. |Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. zaliczki na podatek 225
dochodowy od oséb fizycznych )
4. | Przelew zobowigzan wobec ZUS 229
5. |Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe i inne dotyczace 851
dziatalnosci funduszy
6. |Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe” — stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéow
pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia., np.: sum depozytowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy sum depozytowych.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych z wydzielonych rachunkéw.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujgcych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ zapiséw wedlug wyciagéw bankowych, a wigc musi zachodzi¢ pena
zgodnos¢ zapis6w migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscig banku.
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Zapisy strony ,Wn” konta 139

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy srodkéw pienigznych z tytulu sum depozytowych (np. 240
kaucja, wadium)
2. |Przelew réwnowartosci wstrzymanych kaucji gwarancyjnych przy 201,240
zaptacie za ustugi remontowo — budowlane
3. |Wplata na rachunek bankowy 2z tytulu kaucji, wadidow i 240

zabezpieczenia pienig¢znego

Zapisy strony ,,Ma” konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zaplata zobowigzan 201, 240
2. |Przelew z tytulu zwrotu kaucji, wadidéw 1 zabezpieczenia 240
pienigznego
3. | Przelewy z tytulu pokrycia zobowigzan zleconych lub pokrywanych 240
z kaucji

Konto 140 - , Krotkoterminowe aktywa finansowe” - stuzy do ewidencji krétkoterminowych
aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci akcji, udzialéw i innych papieréw warto$ciowych
wyrazonych w walucie polskie;j.

Zapisy strony ,,Wn” konta 140

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Nabyte akcje i obligacje krétkoterminowe 130
2. | Utworzenie lokaty krétkoterminowej 240
3. | Odsetki od lokaty terminowej 240
4. | Odsetki od lokaty terminowej
- naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkéw 201, 221, 234, 240
- naleznosci z tytulu przychodéw nie ujetych na kontach 750, 760, 851
rozrachunkow,
5. | Przelewy srodkéw miedzy rachunkami bankowymi 130, 135, 139

Zapisy strony ,,Ma” konta 140

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Likwidacja lokaty terminowej wraz z odsetkami 240
2. | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunki bankowe 130, 135, 139

Ewidencja analityczna do konta 140 prowadzona jest wedlug:

1) poszezegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywdw finansowych

2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywdéw finansowych wyrazonych w walucie polskiej;
3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych §rodkéw pienig¢znych.
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Konto 141- ,,Srodki pienieine w drodze” - stuzy do ewidencji srodk6w pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Zapisy strony ,,Wn” konta 141

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie do ewidencji kaucji gwarancyjnych 240

Zapisy strony ,,Ma” konta 141

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplyw na rachunki bankowe 130, 131, 135, 139

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — stuzy do ewidencji rozrachunkéw i
roszezen krajowych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i
ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,

ktére sa ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznodci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowiazania oraz spfate¢ i zmniejszenie naleznoéci i
roszczen.

Ewidencja szczegbtowa do konta 201 moze byé prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia naleznodci i zobowigzan krajowych i

zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Zapisy strony ,,Wn” konta 201

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zaptata zobowigzan 130; 135, 139

2. | Zmniejszenie niektérych kosztéw rodzajowych 401, 402, 403, 409
3. | Odsetki za zwloke od zaleglych naleznoéci 750

4. | Przychody za sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 760

i prawnych
5. | Odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych) 080, 750, 760
6. |Kompensata naleznosci za zobowigzania 201
Zapisy strony ,,Ma” konta 201

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

18




Zobowiazania z tytutu dostaw rob6t i ustug dotyczace:

— dzialalnosci eksploatacyjne;j Zespot , .47
(zapis réwnolegty dla zakupdéw pozostatych $rodkéw trwatych) 013/072
— dzialalnodci inwestycyjnej, 080,
— warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu 225
) Whptaty naleznosci na rachunki bankowe 130, 135, 139
3: I .
Naleznosci skierowane na drogg postgpowania sagdowego (pod data 240
whniesienia powddztwa)
4. |Poniesione koszty 401, 402, 403, 409
5. | Odsetki za zwloke od zobowigzan 751

Konto 221 —"Naletnosci z tytulu dochodow budzetowych” — przeznaczone jest do ewidencji
naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwrot
nadptat.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna wyodrebniaé rozrachunki wedtug duznikéw i
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda:
- Saldo Wn bgdace sumg poszczegdlnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

- Saldo Ma bgdace sumg poszczegélnych zobowigzaf jednostki budzetowej z tytutu nadplat w
dochodach budzetowych.

Zapisy strony ,,Wn” konta 221

Lp.

Tresé¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Naleznosci jednostek budzetowych:

- za sprzedane Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, 720

inwestycje oraz materiaty,

— ztytutu kar i grzywien 720
2. | Przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

- z tytulu podatkéw i oplat 720

- z tytulu odsetek za zwloke w zaptacie podatkdw i optat 720
3. | Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych 130
4. |Przyrost odsetek od niewptaconych w terminie dochodéw 720

budzetowych w poréwnaniu do stanu na koniec poprzedniego

kwartatu
5. |Przeniesienie naleznosci  dlugoterminowych do naleznosci 226

krétkoterminowych z tytulu podatkéw i optat w wysokosci raty
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naleznej za dany rok

6. | VAT nalezny od sprzedazy 225
8. | Przypis na podstawie sprawozdan urzgdéw skarbowych sporzadzony
w okresach kwartalnych naleznych udziatléw w podatkach 120
Zapisy strony ,Ma” konta 221
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplata naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych wraz z
naleznymi odsetkami
— do banku 130
2. |Odpis uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw 720
budzetowych.
3. | Odpisy z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzad 720
4. |Odpisy z tytulu niewykorzystanych w roku poprzednim dotacji 720
celowych
5. |Odpisy z tytutu niewykorzystanych w roku biezagcym dotacji 720
celowych

6. |Zaptata za przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na 011, 013, 020,310
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego

7. | Przeniesienie nalezno$ci  krétkoterminowych do  naleznosci 226
dhugoterminowych z tytutu podatkdéw i optat

8. | Zaksiggowanie na podstawie sprawozdarn z urzedéw skarbowych 720
nadptat i zaleglosci sporzadzonych na dzien 31.12.

9. |Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz 761
nieistotnych

10. | Umorzenie naleznosci objgtej odpisem aktualizujagcym 290

Konto 222 — ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych” — stuzy do ewidencji rozliczen z tytuhu pobranych
dochod6éw budzetowych przez jednostke budzetows.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ przelewy uprzednio pobranych przez jednostke dochodéw
budzetowych, ktére przekazuje si¢ okresowo na rachunek biezacy dysponenta wyzszego szczebla lub
budzetu gminy.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 w ciggu roku moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych,
a nieprzelanych na rachunek budzetu dochodéw budzetowych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Zapisy strony ,Wn” konta 222

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu 130
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Zapisy strony ,Ma” konta 222

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeksiggowanie na podstawie okresowego lub rocznego 800
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw
budzetowych.

Konto 223 —,Rozliczenie wydatkéw budietowych” — stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki
budzetowej ze $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych
przewidzianych w jej planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ okresowe przelewy sSrodkéw budzetowych na pokrycie

wydatkéw budzetowych,

— przeniesienie na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych zrealizowanych w
ciggu okresu wydatkéw budzetowych jednostki na konto 800 — Fundusz jednostki,

— zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego niewykorzystanych do korica roku srodkéw otrzymanych na wydatki budzetowe

Na stronie Ma ujmuje sig:

— okresowe wplywy Srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponentéw wyzszego stopnia na
pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki,

— zwroty srodkéw niewykorzystanych na wydatki budzetowe danego roku.

W ciagu roku konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieprzekazanych jeszeze $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw danej jednostki budzetowej.
Na koniec roku konto 223 nie wykazuje salda.

Zapisy strony ,,Wn” konta 223

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
l. |Zwrot do budzetu jednostki samorzagdu terytorialnego
niewykorzystanych do konca roku $rodkéw na wydatki budzetowe. 130
3. |Przeniesienia na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan 800

budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostek.

Zapisy strony ,,Ma” konta 223

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Okresowe wplywy srodkéw budzetowych przelanych przez 130
dysponenta wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

2. |Otrzymane zwroty Srodkow budzetowych niewykorzystanych na 130
wydatki.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budietu srodkéw europejskich” —
stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych, a takze rozliczenia
przez instytucje zarzadzajace ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sig
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- wartos¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania,

- wartos¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é niewykorzystanych

i nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane.

Zapisy strony ,,Wn” konta 224

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 130

Zapisy strony ,Ma” konta 224

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona 810

2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130

3. | Przypis dotacji do zwrotu w roku nastepnym 221

Konto 225 - ,Rozrachunki 7 budietami” — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i
budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ze wszystkich tytutéw (np. z tytutu zobowigzan
podatkowych wiasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika, potracer na podatek dochodowy od oséb
fizycznych a w jednostkach bedacych podatnikiem podatku od towaréw i ustug takze rozrachunki z
tytutu VAT).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wpfaty do budzetu z tytutu réznych podatkéw i optat oraz cel,

— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzedem skarbowym,
— naleznosci z tytutu nadplat w rozliczeniach z budzetami

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

— zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw ptaconych przez jednostke,

— zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke (podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych),

— ewidencj¢ szczegtowa do konta 225 nalezy prowadzié odregbnie wedtug kontrahentéw

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Zapisy strony ,,Wn” konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetow 130, 135
2. |Naleznosci od budzetéw z tytulu nadplat podatkéw uprzednio Zespot ,,4”
naliczonych 2315851

3. | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcéw
(w przypadku jego rozliczania z urzedem skarbowym) 240, 201, Zespot ,4°
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Przeksiggowanie naliczonego VAT-u ( za miesigc)

225
5. | Zwrot nadpfaty podatku dochodowego od 0séb fizycznych 130
6. |Przeksiggowanie na dochody groszy pozostalych w wyniku

760

zaokraglenia kwot na deklaracji VAT-7 do petnych ztotych.

Zapisy strony ,,Ma” konta 225

Lp- Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Naliczone zobowigzania podatkowe i oplaty obcigzajace koszty
080, Zespot ,,4”

2. | Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od os6b

fizycznych (z tytutu uméw o prace, zlecenia) 231.232
3. |Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki

w zaplacie zobowigzan 080, 751
4. | Wplywy naleznosci z tytulu rozrachunkéw z budzetem (zwrot

nadptat) 130
5. | VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur 201
6. | VAT od otrzymanych zaliczek 201
7. | Przeksiggowanie naleznego VAT-u (za miesigc) 2725

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budietowe” — stuzy do ewidencji dhugoterminowych
naleznosci lub dtugoterminowych rozliczefi z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dhigoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegbtowa do konta 226 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.

Zapisy strony ,,Wn” konta 226

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przypisanie dlugoterminowych naleznosci 840
2. | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych 221
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Zapisy strony ,,Ma” konta 226

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie naleznosci dfugoterminowych do krétkoterminowych 221

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne” - stuzy do ewidencji rozrachunkéw
publicznoprawnych innych niz rozrachunki z budzetami, a w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazati wedhug tytutéw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug tytutéw rozrachunkéw i instytucji, z ktérymi
prowadzone sg rozliczenia. Prowadzona ewidencja zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan.

Zapisy strony ,Wn” konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przelewy skiadek do ZUS na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i
1. | Fundusz Pracy oraz ubez ieczen zdrowotnych 130
y p \
o | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760, 851
Zapisy strony ,,Ma” konta 229
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczenn Spotecznych i na
1. | Fundusz Pracy oraz ubezpieczenia zdrowotne Zespot 4”7
Skfadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz ubezpieczenia
2. , 231, 232, Zespét ,,4”,
zdrowotne potrgcone z wynagrodzeti za prace zlecone
Otrzymane przelewy ZUS z tytulu zwrotu nadwyzki wptaconych
3. | $wiadczen ponad sktadki na FUS i FP 130
Sktadki ZUS i FP naliczone od wynagrodzen obcigzajace refundacje
4. 1z Urzegdu Pracy 240
5. | Odpisanie naleznoéci przedawnionych i umorzonych 761, 851
6. |Naliczenie sktadek PFRON Zesp6t 47
Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” — shizy do ewidencji rozrachunkéw

z pracownikami z tytutu wszelkich wyplat pienigznych oraz $wiadczeih w naturze badz ich
ekwiwalentéw pienigznych zaliczanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami do wynagrodzen, a w
szczegllnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,
2) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
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3) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,
5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen,

6) wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda:
Saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzen (np. podjgte zaliczki)
Saldo Ma — oznacza stan zobowiazan z tytutu naliczonych a niewyptaconych wynagrodzen.

Zapisy strony ,,Wn” konta 231

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkéw
chorobowych
— gotéwka z kasy, 130
— przelewem na konta pracownikéw 130

2. | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:

— sktadki na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 240
— podatku dochodowego od 0séb fizycznych, 225
— sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, na ubezpieczenie spoteczne

ptaconych przez pracownikdéw od wynagrodzen za prace zlecone 229
— ubezpieczen zdrowotnych 229

— sktadek i zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy Zapomogowo —

Pozyczkowej oraz alimentéw i innych zobowigzan pracownikow, 240
— niezwréconych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw (np.
alimenty, PKZP, PZU) 240
Zapisy strony ,,Ma” konta 231
Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. | Listy wynagrodzen brutto 080, 404
2. | Wynagrodzenia obcigzajace refundacje z Powiatowego Urzedu 240

Pracy

Konto 232 — Rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi) niebgdgcymi pracownikami —
stuzy do ewidencji rozrachunkéw ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi) z tytutu wszelkich
wyplat pienigznych, a w szczegdlnosci wyptacane na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej itp.

Na stronie ,,Wn” konta 232 ujmuje sie:
— wyplaty pieni¢zne netto,
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— potracenia wyplat, do ktdérych zleceniodawca jest upowazniony ustawowo, np. podatek dochodowy
od oséb fizycznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie spoteczne, sumy
egzekwowane na mocy tytutéw wykonawczych lub egzekucyjnych oraz za pisemng zgoda

zleceniobiorcy z innych tytuldéw, np. potracenia za niedobory i szkody, sumy do rozliczenia,
swiadczenia odptatne itp.

Na stronie ,,Ma” konta 232 ujmuje si¢ sumy brutto wedtug zawartej umowy.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 232 powinna zapewnié rozliczenie wyplat z podziatem
na:

— zleceniobiorcow,
— niepodjete wyptaty,

Konto 232 moze wykazywa¢ dwa salda:
— saldo Wn — oznacza stan nalezno$ci z tytutu wyptat,
— saldo Ma — oznacza wyptaty niepodjete.

Zapisy strony ,,Wn” konta 232

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyptata wynagrodzenia dla zleceniobiorcéw:
— przelewem na konta zleceniobiorcéw 130

2. | Potracenia dokonane z tytutu:

— podatku dochodowego od o0séb fizycznych, 225
— sktadki na ubezpieczenie spoteczne ptaconych przez

zleceniobiorcéw od wyptat za prace zlecone 229
— ubezpieczen zdrowotnych 229
— innych zobowigzan zleceniobiorcéw 240

Zapisy strony ,,Ma” konta 232

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Rachunki wystawione przez zleceniobiorc6w brutto 080, 404

Konto 234 —”Pozostale rozrachunki z pracownikami” —

stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytutéw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci od
pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke s$wiadczen odptatnych, naleznoéci z tytutu
pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci i roszczen od pracownikéw z
tytutu niedoboréw i szkdd, zaptaconych zobowigzan wobec pracownikéw, rozliczonych zaliczek i
zwrotdw Srodkéw pienigznych, wplywow naleznosci od pracownikéw.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda :
Saldo Wn — oznacza naleznosci od pracownikéw z tytutu sum pobranych do rozliczenia .
Saldo Ma — oznacza zobowigzania wobec pracownikow np. z tytutu kosztéw podrézy stuzbowych.

Zapisy strony ,,Wn” konta 234

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) 130

2. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 761

3. Wyplata ekwiwalentu za uzywanie wiasnej odziezy przez 130
pracownikow

4. | Wyplata delegacji 130

5. [Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd 240

Zapisy strony ,,Ma” konta 234

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplaty sum niewykorzystanych zaliczek
— na rachunki bankowe 130

2. | Rozliczenie naleznosci z lat ubiegtych 800

3. | Delegacje stuzbowe pracownikéw 409

4. |Ekwiwalent za uzywanie wlasnej odziezy przez pracownikow, 405
szkolenia

Na koncie 240 -—,Pozostale rozrachunki” - ewidencjonuje si¢ zaréwno krajowe jak

i zagraniczne nalezno$ci i roszczenia oraz zobowigzania nieobjete ewidencjg na kontach 201 —
234, a w szczegdlnosci:
— rozrachunki z tytulu potracent dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i

sktadki odprowadzane do ZUS,
— roszczenia sporne,

Na stronie Wn konta 240 ksigeguje sig:
— roszczenia sporne,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych,

— odprowadzenie potracen z list ptac.

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sie przede wszystkim:
— zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych jednostek,

— odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,
— odpisanie naleznosci nieistotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,

Na koncie 240 mogg wystepowaé dwa salda:
-saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
-saldo Ma stan zobowiazan z tytuhu pozostatych rozrachunkdéw.

Zapisy strony ,,Wn” konta 240

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Faktury lub rachunki za dostawy i ushugi dotyczace sum na zlecenie 201, 231,234,
Iub sum depozytowych 401, 402
2. |Roszczenia sporne:
- z tytutu dostaw 201,
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- z tytulu naleznosci od pracownikéw 231,234

3. |Zasadzone koszty postgpowania spornego i odsetki za zwioke 720, 750, 760
dotyczace roszezen spornych

4. | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130

5. | Wynagrodzenie obcigzajace refundacje z Urzgdu Pracy 231

6. | Skfadki ZUS i FP naliczony od wynagrodzen obciazajace refundacje 229

z Urzgdu Pracy

Zapisy strony ,Ma” konta 240

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplata naleznosci 130
2. | Zobowigzania z tytutu potracenn dokonanych na listach ptac na rzecz 231
réznych jednostek
3. | Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych 080
lub nieistotnych
4. | Refundacja wynagrodzen z Urzedu Pracy 130

Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia” - stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
— przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujace nalezno$é, ktérych dotycza wptaty,
— zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Zapisy strony ,,Wn” konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zwrot pomytkowo wplaconej kwoty 130
2. | Zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci budzetowych pomytkowo 139
wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki
3. | Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu 700, 720, 750, 760
wyjasniajacym do przychodéw nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej jako naleznosci
4. | Uznanie wptaty za sptat¢ naleznosci po przeprowadzonym 221

postepowaniu wyjasniajacym

Zapisy strony ,,Ma” konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty dotyczacej 130
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych bez podania tytulu
wplaty
2. | Wplata na rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia, inne 135, 139

rachunki bankowe kwot dotyczacych naleznosci budzetowych
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Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naletnosci” — stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma — zwigkszenie wartos$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zapisy strony ,,Wn” konta 290

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie odpisu aktualizujgcego naleznosci 720, 750, 760
2. |Umorzenie naleznosci, na ktéra utworzono odpis aktualizujgcy 201, 221
naleznosci

Zapisy strony ,,Ma” konta 290

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci 720, 751

Zespot 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu ,,3” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw oraz rozliczenia zakupu materiatow.

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu” - stuzy do ewidencji rozliczenia dokonanych zakupéw,
materiatéw, towardéw, robét i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatdw, towaréw w
drodze oraz wartosci dostaw

niefakturowanych.

Na stronie ,,Wn” konta 300 ewidencjonuje si¢ faktury dostawcdw krajowych i zagranicznych.

Na stronie ,,Ma” konta 300 ujmuje si¢ warto$¢ przyjetych dostaw i ustug.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i
towary w drodze), a saldo ,,Ma” — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Saldo ,,Wn” ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami, a saldo ,,Ma” tacznie z zobowigzaniami z tytutu
dostaw.

Zapisy strony ,Wn” konta 300

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Faktury lub rachunki za dostawy oraz za ustugi (fgcznie z 201, 240
naliczonym podatkiem VAT)

2. |Reklamacje i korekty podwyzszajgce warto$¢ fakturowanych dostaw 201, 240
i ustug ( na podstawie faktury korygujacej VAT lub noty do
rachunku)
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Zapisy strony ,Ma” konta 300

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Materiaty otrzymane z zakupu:
-przyjete do magazynéw (w cenie ewidencjonowane;j), 310
- przekazane bezposrednio do przerobu, 310
- przekazane bezposrednio do zuzycia 080, 401
2. | Przyjete bezposrednio do uzywania:
- gotowe Srodki trwate. 011,013
3. |Przyjete dostawy dotyczace srodkéw trwatych w  budowie
(inwestycji). 080
4. | Warto$¢ zafakturowanych ustug obcigzajgcych koszty dziatalnosci:
- eksploatacyjnej, 402
- inwestycyjnej. 080
5. | Niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru:
- obcigzajace dostawce, przewoznika lub inne jednostki, 201, 240
- obcigzajace koszty. 080, 401

Konto 310 - ,,Materialy” — stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw.
Na stronie ,,Wn” konta 310 ujmowane s3 zwigkszenia ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow.

Na stronie ,,Ma” konta 310 ujmowane sg zmniejszenia stanu zapasu materiatow.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo ,,Wn”, ktére wyraza stan zapaséw w cenach zakupu.
Bezposrednio w koszty odnoszone sa materiaty przeznaczone do bezposredniego uzytku.

Zapisy strony ,Wn” konta 310

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartatu 401
wartos$¢ materialow, ktére byty rozchodowane a niezuzyte
2. | Zakup materiatéw do magazynu 201
3. |Nieodptatne otrzymanie materiatéw 760
4. | Zwrot materiatow wydanych do zuzycia 401, 851, 080

Zapisy strony ,,Ma” konta 310

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zaksiggowanie w koszty materialéw z inwentaryzacji na poczatku 401
nastgpnego roku
2. | Wydanie materiatéw z magazynu 401
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3. |Nieodptatne przekazanie materiatlow 761

Zespot 4 —,, Koszty wedlug rodzajow ,,

Na stronie ,,Wn” kont zespolu ,,4” ksigguje sie¢ wszystkie poniesione w okresie koszty zwigzane z
dziatalno$cig operacyjna.

Na stronie ,Ma” ksigguje si¢ zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz na koniec roku
przeniesienie salda kosztéw na konto 860.

Ewidencje¢ analityczna do kont zespotu ,,4” prowadzi si¢ wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 400 — ,,Amortyzacja” — stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku
salda konta na wynik finansowy.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Zapisy strony ,,Wn” konta 400

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpisy amortyzacyjne od $rodkéw trwatych 1 wartosci 071
niematerialnych i prawnych

Zapisy strony ,,Ma” konta 400

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych (korekta) 071
2. | Przeniesienie salda konta na koniec roku obrotowego 860

Konto 401 — ,,Zugycie materialow i energii” — shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw i
energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialdw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienia salda poniesionych w ciggu roku kosztéw.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:

- 421 ,,Zakup materiatléw i wyposazenia®;

- 422 ,,Zakup $rodkow zywnosci”,
- 424 | Zakup $rodkéw dydaktycznych i ksigzek™;
- 426 ,,Zakup energii”.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Zapisy strony ,,Wn” konta 401

Lp. Treséé operacji Konto przeciwstawne
1. | Poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii 201
2. |Wydane do zuzycia materialy do dziatalnosci eksploatacyjnej z 310
magazynu

Zapisy strony ,Ma” konta 401

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie kosztéw z tytulu zuzycia materialéw i energii np. 201,310
korekta faktury, btedne ksiggowania oraz z tytutu zwrotu materiatow
do magazynu

2. | Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860

Konto 402 — ,,Uslugi obce” — stuzy do ewidencji kosztéw ushig obcych $wiadczonych na rzecz
dziatalnosci podstawowe;j.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty poniesione na zakup ustug obcych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw a na dzien bilansowy przeniesienie na konto 860.
Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegoélnosci koszty kwalifikowane w
paragrafach:

- 427 ,,Zakup ustug remontowych”;

- 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”;

- 430 ,,Zakup ushug pozostatych”;

- 433 ,,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego”;

- 436 ,,Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych”;

- 438 ,,Zakup uslug obejmujgcych ttumaczenia”;

- 439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”;

- 440 ,,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe™;

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Zapisy strony ,,Wn” konta 402

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Poniesione koszty ustug obcych 201

Zapisy strony ,,Ma” konta 402

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztéw 201
2. | Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860
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Konto 403 — ,,Podatki i oplaty” — stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym w
szczegblnoscei:

- podatek akcyzowy,

- podatek od nieruchomosci,

- podatek od srodkéw transportowych,

- oplaty o charakterze podatkowym,

- optata notarialna,

- oplata skarbowa,

- oplata administracyjna,

- sktadki i wptaty do organizacji migdzynarodowych.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow podatkdw oraz optat o charakterze podatkowym, a takze
oplaty notarialnej i skarbowe;j.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty poniesione, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztéw a na dzien bilansowy przeniesienie tych kosztéw na konto 860.

Do kosztéw ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi w
nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;j:

- 448 , Podatek od nieruchomosci”;

- 449 ,Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa”;

- 450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego™;

- 451 ,,Optaty na rzecz budzetu panstwa”,

- 452 ,,Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”;

- 453 ,,Podatek od towaréw i ushug VAT’.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Zapisy strony ,,Wn” konta 403

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Poniesione koszty podatkéw oraz optat o charakterze podatkowym 201
w/w i innych optat

Zapisy strony ,,Ma” konta 403

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw 201
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik finansowy 860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” - shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodzen z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potraceti z réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac), a na stronie
Ma ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw z tytutu wynagrodzen oraz na
dzief bilansowy przeniesienie tych kosztéw na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmujg koszty kwalifikowane w paragrafach:
- 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”;

33




- 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”;

- 409 ,,Honoraria”;

- 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”;
- 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Zapisy strony ,,Wn” konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty wynagrodzen pracownikéw oraz o0séb fizycznych 231,232
zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych

Zapisy strony ,,Ma” konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu refundacji wynagrodzen z PUP 240
2. |Zmniejszenie kosztow 231,232
3. | Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik finansowy 860

Konto 405 — ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia” — stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty z ww. tytutu, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy przeniesienie tych kosztéw na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:

- 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”;

- 411 ,,Skfadki na ubezpieczenia spoteczne™;
- 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”;

- 413 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”;

- 414 ,,Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych”;

- 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”;

- 444 | Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych”;

- 470 ,,Szkolenie pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Zapisy strony ,,Wn” konta 405

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty ubezpieczenn i innych $wiadczen pracownikdéw oraz oséb 229
zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych, PFRON
2. | Warto$¢ przelanych odpiséw na ZFSS 130

Zapisy strony ,Ma” konta 405

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie kosztéw z tytutu refundacji wynagrodzen z PUP 240
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2. | Zmniejszenie kosztow 229

3. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik finansowy 860

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 — ,, Pozostale koszty rodzajowe” — stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej,
ktére nie zostaty zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400 — 405. Ujmuje si¢ na tym koncie
migdzy innymi: zwroty wydatkéw na uzywanie samochodéw prywatnych pracownikdéw do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz inne koszty niezaliczone do
kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty poniesione, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie tych kosztéw na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:
- 290 ,,Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkow
gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych™;

- 302 ,,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen"
- 415 ,,Doptaty w spétkach prawa handlowego”;

- 416 ,,Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przejgtych zobowiazan po likwidowanych i
przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publicznych”;

- 441 ,,Podréze shuzbowe krajowe”,

- 442 , Podréze stuzbowe zagraniczne”;

- 443 | Roézne optaty i sktadki”;

- 461 ,,Koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego™,
- 458 ,,Pozostate odsetki”.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Zapisy strony ,,Wn” konta 409

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Pozostate koszty rodzajowe 201

Zapisy strony ,Ma” konta 409

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw 201
2. | Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik finansowy 860

Konto 410 - ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu,, stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw
podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostek budzetowych.

Utworzenie odrgbnego konta 410 jest potrzebne w celu ewidencji kosztéw prezentowanych w pozycji
B.IX ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow i strat.

Na koncie 410 ksigguje si¢ koszty $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy jednostki,
finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Koszty
ksiggowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegdlnosci:
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— $wiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienigznej i rzeczowej,

— diety i koszt przejazdu radnych oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organow
stanowiacych jst,

— nagrody, stypendia i inne $§wiadczenia przyznawane dla oséb niebedacych pracownikami jednostki
budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmujg koszty kwalifikowane w paragrafach:
- § 413 ,,Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne",

- § 303 ,,Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,

- § 304 ,,Nagrody o charakterze szczeg6lnym ( nie dotyczy pracownikéw jednostki)

- § 311 ,,Swiadczenia spoteczne”,

- § 324 ,Stypendia dla uczniow",

- § 325 ,,Stypendia rézne",

- § 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniéw",

- § 430 ,,Zakup ustug pozostatych”.

Zapisy strony ,,Wn” konta 410

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Swiadczenia spoteczne 130
2. | Diety, koszty przejazdu radnych 130
3. |Stypendia dla uczniéw 130
4. | Skladki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za osoby niebedace 130
pracownikami jednostki
5. |Nagrody dla 0séb niebgdacych pracownikami jednostki 130
6. | Doplaty do biletéw dla uczniéw 130
7. |Inne formy pomocy dla uczniéw 130
Zapisy strony ,Ma” konta 410
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych Odpowiednie konta
zespotu 112
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztdw na koniec roku obrotowego 860

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 411 ,Pozostale obcigienia” stuizy do ewidencji specyficznych kosztéw konta 411
prezentowanych w pozycji B.X. ,,Pozostale obcigzenia” rachunku zyskéw i strat.

Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmujg w szczegdlnoscei:

— wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,

— wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwiazkéw gmin i
zwiazkow powiatow,
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Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmujg koszty kwalifikowane w paragrafach;

- 285 ,,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z podatku
rolnego”;

- 291 ,,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art., 184 ustawy, pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci”;

- 459 ,Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz oséb fizycznych”,
- 460 ,Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz os6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych”

Na stronie Ma konta 411 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.
Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Zapisy strony ,Wn” konta 411

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu 130
terytorialnego, zwigzkéw gmin i zwigzkéw powiatéw oraz izb
rolniczych
2. | Zwrot dotacji w nastgpnym roku 130

Zapisy strony ,Ma” konta 411

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych Odpowiednie konta
zespotu 2
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

Zespol 7 —,, Przychody, dochody i koszty”
Na kosztach zespotu 7 ewidencjonuje sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
- dochody z mienia,

- pozostate przychody i koszty.

Konto 720 — ,, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” — stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych. Ewidencja analityczna do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Zapisy strony ,,Wn” kont 720

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Odpisy z tytutu dochodéw budzetowych 221
2. |Odpisy aktualizujace naleznosci 290
3. |Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy 860

Zapisy strony ,,Ma” kont 720

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. [Przychody z tytutu dochodéw budzetowych przypisanych jako 221
naleznosci

2. [Przychody z tytutu dochodéw budzetowych nieprzypisanych 130
uprzednio jako naleznosci

Konto 750 - ,, Przychody finansowe” — stuzy do ewidenciji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegélnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe, odsetki
od srodkéw obrotowych zgromadzonych na rachunku bankowym.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zapisy strony ,,Wn” konta 750

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku bilansowego salda konta na wynik 860
finansowy

Zapisy strony ,Ma” konta 750

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odsetki za zwlokg od zaleglych naleznosci 221
2. |Otrzymane dywidendy i przychody z tytulu udzialéw w obcych 130
podmiotach
2. | Oprocentowanie wiasnych $rodkéw na rachunkach bankowych 130

Konto 751 - ,,Koszty finansowe” — stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koszty finansowe sktadajg si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym
od kredytow, pozyczek i innych zobowiazan finansowych zaciagnietych przez urzgdy jednostek
samorzadu terytorialnego na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za zwloke w zaptacie
zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegolnosci:

— wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych papieréw wartosciowych,

— odsetki od sprzedanych obligacji wtasnych,

— odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek przez jednostki samorzadu terytorialnego,

— odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

— odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywow finansowych,

— odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

— odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytutéw kosztéw operacji finansowych,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Zapisy strony ,,Wn” konta 751

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zaptacone odsetki od pozyczek i kredytéw zaciggnietych przez 130
Jjednostki samorzadu terytorialnego
2. | Zaplacone odsetki od obligacji wiasnych 130
3. | Zaptacone odsetki od zobowigzan 130
4. | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od niezaptaconych 201, 225, 229, 240

w terminie zobowigzan

Zapisy strony ,,Ma” konta 751

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

L.

Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych

860

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne” — stuzy do ewidencji przychod6éw nie zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich przychodéw innych niz
podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 750.

W szczeg6lnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania;

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zapisy strony ,,Wn” konta 760

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

L

Przeniesienie salda konta na wynik finansowy

860

Zapisy strony ,Ma” konta 760

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 201
i prawnych
2. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 221, 231, 234, 240
3. | Otrzymane odszkodowania, kary i grzywny 130
4. | Otrzymane nieodptatnie pozostate rodki trwate 013
5. | Pozostate przychody operacyjne 201

Konto 761 — ,, Pozostate koszty operacyjne” — stuzy do ewidencji kosztéw nie zwigzanych
bezposrednio z podstawowsa dziatalnoscig jednostki.
W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
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1) koszty osiagnigcia przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860. Na
koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zapisy strony ,,Wn” konta 761

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ sprzedanych materiatéw 310, 401
2. |Zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postepowania| 130,201, 225,234,240
spornego
3. |Koszty likwidacji srodkéw trwatych 130, 201, 234

Zapisy strony ,,Ma” konta 761

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Przeniesienie salda konta na wynik finansowy 860

Zespol 8 — ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzag do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - ,, Fundusz jednostki” - shuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki,
ktéry stanowi réwnowartos¢ aktywéw netto jednostek budzetowych. W nowo utworzonych
Jednostkach stan poczatkowy funduszu jednostki wyraza warto§é otrzymanego pierwszego
Wwyposazenia w postaci réznych sktadnikéw aktywoéw trwatych i obrotowych.

Wszelkie zmiany tego funduszu z tytutéw okreslonych w przepisach regulujacych zasady
gospodarki finansowej, ksigguje si¢ odpowiednio — zmniejszenia na stronie Wn, a zwiekszenia na
stronie Ma konta 800.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- ujemny wynik finansowy roku ubieglego (strate bilansows), ktéry przeksiggowuje sie z konta
860 ,,Wynik finansowy” — pod data przyjecia sprawozdania bilansowego,

- zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowane z konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw
budzetowych” ( okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan o dochodach
budzetowych),

- rtownowartos¢ dotacji przekazanych w ciggu roku przez jednostki budzetowe oraz srodkéw
budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wtasnych jednostek

budzetowych, to jest salda konta 810 ,,Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje” ( pod data ostatniego dnia roku obrotowego),
- wartos¢ nieumorzona rozchodowanych srodkéw trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011

- koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie inwestycji oraz koszty inwestycji
bez efektéw - Ma 080
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- zmniejszenie wartosci podstawowych srodkéw trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenia warto$ci ewidencyjnej brutto) - Ma 011

- zwigkszenie wartoéci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej podstawowych Srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji - Ma 071.

Na stronie Ma konta 800 ksigguje si¢ w szczegdInosci:

- dodatni wynik finansowy (zysk bilansowy) roku ubiegtego, ktéry przeksiggowuje si¢ z konta
860 ,,Wynik finansowy” — pod datg przyjgcia sprawozdania bilansowego.

- zrealizowane wydatki budzetowe (przeksiggowanie z konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow
budzetowych” na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych o wydatkach
budzetowych),

- réwnowarto$¢ srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowsg lub zaktad
budzetowy na sfinansowanie jej inwestycji ( zapis réwnolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800),

- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych podstawowych §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz inwestycji,

- zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto $rodkéw trwatych, na skutek zarzadzonej
aktualizacji.

Fundusz jednostki moze ulegaé zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo w
przepisach szczegblnych.

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétows umozliwiajacg ustalenie przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Zapisy strony ,Wn” konta 800

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia 860
sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego

2. | Przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego Rb-27S, 222
zrealizowanych dochodéw budzetowych

3. |Przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i 810
srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje

4. |Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw 011
trwatych i inwestycji

5. |Réznice z aktualizacji $rodkéw trwatych 011

Zapisy strony ,,Ma” konta 800

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia 860
sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego
2. | Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego Rb-28S, 223
zrealizowanych wydatkéw budzetowych
3. | Wplyw $rodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji 810
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4. | Réznice z aktualizacji srodkéw trwatych
011

5. | Nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji 011

Saldo ,,Ma” konta na koniec roku wykazuje stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje z budzetu oraz Srodki z budzetu na inwestycje” -

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z
budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetowych oraz réwnowartosci wydatkow dokonanych
przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji.

Szczegoty dotyczace zasad udzielania i wysokosci oraz sposobu i terminu rozliczania dotacji z
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego okreslone sa w drodze uchwaty jej organu
stanowigcego.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie:

- rbwnowartos¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostek budzetowych (zapis réwnolegly
do zaptaty zobowigzan ksiggowany Wn 810 Ma 800),

- uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostki budzetowe.

Na stronie Ma konta 810 ksigguje si¢ przeksiggowanie w koricu roku obrotowego salda konta 810
na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencj¢ analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedhug jednostek, ktérym dotacje
przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Konto 810 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.

Zapisy strony ,,Wn” konta 810

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeéci uznanej za 224
wykorzystane lub rozliczone

2. | Réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze 800
srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji

Zapisy strony ,Ma” konta 810

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 800

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczef
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié¢ moznosé ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen
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2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczeglnych tytutéw oraz przyczyn ich zwigkszen i

zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczeri miedzyokresowych

przychoddw.

Zapisy strony ,,Wn” konta 840

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:

podlegajacych splacie w danym roku, rownolegly zapis Wn 221 Ma

226

- zaptaty naleznosci lub roszczen 201, 234, 240
- uznania naleznosci lub roszczen, na ktére utworzono rezerwy, ich 750, 760
umorzenie, przedawnienie lub oddalenie roszczen spornych
2. Zarachowanie przychoddw przysztych okreséw do przychodow ze 750, 760,
sprzedazy lub dotacji danego okresu
3. Przeksiggowanie czgsci dtugoterminowych naleznosci budzetowych 750

Zapisy strony ,,Wn” konta 840

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Wptaty z tytutu przychodow dotyczacych przysztych okreséw (np. za 131
ustugi, ktére beda wykonywane w nastepnych latach)
2. Przypisanie dtugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych 226
zaplacie w latach nastepnych
3. Utworzenie rezerw na przyszle zobowigzania w ciezar:
- pozostatych kosztow 760
- kosztéw finansowych 750
- strat nadzwyczajnych 860

Konto 851 — ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych” — stuzy do ewidencji stanu oraz

zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegétowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie

stanu zwigkszen i

zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, wysokos$ci poniesionych kosztow i
wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Zapisy strony ,,Wn” konta 851

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnosciag
socjalng:
- zaptacone 135
- wyplaty przyznanej pomocy bezzwrotnej 135
2. |Koszty z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci 234,240
3. |Naliczenie podatku dochodowego z tytutu udzielonych zapomdg i 225

doptat do wypoczynku czynnego

Zapisy strony ,,Ma” konta 851

L.p. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne
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1. |Odpisy na ZFSS 135

2. |Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udzialu 135
w pokrywaniu kosztéw wspdlnej dziatalnosci socjalne;

3. |Odsetki bankowe naliczone od zaktadowego funduszu $wiadczen 135
socjalnych

4. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe 240

(wymagalne na dzien bilansowy)

Konto 860 — ,, Wynik finansowy” — stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Zapisy strony ,,Wn” konta 860

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie w kornicu roku kosztéw w/g rodzaju Zespot ,,4”

Zapisy strony ,,Ma” konta 860

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie przychodéw z kont zespotu ,,7”” na koncu roku Zespdt ,,7”?
KONTA POZABILANSOWE:
Konto 291 - ,Zobowigzania warunkowe” - sthuzy do ujmowania ewidencji zobowiagzan

warunkowych, tj. udzielonych gwarancji i porecze.
Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢ powstanie zobowigzania warunkowego, tj. w momencie
ustanowienia porgczenia.

Na stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ wygasnigcie tego zobowigzania, tj. pod datg zaptaty tego
zobowigzania.

Konto 291 ,,Zobowigzania warunkowe” moze wykazywaé saldo Ma, ktére okredla stan zobowiazan
warunkowych.

Na koncie 291 ,Zobowigzania warunkowe” udzielone poreczenie ewidencjonuje sie w kwocie
wymagalnej zapfaty, tj. facznie z odsetkami.

Do konta 291 ,,Zobowigzania warunkowe” powinna by¢ prowadzona ewidencja analityczna, ktéra
umozliwia ustalenie zobowigzan warunkowych wedtug kontrahentéw.

Konto 291 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan warunkowych.

Konto 976 - ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — wzajemne naleinosci”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzeniu tacznego sprawozdania finansowego, wigc

dotyczy¢ bedzie kilku odrgbnych spraw bedacych przedmiotem wylgczefi przy
sporzadzeniu tacznego sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla
kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie. Wymieni¢ nalezy oddzielnie ewidencje
wzajemnych rozliczen prowadzonych dla:
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- przychodéw i kosztéw. Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco
przychody i koszty, bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczef pomiedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem. Przychody uzyskane od jednostek
objetych tacznym sprawozdaniem, ewidencjonowane w Jednostkach organizacyjnych,
muszg by¢ réwne kosztom w innych jednostkach,

- naleznosci i zobowigzan. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan
naleznosci i zobowiazan niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od
jednostek z grupy objetej lacznym sprawozdaniem sa ewidencjonowane na stronie
Wn konta 976 (wzajemne naleznosci), natomiast na stronie Ma tego konta ksiggowaé
nalezy zapisy o ich zaplacie. Saldo konta bedzie oznaczalo stan naleznogci do
wylaczenia w sprawozdaniu tgcznym.

Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych bedzie prowadzone w porzadku odwrotnym.

- nieodplatnie przekazanych srodkach trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych. Kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwalego przekazane
innym jednostkom objetych tacznym sprawozdaniem w wartosci netto przekazanych

aktywow.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji planu finansowego wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkdw oraz
jego korekty , z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie :

- wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw,

- warto$¢ wydatkow niewygasajacych, ktére ujeto w planie do realizacji w roku nastepnym

- wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest w szczegStowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych , tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz w ukladzie
zadaniowym.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 — ,, Plany finansowe niewygasajgcych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkéw
jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ wartosci ujgte w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- rtownowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére byty
zatwierdzone w planie na dany rok

- wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw, ale niezrealizowanych lub
wygastych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 981 prowadzona jest w szczegbtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych , tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
uktadzie zadaniowym.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 — ,, Plan wydatkow Srodkéw europejskich”
Konto 982 stuzy do ewidencji kwot ujgtych w planach wydatk6w $rodkéw europejskich
dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 982 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
srodk6w europejskich oraz jego korekty, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym.
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Na stronie Ma konta 982 ksigguje sig¢ rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw srodkow
europejskich, warto$¢ planu niezrealizowanych i wygastych wydatkow.

Konto 983 ,,Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich roku bieigcego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich danego
roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw $rodkédw europejskich
w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie tych wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektéw
finansowanych z udzialem srodkéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é
dokonania wydatkdw tych srodkéw w roku biezgcym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 ,,Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przyszlych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich przysztych
lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu $rodkéw
europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich lat przysztych.
Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie wydatkéw
srodkow europejskich na przyszte lata.

Zapisy strony ,,Wn” konta 984

Lp. Tres¢ operacji

1. |Rownowartos¢ zaangazowania wydatkéw $rodkdéw europejskich ujetego w latach
poprzednich, ktére obcigza plan wydatkow $rodkéw europejskich roku biezacego
(przeksiggowanie na poczatku danego roku na konto 983).

Zapisy strony ,,Ma” konta 984

Lp. Treé¢ operacji

1. |Saldo konta 983 (przewyzka zaangazowania wydatkéw s$rodkéw europejskich roku
konczacego si¢ nad sumg dokonanych wydatkéw) podlegajace przeksiggowaniu na to konto
pod datg 31 grudnia.

2. |Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow $rodkéw europejskich przysztych lat w wyniku aneksu do umowy
lub zmiany decyzji.

3. | Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich lat przysztych.

Konto 998 — ,,Zaangaiowanie wydatkéw budietowych roku biezgcego” — shuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
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Na koncie 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajgce
z podpisanych przez dysponenta budzetu umdéw angazujacych $rodki przewidziane planem
finansowym wydatkow.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢ umdw, decyzji i innych
postanowienl, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdélowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i
powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkdw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

W trakcie roku saldo Ma konta powinno wskazywa¢ warto$é zaangazowania, ktére nalezy wykazaé w
sprawozdaniu Rb-28 w kolumnie ,,Zaangazowanie”.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat” — stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja
by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Do konta 999 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i
powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Na koncie 999 ksigguje si¢ m.in.:

- ubezpieczenie spoteczne,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok budzetowy
- wieloletnie umowy inwestycyjne, itp.
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Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami ksiggi gléwnej
Konta analityczne prowadzi si¢ do nastgpujacych kont syntetycznych:

Konta bilansowe

011- $rodki trwale — podziat wedlug grup rodzajowych niezbgdnych do sporzadzenia
obowigzujacej sprawozdawczosci,

013 — pozostale srodki trwale — ewidencja analityczna ilociowa i wartosciowa prowadzona jest w
ksiegach inwentarzowych umozliwiajacych ustalenie miejsca $rodka trwatego o charakterze
wyposazenia,

020 - wartosci niematerialne i prawne - ewidencja analityczna w ksiggach inwentarzowych
umozliwiajaca ustalenie miejsca uzytkowania, ilosci, ceny jednostkowej i wartosci poszczeg6lnych
sktadnikéw wartosci niematerialnych i prawnych. Ponadto ewidencja analityczna powinna umozliwiaé
nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

030 - dlugoterminowe aktywa finansowe — ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug rodzajow
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

071 - umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - podziat na umorzenie
érodkéw trwatych wedhug grup rodzajowych oraz na umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.

072 - umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych - podzial na umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych.

080 - Srodki trwale w budowie - podziat wedtug poszczeg6lnych zadan w spos6b zapewniajacy
ustalenie kosztéw w podziale na poszczegélne rodzaje inwestycji, umozliwiajacy wyceng
poszczegblnych obiektow srodkéw trwatych, Srodkéw trwatych o charakterze wyposazenia
oraz tytutéw wartosci niematerialnych i prawnych.

130 - rachunki biezgce jednostek budzetowych — ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wediug
podziatek klasyfikacji budzetowej w rozbiciu na rodzaj zadania, rodzaj wydatku. Na koniec kazdego
miesiaca stan na poszczegdlnych kontach analitycznych powinien by¢ zgodny z saldem na
odpowiednich rachunkach bankowych.

135 - rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - podziat analityczny na
poszczeg6lne rachunki bankowe funduszy specjalnych. Na koniec kazdego miesigca stan na
poszczegdlnych kontach analitycznych powinien by¢ zgodny z saldem na odpowiednich
rachunkach bankowych.

140 - krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne Srodki pienigine - podziat w analityce na
poszczegolne sktadniki krétkoterminowych papieréw warto$ciowych, innych $rodkow pienigznych
oraz sum pienigznych w drodze.

141 — $rodki pienigine w drodze — ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczeg6lnych sum
pienigznych w drodze.

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - podziat wedtug poszczeg6lnych kontrahentow oraz
wedlug klasyfikacji budzetowej, umozliwiajacy ustalenie stanu zobowigzan lub nalezno$ci wobec
kazdego z nich.

221 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
rodzajéw podatkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
48



222 - rozliczenie dochodéw budzetowych — podziat w analityce wedhig jednostek.

223 - rozliczenie wydatkdéw budietowych - podzial w analityce wedtug jednostek i przeznaczenia
$rodkéw finansowych.

224 - rozliczenie udzielonych dotacji — podziat analityczny wedhug jednostek, ktérym udzielono

dotacji oraz wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja szczegétowa powinna umozliwié

ustalenie stanu przekazanych i rozliczonych dotacji.

226 - dlugoterminowe naleznosci budietowe — ewidencje analityczng prowadzi sie wedhug dtuznikéw

i klasyfikacji budzetowe;.

229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne- podzial w analityce wedtug poszczegblnych rodzajow

rozrachunkéw wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

240 — pozostale rozrachunki — podzial w analityce wedtug rodzajéw zobowiazan i naleznosci oraz
wedtug poszczeg6lnych kontrahentéw i wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

290 —odpisy aktualizujgce naleinosci — ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug rodzaju dochodu

budzetowego.
400 - Amortyzacja — ewidencji analitycznej nie prowadzi sie.

401 — Zugycie materiatow i energii — ewidencje analityczna prowadzi sie wedlug klasyfikacji
budzetowe;.

402 - Ustugi obce — ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.
403 — Podatki i optaty — ewidencje analityczna prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowe;.
404 — Wynagrodzenia — ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowe;.

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia — ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wedhug
klasyfikacji budzetowe;.

409 — Pozostate koszty rodzajowe — ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji
budzetowe;.

410 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu - ewidencje analityczna prowadzi si¢ wediug
klasyfikacji budzetowe;.

411 - Pozostate obcigzenia - ewidencjg analityczna prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowe;.
750 - przychody finansowe - ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej.
751 - Koszty finansowe - ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.

76 0- Pozostale przychody operacyjne- ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji
budzetowe;.

761 - Pozostale koszty operacyjne- ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji
budzetowe;.

800 - Fundusz jednostki — ewidencjg analityczng prowadzi sie wedlug tytutdéw zwigkszen i
zmniejszen.
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810 - Dotacje budzetowe oraz Srodki na inwestycje - ewidencja analityczna wedtug jednostek
otrzymujacych dotacje, zadan inwestycyjnych oraz wedtug klasyfikacji budzetowe;j.

851 - Zakladowy fundusz Swiadczeni socjalnych — ewidencje analityczng prowadzi sie wedhug tytutéw
zwigkszen i zmniejszen funduszu zgodnie z planem.

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
tytutdw powstania straty lub zysku.

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budietowych — ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw — ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

982 — Plan wydatkdw Srodkéw europejskich — ewidencje analityczng prowadzi sie¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

998 — Zaangatowanie wydatkow roku biezgcego — ewidencije analityczng prowadzi si¢ wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

999 — Zaangaiowanie wydatkéw budietowych priysziych lat — ewidencje analityczng prowadzi sie
wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Buimistrz
Miasta if(bminy Drobin

Kr f Wielec
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