GMINA DROBIN
ul. Marsz. Pitsudskiego 12
09-210 Drobin
NIP 774-321-14-42

ORIiK.2512.1.2024

Drobin, dnia 31 pazdziernika 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na Swiadczenie uslug audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin i jednostkach

organizacyjnych Gminy Drobin przez okres od 05.11.2024 r. do 31.12.2025 r.

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Drobin

ul. Marsz. Pitsudskiego 12
09-210 Drobin,

NIP: 774-321-14-42

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000
zlotych, prowadzonego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) tj.: bez stosowania przepisow ww. ustawy.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej na $wiadczenie ustug audytu
wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin i jednostkach organizacyjnych Gminy Drobin
przez okres od 05.11.2024 r. do 31.12.2025 r.

1. Zakres Swiadczonych uslug audytu wewne¢trznego:

1.
2.

3.

PNoaW

11.
12.

opracowywanie i przedktadanie do akceptacji Burmistrza planu rocznego audytu.
przeprowadzanie audytu w urzedzie oraz w jednostkach organizacyjnych gminy, zgodnie
Z przyjetym planem.

W uzasadnionych przypadkach przeprowadzanie audytu poza planem audytu, na wniosek lub
w uzgodnieniu z Burmistrzem.

Opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan audytowych i zawieranie w nich ustalen
dotyczacych:

» przyczyn niedociggni¢¢ oraz oséb odpowiedzialnych za ich spowodowanie,

» przestanek sprawne] realizacji powierzonych zadan i oséb wykazujacych inicjatywe
w tworzeniu 1 wdrazaniu rozwigzan podnoszacych poziom sprawnosci realizacji zadan
urzedu.

Analizowanie i ocena ekonomiczna wybranych obszaréw dziatalnosci gminy.

Udzial w przygotowywaniu plandéw i programow strategicznych gminy.

Przedstawianie Burmistrzowi rocznych sprawozdan z wykonania planu audytu.
Dokonywanie oceny adekwatnosci, efektywnosci i skuteczno$ci systemow kontroli
zarzadcze;j.

Identyfikacja i ocena obszaréw ryzyka.

. Prowadzenie czynnosci sprawdzajacych oceniajagcych dostosowanie dziatan jednostki do

zgloszonych przez audytora uwag i wnioskow oraz przygotowanie notatki informacyjne;j.
Prowadzenie czynnos$ci doradczych.
Prowadzenie biezacych i stalych akt audytu wewngtrznego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Zamawiajacy ustala termin wykonania zaméwienia do dnia 05.11.2024 r. do 31.12.2025 r.



V. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM:

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegad sie:

1. osoba fizyczna, spelniajaca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1530);

2. osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, spetniajgca warunki okreslone w art.
286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1530);

3. spoétkacywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka komandytowo-
akcyjna lub osoba prawna, ktora zatrudnia do prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce
osoby spelniajagce warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1530).

Wymogi dotyczace osoby audytora wewnetrznego, zgodnie z art. 286. Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1530):

1. Audytorem wewnetrznym moze by¢ osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego
obywatelom, na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla karana za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztalcenie;

5) posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE),
Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor
(CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) zlozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

¢) uprawnienia bieglego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie¢ dyplomem
ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym
przez jednostke organizacyjna, ktéra w dniu wydania dyplomu byla uprawniona,
zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk
ekonomicznych lub prawnych.

2. Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 5 lit. d, uwaza sie
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu
pracy nie mniejszym niz ¥z etatu, zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewngtrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

2) realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania $rodkami pochodzgcymi
zbudzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi $rodkami z pomocy
udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu
(EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji
Skarbowej (Dz. U. 22023 r. poz. 615, z p6zn. zm.);

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022 r. poz. 623).

VI. WARUNKI FORMALNE DLA OFERENTA:

1. Ztozenie o$wiadczenia Uslugodawcy o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286
ustawy ust. 1 pkt 1-3 ustawy o finansach publicznych - zatgcznik nr 2,



2. Przedstawienie kopii dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

3. Zlozenie oswiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktérych mowa w zalgczniku nr 3 do
niniejszego zapytania,

4. Posiadanie niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowanie potencjalem technicznym
i osobowym odpowiednim do wykonania przedmiotu zamoéwienia,

5. Znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia
zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

6. Wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie ze wszystkimi terminami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Cena brutto musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem catego zakresu
zaméwienia, lacznie z obowigzujacym podatkiem VAT. Uslugodawca podaje taczng ceng
brutto i wylicza warto$é zamowienia.

2. Zaproponowana przez Ushugodawce cena jest cena ostateczng i nie moze ulec zmianie.
Ustugodawca winien dokona¢ doktadnego rozeznania i skalkulowaé cene w sposéb
szczegOllnie rzetelny, uwzgledniajacy wszystkie rodzaje oraz skladniki kosztow.

3. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Ustlugodawca bedg prowadzone w walucie PLN.

5. Ceng za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym”.

VIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferent powinien przedstawié oferte na formularzu ofertowym zalagczonym do niniejszego
zapytania w formie oryginatu lub skanu (zatgcznik nr 1).
2. Zamawiajacy wymaga zalgczenia do oferty:
— oswiadczenia, o ktérym mowa w dziale VI punkcie 1 niniejszego zapytania ofertowego,

— kopii dokumentéw, o ktédrych mowa w dziale VI punkcie 2 niniejszego zapytania
ofertowego,

— os$wiadczenia, o ktérym mowa w dziale VI punkcie 3 niniejszego zapytania ofertowego.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferta powinna by¢ dostarczona osobiscie lub przestana za posrednictwem: poczty, kuriera - pod
adres:

Urzad Miasta i Gminy Drobin
ul. Marsz. Pilsudskiego 12, 09-210 Drobin
z dopiskiem na kopercie: ZAPYTANIE OFERTOWE ,AUDYT WEWNETRZNY”
lub wystana mailowo na adres:

urzad@drobin.pl - do dnia 04 listopada 2024 r. do godz. 13.00 (decyduje data wplywu).

X. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium ceny brutto za
realizacje calego zamoéwienia.



XI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi mailowo lub telefonicznie.

XII. DODATKOWE INFORMACIJE:

1. Oferta ztozona po terminie pozostanie bez rozpatrzenia.

2. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4. Ustugodawca pokrywa wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia prowadzonego postepowania bez
podania przyczyny.

6. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajagcego: Pawel Pachniewski, adres e-mail:
p.pachniewski@drobin.pl, telefon: 24 235 91 69.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

XIII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:

1. W zwigzku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. 22016 r., L 119, poz. 1) informujemy, ze Administratorem
Panstwa danych osobowych jest:

Urzad Miasta i Gminy w Drobinie, reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy
Drobin, z siedziba:
ul. Marszatka Pilsudskiego 12, 09-210 Drobin, tel. (24) 235-91-69

2. Informujemy Ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora
Ochrony Danych (IOD) — Pana Maksymiliana Michalskiego, z ktorym mozna kontaktowaé
si¢ pod adresem mail: iod-mm@tbdsiedice.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego , zawarcia i realizacji zlecenia o zamowienie oraz
dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu jego realizacji.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (celu
wykonania umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy) lub art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO (realizacja obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze) w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych.

5. Pani/Pana dane osobowe be¢da przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
wskazanych w ust. 3 a nastepnie beda przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie
z terminami archiwizacji okreslonymi przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa,
wtym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych. W przypadku przetwarzania na
podstawie zgody dane beda przechowywane do chwili ustania celu w jakim zostata ona
uzyskana lub do wycofania zgody.

6. Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Panstwa dane innym instytucjom/podmiotom.
Podstawg przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy powierzenia danych
do przetwarzania zawarte z podmiotami $wiadczacych ustugi na rzecz Administratora.



Odbiorca danych osobowych bedg uprawnione podmioty na podstawie przepisow prawa lub
podmioty $wiadczace ustugi Administratorowi na podstawie odrebnych uméw. Ponadto dane
publikowane bedg na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Administratora.
7. Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym
zudzialem w otwartym konkursie ofert. Konsekwencjg niepodania okreslonych danych
bedzie brak mozliwosci udziatu w postgpowaniu.
8. Przystuguje Pani/Panu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:

e dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych oraz otrzymania ich kopii o ktérym
mowa w art.. 15 RODO*

e 7adania sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych na podstawie
zart. 16 RODO, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy
W sprawie zamowienia publicznego

e W zwiazku z art. 18 RODO zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych przy
czym prawo to nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, przetwarzania
danych w celu zapewnienia korzystania z srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego**.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

e prawo do usunigcia danych osobowych - art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

e prawo do przenoszenia danych osobowych - art. 20 RODO;

e prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. c
RODO - art. 21 RODO

10. Z powyzszych uprawnien mozna skorzystaé w siedzibie Administratora, kierujgc
korespondencj¢ na adres Administratora lub droga elektroniczng piszac na adres: iod-
mm(@tbdsiedlce.pl.

11. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wlasciwym dla ww. skargi jest: Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

12. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
oraz profilowaniu.

13. Dane nie bgda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji migdzynarodowych.

* Wyjasnienie: w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z uprawnienia do dostepu do danych osobowych
wymagaloby niewspoltmiernie duzego wysithu zamawiajgcy moze 2gdaé od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zqdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub padistwa czlonkowskiego;
wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranmicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.




Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa i adres Ustugodawcy
NAZWa! . s s e s s s e s o Raa s Sor e R S TSR b e wis
NI 2ot s i A4 80 0 R AR A 4
JA1 0T
RIE GO N aann s e segs s i n s s s A s e e R A S s SR R A e e
Nr rachunku bankoWego: ............;uavesesvesiowssasssss sais assnisvs simavivess divdsnsi sssuesisiae
2. Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia pn.: Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego

w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin i jednostkach organizacyjnych Gminy Drobin przez okres
od 05.11.2024 r. do 31.12.2025 r. za:

cena netto: ........ooeeviieninnnn, zt
podatek VAT: ...........ceeene.e. zk
cena brutto:. .seamsssamnmaiis zt
stownie Drutto: . .suesmsmsmnnsmennnsyrinmmevnieniiesees R s b S R S AT Ace zt

3. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

4. Os$wiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze jestem / nie jestem* ptatnikiem podatku VAT.

(podpis osoby uprawnionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

(nazwa Uslugodawcy, adres, tel.)

OSWIADCZENIE

Przystepujac do skladania ofert na wykonanie audytu wewnetrznego w Gminie Drobin o$wiadczam,
ze spetniam warunki okre$lone w art. 286 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1530) tj.:

1) jestem obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego

obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego,

przystuguje prawo podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
2)

3)

mam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,

nie bylem/am karany/a za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.

(podpis Ustugodawcy)



Zaltgcznik nr 3

.................................................

(nazwa Ustugodawcy, adres, tel.)

OSWIADCZENIE

Skladajac ofert¢ na wykonanie audytu wewnetrznego w Gminie Drobin o$wiadczam, Ze spetniam
nastepujgce warunki:
1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,
2) posiadam wiedze i do§wiadczenie niezbedne do wykonania ustugi,
3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami/osobg zdolnymi/zdolna
do wykonywania ushugi,
4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, gwarantujacej wykonanie ustugi.

(podpis Ustugodawcy)



