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Załącznik nr 4 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

z dnia 04.01.2013 r.
 znak: RRG.271.1.2013


Umowa   nr ................ (wzór)

Zawarta w dniu ……....................  w Drobinie pomiędzy Gminą Drobin z siedzibą w Drobinie, 09-210 Drobin, ul. Marszałka Piłsudskiego 12, reprezentowaną przez:  .

1. Burmistrza Miasta i Gminy Drobin – Sławomira Wiśniewskiego 
przy kontrasygnacie 

Skarbnika Miasta i Gminy –  Marii Jeżewskiej
zwanym dalej w treści umowy „Zamawiającym”

a .......................................................................................................................................................

mającym swą siedzibę w

.......................................................................................................................................................

 zwanym dalej w tekście  „Wykonawcą”,

reprezentowanym przez:

1. .......................................................................................

2. .......................................................................................

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu prowadzonym na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm) w trybie art. 39 – przetarg nieograniczony została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1.

Przedmiot umowy 
1. Niniejsza umowa zawierana jest w związku z realizacją przez Gminę Drobin projektu „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – Internet socjalny dla mieszkańców gminy Drobin” realizowanego w ramach działania 8.3 „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion", Osi priorytetowej 8 „Społeczeństwo informacyjne - zwiększanie innowacyjności gospodarki" Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
2. Zamawiający powierza Wykonawcy a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie polegające na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia z zakresu obsługi komputera wraz z oprogramowaniem, korzystania z Internetu oraz nabycia innych umiejętności niezbędnych do świadczenia pracy na odległość oraz skutecznej edukacji przez Internet dla grupy 250 Beneficjentów Ostatecznych - w tym szkoleń indywidualnych dla 10 osób niepełnosprawnych - Projektu „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – Internet socjalny dla mieszkańców gminy Drobin” realizowanego w ramach działania 8.3 „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion", Osi priorytetowej 8 „Społeczeństwo informacyjne - zwiększanie innowacyjności gospodarki" Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
3. Wykonawca przeprowadzi szkolenia:

1) w grupach liczących 14-20 osób w wymiarze 32 godzin (4 dni) na sesję szkoleniową- łącznie 240 osób (dalej: „uczestników szkolenia”) 

2) indywidualne dla osób niepełnosprawnych w wymiarze 8 godzin (1 dzień) – łącznie 10 osób (dalej: „uczestników szkolenia”)
4. Wykonawca jest zobowiązany przeszkolić ogółem 250 osób.
5. Szkolenia grupowe zostaną zrealizowane w 3 lokalizacjach na terenie gminy Drobin - w miejscowościach: Drobin, Łęg Probostwo, Rogotwórsk. Wykonawca przedstawi harmonogram szkoleń z uwzględnieniem terminów realizacji szkoleń w poszczególnych lokalizacjach oraz ilości uczestników szkolenia w terminie 7 dni od daty podpisania umowy.
6. Szkolenia indywidualne zostaną przeprowadzone w domach – miejscu zamieszkania uczestnika szkolenia. 

7. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia określa specyfikacja istotnych warunków zamówienia (w tym zwłaszcza załącznik nr 1 do s.i.w.z.) oraz oferta Wykonawcy. Dokumenty te stanowią integralną część niniejszej umowy.

§ 2. 
Terminy realizacji zamówienia

1. Strony ustalają następujące terminy realizacji umowy przez Wykonawcę:
1) rozpoczęcie szkoleń – najpóźniej w ciągu 14 dni od dnia podpisania umowy;
2) zakończenie realizacji przedmiotu umowy - do 100 dni kalendarzowych od dnia              podpisania umowy.
§ 3. 
Zobowiązania stron

1. W wykonaniu obowiązków umownych Wykonawca zobowiązany jest do:

1) Przeprowadzenia szkoleń dla 250 uczestników szkoleń, w tym:

a) czterodniowych szkoleń w grupach liczących 14-20 osób w wymiarze 32 godzin szkoleniowych (45 minutowych) na sesję szkoleniową - łącznie 240 osób dalej: „uczestników szkolenia” 

b) jednodniowych szkoleń indywidualnych dla osób niepełnosprawnych w wymiarze 8 godzin zegarowych – łącznie 10 osób (dalej: „uczestników szkolenia”)

2) Opracowania programu szkoleniowego.

3) Opracowania i wydruk materiałów szkoleniowych – po 1 komplecie dla każdego uczestnika szkolenia.

4) Wynajmu sal szkoleniowych wraz z niezbędnych wyposażeniem  - w 3 lokalizacjach na terenie gminy Drobin. w miejscowościach: Drobin, Łęg Probostwo, Rogotwórsk.
5) Zapewnienia 3 trenerów posiadających odpowiednie kwalifikacje, wiedzę i doświadczenie do prowadzenia szkoleń w danym zakresie

6) Zapewnienia obsługi pozadydaktycznej – catering kawowy i obiadowy. 

7) Opracowania harmonogramu szkoleń  uwzględniającego dzienny czas trwania zajęć nie dłuższy niż 8 godzin szkoleniowych (45 minutowych), rozpoczynających się nie wcześniej niż o godzinie 8.00 i kończących się nie później niż o godzinie 16.00. z uwzględnieniem następujących warunków:
a) Szkolenia grupowe odbywać się w soboty i niedziele w przedziale godzinowym 8.00 – 16.00. Szkolenia indywidualne dla osób niepełnosprawnych odbywać się będą w dniach i godzinach uzgodnionych przez Wykonawcę bezpośrednio z Beneficjentem Ostatecznym.
b) godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje godzinę szkoleniową liczącą 45 min oraz przerwę liczącą średnio 15 minut - długość przerw może być ustalana w sposób elastyczny.

c) pełne przeszkolenie jednej grupy powinno być przeprowadzone w ciągu 4 spotkań

8) Kontrolowania frekwencji w trakcie prowadzonych szkoleń i sporządzania list              obecności na wzorze dostarczonym przez Zamawiającego;
9) Przygotowania materiałów szkoleniowych w formie skryptu w ilości odpowiadającej liczbie uczestników szkolenia, a nadto jednego dodatkowego egzemplarza opracowanych materiałów przeznaczonych dla Zamawiającego; dodatkowo Wykonawca przygotuje w/w materiały szkoleniowe w wersji elektronicznej, które przekaże na płycie CD dla Zamawiającego.
10) Zapewnienia niezbędnych materiałów biurowych przeznaczonych dla uczestników             szkolenia tj. program szkolenia, długopis/ołówek, notatnik (na materiałach szkoleniowych Wykonawca umieści nazwę i logo Zamawiającego, tytuł projektu oraz oznaczenia i opisy dotyczące współfinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zgodne z Wytycznymi w zakresie oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

11) Zapewnienia właściwego oznakowania miejsca szkolenia – zgodnie z wymogami promocji Projektu. Materiały zapewnia Zamawiający; odbiór w siedzibie Zamawiającego.

12) Wydania każdemu uczestnikowi szkolenia, Certyfikatu ukończenia szkolenia współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, który będzie zawierał między innymi informację o ilości godzin i zrealizowanym zakresie tematycznym oraz oznaczenia dotyczące współfinansowania Projektu. Warunkiem wydania zaświadczenia jest udział uczestników szkoleń w co najmniej 80% godzin szkoleniowych określonych w programie szkolenia.

13) Prowadzenia dokumentacji  z przebiegu szkolenia tj. dzienników zajęć edukacyjnych zawierającego listę obecności, kartę ewidencji czasu pracy trenera/trenerów, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych, rejestr wydanych zaświadczeń i odbioru materiałów szkoleniowych.

14) Umożliwienia Zamawiającemu oraz innym uprawnionym podmiotom przeprowadzenia kontroli prawidłowości realizacji usługi, w tym m.in. prowadzonej dokumentacji, instruktorów i osób szkolonych w dowolnym momencie realizacji usługi, zarówno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji usługi.

15) Przedstawienia na pisemne wezwanie Zamawiającego wszelkich informacji i wyjaśnień związanych z realizacją przedmiotu zamówienia, w terminie określonym w wezwaniu. 

16) Przygotowania i przeprowadzenia przed i na zakończenie kursu ankiety ewaluacyjnej określającej poziom zadowolenia uczestników z odbytego kursu, przydatność omawianych zagadnień. Wzór ankiety Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do zatwierdzenia najpóźniej na 5 dni przed pierwszym szkoleniem.
17) Zgłaszania Zamawiającemu w formie pisemnej lub e-mailem w terminie 1 dnia od zaistnienia zdarzenia:

a) wszelkich nieobecności uczestników na szkoleniu, 

b) przypadków rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania,

c) wszelkich innych zmian dotyczących szkolenia np.: nie rozpoczęcia szkolenia, przerw w szkoleniu.

18) Przygotowania pisemnego Raportu z realizacji usługi szkoleniowej, nie później niż w terminie 14 dni po zakończeniu szkolenia, zawierającego podsumowanie całego szkolenia, do którego będą dołączone w szczególności:

a) dziennik zajęć edukacyjnych zawierający oryginalną listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych, kartę ewidencji czasu pracy trenera/trenerów, rejestr wydanych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia i odbioru materiałów szkoleniowych z oryginalnymi podpisami uczestników,

b) ankiety oceniające szkolenie wypełnione przez uczestników

c) kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem wszystkich wydanych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia,

19) Skonsultowania z Zamawiającym wzoru zaświadczenia i przedstawienia go Zamawiającemu do akceptacji nie później niż na 5 dni przed terminem szkolenia.

20) Wyjaśnienia lub uzupełnienia Raportu, o którym mowa w pkt 13, w terminie 5 dni od daty otrzymania uwag od Zamawiającego.
2. Zamawiający jest zobowiązany do:
1) obsługi sekretaryjno-informacyjnej tj. przygotowania list uczestników szkolenia oraz              przeprowadzenia ich identyfikacji;
2) powiadamiania uczestników szkolenia o terminie szkolenia;
3) dostarczenia Wykonawcy wzoru znaku identyfikacyjnego Programu Operacyjnego              Innowacyjna Gospodarka, Unii Europejskiej oraz miasta Drobin, zapisanego w formie elektronicznej.
3. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiedni potencjał techniczny, kadrowy i finansowy do wypełniania postanowień umowy i zobowiązuje się do wykonania umowy z należytą starannością wymaganą od podmiotu profesjonalnego. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody oraz następstwa nieszczęśliwych        wypadków uczestników szkoleń, powstałych w trakcie realizacji umowy.
5. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych uczestników szkoleń zgodnie z wymaganiami Ustawy o ochronie danych osobowych. 

6. Zamawiający wyraża zgodę na wykorzystanie danych wynikających z realizacji umowy do celów statystycznych, informatycznych, kontroli, monitoringu.

7. Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki techniczne i organizacyjne umożliwiające zabezpieczenie danych osobowych biorących udział w projekcie oraz uczestników szkoleń zgodnie z powszechnie obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.

8. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z treścią i podpisał umowę w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiącą załącznik do niniejszej umowy.

§ 4. 
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Za wykonanie przedmiotu umowy wymienionego w § 1 Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokości ……………… PLN (słownie: ………………………… złotych), tj. cena netto wynosi ……………………… PLN (słownie ………………………… złotych) oraz podatek VAT ………………………… PLN (słownie ………………………………… złotych), zgodnie z ofertą Wykonawcy.
w tym, za :
1) wynajem sal szkoleniowych:

netto:  ………………………… zł 

VAT …………………………….zł 

brutto: …………………………zł, co stanowi 49,05 % całkowitej wartości zamówienia
2) trenerzy 

netto:  ………………………… zł 

VAT …………………………….zł 

brutto: …………………………zł, co stanowi 26,16 % całkowitej wartości zamówienia
3) materiały   :

netto:  ………………………… zł 

VAT …………………………….zł 

brutto: …………………………zł, co stanowi 4,9 % całkowitej wartości zamówienia
4) catering 

netto:  ………………………… zł 

VAT …………………………….zł 

brutto: …………………………zł, co stanowi 13,08 % całkowitej wartości zamówienia
5) szkolenia indywidualne 

netto:  ………………………… zł 

VAT …………………………….zł 

brutto: …………………………zł, co stanowi 6,81  % całkowitej wartości zamówienia
Cena jednostkowa przeszkolenia jednego uczestnika szkolenia grupowego w pełnym zakresie przedmiotu zamówienia:

netto:  ………………………… zł 

VAT …………………………….zł 

brutto: …………………………zł

Cena jednostkowa przeszkolenia jednego uczestnika szkolenia indywidualnego w pełnym zakresie przedmiotu zamówienia:

netto:  ………………………… zł 

VAT …………………………….zł 

brutto: …………………………zł

2. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu umowy. 
3. W razie przekroczenia terminu wykonania umowy ewentualna zmiana stawki podatku       VAT nie może skutkować zwiększeniem kwoty wynagrodzenia brutto określonej w ust.1.

4. Rozliczenie prac związanych z przeprowadzeniem szkoleń będzie dokonane po przeprowadzeniu wszystkich szkoleń w pełnym zakresie przedmiotu zamówienia. 
5. Liczba przeszkolonych osób zostanie ustalona na podstawie list obecności sporządzonych przez Wykonawcę.
6. Rozliczenia, pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, będą prowadzone w PLN.
7. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie po zakończeniu wszystkich szkoleń w terminie 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku, do której Wykonawca załączy zatwierdzony przez przedstawiciela Zamawiającego protokół odbioru wykonanej pracy.
8. Datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
9. Faktura VAT/rachunek zostanie wystawiona/y na: Gmina Drobin, ul. Marszałka Piłsudskiego 12, 09-210 Drobin NIP 774-321-14-42
10. Faktura/ rachunek  będzie zawierać dokładne terminy, i miejsca szkolenia.
11. Faktura.rachunek wystawiona/y niezgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu nie będzie        przyjęta do realizacji.
12. Do końcowego rozliczenia usług szkoleniowych Wykonawca przekaże Zamawiającemu Protokół końcowy z realizacji usługi szkoleniowej wraz z następującymi dokumentami: 

1) 1 egzemplarz materiałów szkoleniowych w postaci wydruku oraz wersji nagranej na CD, 

2) listy obecności zawierające potwierdzenie odbioru materiałów szkoleniowych przez uczestników, 

3) karta ewidencji czasu pracy trenera/trenerów, 

4) dziennik zajęć edukacyjnych zawierający tematy zajęć i wymiar godzin, 

5) przeprowadzone badania ankietowe wraz z opracowaniem ich wyników, 

6) rejestr wydanych uczestnikom certyfikatów o ukończeniu szkolenia, w którym wzięli udział 

§ 5 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
1. Przed zawarciem umowy Wykonawca wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości stanowiącej 10 % wartości brutto umowy, tj. ……………………. zł (słownie złotych: ………………………………………00/100), w formie ……………………………………. 

2. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.
§ 6

Kary umowne

1. Strony postanawiają, że obowiązującą formą odszkodowania są kary umowne. 
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 10% łącznej kwoty brutto umowy, określonej w § 4 ust. 1,

2) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy, a także jej określonej części w wysokości 0,2 % wartości przedmiotu zamówienia za każdy dzień zwłoki, licząc od dnia następnego po upływie terminu określonego w umowie.
3) Za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy  w wysokości 10% łącznej kwoty brutto umowy, określonej w § 4 ust. 1. Przez „nienależyte wykonanie” rozumie się wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie z szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia.
3. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym, gdy wartość kar umownych jest niższa niż wartość powstałej szkody. Dochodzenie roszczeń jest możliwe jedynie do wartości powstałej szkody 
4. Zamawiający może potrącić kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 
§7 

Podwykonawcy

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać siłami podwykonawców następujący zakres rzeczowy umowy: 

· ………………………………………………………………………………………

· ………………………………………………………………………………………

· ………………………………………………………………………………………

2. Wykonawca nie może zwolnić się z odpowiedzialności względem Zamawiającego z tego powodu, że niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy przez Wykonawcę było następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wobec Wykonawcy przez jego podwykonawców. 

§ 8
Odstąpienie od Umowy

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie istotnych zmian okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawcy należy się wynagrodzenie wyłącznie za już wykonany przedmiot umowy.

2. Zamawiający może również odstąpić od umowy w przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy. 

§ 9
.Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany i uzgodnienia treści umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie strony pod rygorem nieważności.
2. Niedopuszczalne pod rygorem nieważności są zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty Wykonawcy, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, w szczególności, gdy zmiany takie nie mają wpływu na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Przedstawicielem Zamawiającego w zakresie spraw niniejszej umowy jest Pan/Pani ……..……………………………, adres e-mail: …………..……………………, tel. ……………………. .

4. Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie spraw niniejszej umowy jest Pan/Pani ……………………………, adres e-mail: ……………………, tel. ………………….. .

5. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy upoważnione są do uzgadniania bieżących spraw związanych z umową. 

6. Strony zobowiązane są do niezwłocznego informowania się nawzajem na piśmie o każdej zmianie mogącej mieć wpływ na realizację umowy, w szczególności o zmianie danych teleadresowych osób upoważnionych do kontaktu, o zmianie adresu swojej siedziby lub adresu dla dokonywania doręczeń. W braku takiej informacji wszelkie pisma i przesyłki wysłane na adres i nr faxu wskazany w niniejszej umowie będą uznawane za doręczone.

7. Ewentualne spory, jakie mogą powstać przy realizacji niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
8. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) 

9. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

10. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 
1) Wykaz Beneficjentów
2) Specyfikacja istotnych warunków przedmiotu zamówienia,
3) Harmonogram szkoleń,
4) Oferta Wykonawcy z dnia ……………………
5) 
6) 
Zamawiający:                                                                    Wykonawca:

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

„Dotacje na innowacje” „Inwestujemy w Waszą przyszłość
1

[image: image1.jpg]