Zarzadzenie Nr 111/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 16 grudnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej i
zespolow spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1047), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ nastgpujacy zakres i spos6b przeprowadzenia inwentaryzacji w 2016r. w
Urzedzie Miasta 1 gminy w Drobinie:
1. drogg spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania,
b) $rodki trwate 1 wyposazenie (bez gruntow i praw),
c) srodki trwate i wyposazenie bedgce wlasnoscia innych jednostek (bez gruntéw),
d) zapasy paliwa i opatu,
2. droga potwierdzenia sald:
a) $rodki pienigzne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na
rachunkach lokat, w depozytach, itp.,
b) naleznosci (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i
od oséb nie prowadzacych ksiag rachunkowych),
c) zobowiazania (za wyjatkiem zobowiazan wobec pracownikow i
publicznoprawnych),
d) powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majatkowe,
3. droga weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:
a) S$rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntéw i praw),
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
¢) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze,
d) udzialy w spotkach kapitatowych,
¢) $rodki pieni¢zne w drodze,
f) rozrachunki publiczno-prawne,
g) naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych,
h) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
1) fundusze wlasne i specjalne,
j) rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychodow,
k) inwestycje rozpoczete,
1) warto$ci niematerialne i prawne,
m) wszystkie inne nie wymienione powyzej skiadniki aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 21.12.2016r. do 15.01.2017r. wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2016r.

§2. Powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:
a) Jarzgbowski Piotr — Przewodniczacy Komisji,

b) Zawada Grazyna — Czlonek Komisji,

¢) Krygowska Zenobia — Czlonek Komisji,

§ 3. Powoluje sig¢ nastepujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w
2016 roku oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe 1 zakresy prac:



1.Zespot spisowy Nr 1, w skladzie:

a) Krasniewska Izabela — Przewodniczacy Zespotu,
b) Marcinkowska Justyna — Czlonek Zespotu,

¢) Brzezinska Marlena — Cztonek Zespotu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:
- spisu z natury drukéw Scislego zarachowania,

- potwierdzen sald $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ w bankach, na rachunkach
biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach, itp. naleznosci (z wylaczeniem naleznosci
spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych),
zobowigzan (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych),
powierzonych obcym jednostkom whasnych skladnikow majatku,

- drogg weryfikacji — naleznosci sporne 1 watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
udzialy w spotkach kapitatowych, srodki pieni¢zne w drodze, rozrachunki publiczno-prawne,
naleznoéci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne, fundusze wilasne i specjalne, rezerwy i
rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, wartosci niematerialnych i prawnych, wszystkie
inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow,

2. Zespot spisowy Nr 2, w skladzie:

a) Rubinkowska Marta — Przewodniczacy Zespotu,
b) Olszewska Alicja - Czlonek Zespotu,

¢) Ciarkowski Lukasz — Czlonek Zespotu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje drogg :

- spisu z natury rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, objetych ewidencja ilosciowo-
wartodciowa, $rodkéw trwalych, wyposazenia w budynku Urzedu Miasta i Gminy w Drobinie
i pomieszczeniach przynaleznych oraz sktadnikéw majatkowych bedacych wiasnoscig innych
jednostek bedacych w uzytkowaniu Urzgdu Miasta i Gminy w Drobinie,

3. Zespot spisowy Nr 3, w skladzie:

a) Ostrowska Monika — Przewodniczacy Zespolu,
b) Ciarkowski Lukasz - Czlonek Zespotu,

¢) Isajew Jan — Czlonek Zespotu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ droga :

- spisu z natury zapas6w paliwa i opalu, obiektow inzynierii ladowej i wodnej, rzeczowych
skfadnikéw aktywow obrotowych, objetych ewidencja ilosciowo-wartoéciowa, Srodkow
trwalych, wyposazenia — we wszystkich obiektach bedacych wlasnosciag Gminy Drobin z
wyjatkiem budynku Urzedu Miasta i Gminy w Drobinie i pomieszczeniach do niego
przynaleznych przynaleznych,

- weryfikacji — $rodki trwale, do ktérych dostep jest utrudniony, grunty, prawa wieczystego
uzytkowania i prawa spoldzielcze, pozostale rzeczowe aktywa trwale,



§ 4. Zobowiazuje sie komisje inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do:

a) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikow materialnie
odpowiedzialnych,

b) przestrzegania obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad sposoboéw
postgpowania wynikajacych z tych przepisow,

¢) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majgtkowych,

d) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

¢) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w
terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

2. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjgcia.
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