RADA MIE] SKA
w Drobinie

OR.0012.71.2017

PROTOKOL Nr 4/2017
z przeprowadzonej kontroli funkcjonowania Biura Rady i obiegu dokumentéw

Kontrola zostala przeprowadzona przez Komisj¢ Rewizyjng Rady Miejskiej w Drobinie w dniu
20 pazdziernika 2017 r. w Urzgdzie Miasta 1 Gminy Drobin w sktadzie:

Mariusz Lewicki - Przewodniczacy Komisji
Krajewska Mirostawa — Czlonek Komisji
Kacprzak Marek — Cztonek Komisji
Klosinski Adam - Czlonek Komisji
Zajgczkowski Ireneusz - Czlonek Komisji

oD —

Komisja Rewizyjna Rady Miejskicj w Drobinie dzialajac na podstawie zapiséw Statutu Miasta
i Gminy Drobin oraz planu pracy komisji na rok 2017, przeprowadzila kontrolg funkcjonowania
Biura Rady Miejskiej i obiegu dokumentéw za rok 2015-2016.

W czasie kontroli z ramienia Urzedu Miasta i Gminy Drobin udzielaly wyjasnien:
- Pani Monika Ostrowska Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich oraz
- Pani Joanna Skierkowska Inspektor ds. obstugi Rady Miejskiej

Przebieg kontroli:

W trakcie kontroli Komisja Rewizyjna opierala si¢ na nastgpujgcych dokumentach:
-rejestrze elektronicznym korespondencji przychodzgcej do Urzgdu Miasta i Gminy Drobin;
- korespondencji, ktora wplynela do Przewodniczgcego i Rady Miejskiej w Drobinie;

- potwierdzeniach przekazania ww. korespondencji radnym.

W trakeie kontroli Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Drobinie stwierdzila:

1) Rejestr korespondencji jest prowadzony niezgodnie z Zarzadzeniem Nr 27/2016 z dnia
31 marca 2016 r. Burmistrza Miasta i Gminy Drobin w sprawie wskazania sposobu
wykonywania czynnoéci kancelaryjnych w celu dokumentowania przebiegu zalatwienia
spraw w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin, (brak dokumentacji podstawowej w formie
pisemnej, czlonkowie komisji nic mogli sprawdzi¢ jakiej tresci pismo wplynglo
do Urzedu, do kogo zostalo przekazane i kiedy oraz przez kogo zostalo odebrane).

2) Sprawy w Biurze Rady Miejskiej sa prowadzone wlasciwie, terminowo, przejrzyscie.
W kazdej teczce na poczgtku znajduje sig spis spraw.

Whioski Komisji:

1. Prowadzenie rejestru korespondencji zgodnie z Zarzadzeniem Nr 27/2016 Burmistrza
Miasta i Gminy Drobin z dnia 31.03.2016 r..

2. Poszerzenie, rozbudowanie wydruku z programu Proton o informacje podane powyzej.

3. Odlgczenie Biura Rady Miejskicj z Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
i utworzenie samodzielnego ctanowiska podleglego bezposrednio Burmistrzowi Miasta
i Gminy Drobin, -

4. Korespondencja adresowana do Przewodniczacego Rady, Rady Miejskiej i radnych
powinna wplywaé bezposrednio do Biura Rady na oddzielng ksigzke wplywow.

Stronalz?2




Protok6l sporzadzono w 2 jednobrzmigeych egzemplarzach: jeden egzemplarz

dla Burmistrza Miasta i Gminy Drobin i drugi egz. A/a.

Na tym protokdl zakoniczono i podpisano.

BURMISTRZ
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(podpis osoby kontrgfowanei}

Podpisy Komisji Rewizyjnej:

Kacprzak Marek......./..\ toss

Lewicki Mariusz ..........4 ... & .............................

...............................
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