WEJSCIE: podanie o odbycie praktyki zawodowej w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin
przez studentow i uczniow szkot srednich

1. Do Urzedu wptywa podanie osoby zainteresowanej odbyciem praktyki zawodowej
wraz ze skierowaniem z uczelni lub szkoty.

2. Sekretarz Miasta i Gminy podejmuje decyzj¢ o przyjgciu osoby na praktyke.

3. W przypadku decyzji o nie przyjeciu osoby na praktyke zawodowa pracownik Referatu
Organizacyjnego informuje o tym zainteresowana osobg ustnie.

4. W przypadku decyzji o przyjeciu osoby na praktyke zawodowa pracownik RO
kontaktuje sig(telefonicznie lub pisemnie) z zainteresowanym w sprawie dostarczenia
przez niego umowy migdzy szkola lub uczelnia a Urzedem o odbycie praktyki zawodowe;.

5. Pracownik RO ustala z kierownikami komdérek organizacyjnych miejsce odbywania
praktyki zawodowej kazdego praktykanta.

6. Sekretarz Miasta i Gminy podpisuje z uczelnia umowe (w dwodch egzemplarzach)
0 odbycie praktyki zawodowej. Przed rozpoczgeciem odbywania praktyki praktykant

podpisuje oswiadczenie zawierajace klauzulg poufnosci. Wzoér oswiadczenia stanowi
zatacznik do niniejszej instrukcji.

7. Po podpisaniu umowy przez obie strony praktykant przechodzi przeszkolenie dotyczace
zasad obowiazujacych w Urzedzie.

8. Praktykant prowadzi dziennik praktyki zawierajacy czynnos$ci i zadania zrealizowane przez
niego w trakcie odbywania praktyki. Dziennik jest podpisywany przez kierownika komorki,
w ktorej praktykant odbywa praktyke.

9. Opini¢ w dzienniku praktyki wydaje Sekretarz Miasta i Gminy.

WYJSCIE: zakonczenie praktyki zawodowej odbywanej w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin
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