WEJSCIE: odwolanie od decyzji

OPIS POSTEPOWANIA

1. Przyjecie przez pracownika sekretariatu odwotania od decyzji i zarejestrowanie
odwotania w dniu jego wptynigcia w ksiazce korespondencyjne;.

2. Dekretacja i rejestracja odwotania zgodnie z hierarchia stuzbowa.

3. Przygotowanie pisma przekazujacego odwotanie do wilasciwego organu lub decyzji w
trybie art. 132 k.p.a. zgodnej z podstawa odwolania przez wyznaczonego do realizacji
pracownika oraz przekazanie go do kontroli i zatwierdzenia przez kierownika referatu.

4. Zatwierdzenie (podpisanie) pisma lub decyzji przez osobg uprawniona.

5. Przekazanie odwotania wraz z aktami sprawy do organu wyzszej instancji oraz
poinformowanie w formie pisemnej sktadajacego odwolanie o przekazaniu sprawy do
organu wyzszej instancji.

6. W przypadku uwzglednienia argumentdw zawartych w odwolaniu dorgczenie
sktadajacemu odwotanie nowej decyzji.

7. Kopie dokumentéw przechowywane sa zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

WYJSCIE: zmiana decyzji w trybie art 132 k.p.a. lub przekazanie odwolania do

wlasciwego organu wyzszej instancji.
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