Zarzadzenie Nr 123/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 06 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej i
zespolow spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1047 z pézn. zm.), zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ nastgpujacy zakres i sposdb przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017r. w
Urzedzie Miasta 1 Gminy w Drobinie:
1. drogg spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania,
b) s$rodki trwale i wyposazenie (bez gruntdw 1 praw),
c¢) srodki trwale i wyposazenie bedace wlasnoscig innych jednostek (bez gruntow),
d) zapasy paliwa i opatu,
2. drogg potwierdzenia sald:
a) S$rodki pieniezne znajdujgce si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na
rachunkach lokat, w depozytach, itp.,
b) naleznosci (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i
od os6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych),
¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow 1
publicznoprawnych),
d) powierzone obcym jednostkom wiasne skiadniki majatkowe,
3. droga weryfikacji — porownania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:
a) s$rodki trwale, do ktérych dostep jest utrudniony (bez gruntow i praw),
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowe;j,
¢) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spoldzielcze,
d) udziaty w spotkach kapitalowych,
e) Srodki pienigzne w drodze,
f) rozrachunki publiczno-prawne,
g) nalezno$ci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych,
h) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,
i) fundusze wilasne i specjalne,
j) rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw,
k) inwestycje rozpoczgte,
1) wartosci niematerialne i prawne,
m) wszystkie inne nie wymienione powyzej skladniki aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 07.12.2017r. do 15.01.2018r. wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2017r.

§2. Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
a) Jarzebowski Piotr — Przewodniczacy Komisji,

b) Zawada Grazyna — Czlonek Komisji,

¢) Krygowska Zenobia — Cztonek Komisji,

§ 3. Powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w
2017 roku oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe 1 zakresy prac:



1.Zespot spisowy Nr 1, w skladzie:

a) Piotrowska Marlena — Przewodniczacy Zespotu,
b) Krasniewska Izabela — Czlonek Zespohu,

c) Brzezifiska Marlena — Cztonek Zespohu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:
- spisu z natury drukéw $cistego zarachowania,

- potwierdzen sald $rodkéw pienigznych znajdujgcych si¢ w bankach, na rachunkach
biezgcych, na rachunkach lokat, w depozytach, itp. naleznosci (z wylgczeniem naleznosci
spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od 0s6b nie prowadzgcych ksiag rachunkowych),
zobowigzan (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych),
powierzonych obcym jednostkom whasnych skiadnikéw majatku,

- drogg weryfikacji — naleznodci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
udzialy w spétkach kapitatowych, srodki pieni¢zne w drodze, rozrachunki publiczno-prawne,
naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiagg rachunkowych,
rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne, fundusze wlasne i specjalne, rezerwy i
rozliczenia migdzyokresowe przychodéw, wartosci niematerialnych i prawnych, wszystkie
inne nie wymienione powyzej skladniki aktywow i pasywow,

2. Zespot spisowy Nr 2, w sktadzie:

a) Rubinkowska Marta — Przewodniczacy Zespolu,
b) Olszewska Alicja - Czlonek Zespolu,

¢) Marciszewska Agnieszka — Czlonek Zespohu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga :

- spisu z natury obiektow inzynierii ladowej i wodnej oraz rzeczowych skiadnikow aktywow
obrotowych, objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows, Srodkéw trwatych, wyposazenia we
wszystkich obiektach bedgcych wlasnoécig Gminy Drobin oraz sktadnikow majatkowych
bgdgcych wiasnoscia innych jednostek bedacych w uzytkowaniu Urz¢du Miasta i Gminy w
Drobinie,

3. Zespot spisowy Nr 3, w sktadzie:

a) Ostrowska Monika — Przewodniczacy Zespolu,
b) Marcinkowska Justyna - Czlonek Zespotu,

c) Marciszewska Agnieszka — Czlonek Zespohu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje drogg :
- Spisu z natury - zapasy paliwa i opalu,

- weryfikacji — $rodki trwatle, do ktérych dostep jest utrudniony, grunty, prawa wieczystego
uzytkowania i prawa spotdzielcze, pozostate rzeczowe aktywa trwale,

§ 4. Zobowigzuje si¢ komisjg inwentaryzacyijna oraz zespotly spisowe do:

a) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikow materialnie
odpowiedzialnych,

b) przestrzegania obowigzujacych przepiséow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postgpowania wynikajacych z tych przepisow,

¢) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,



d) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
¢) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyijnej do referatu finansowego w
terminie 5 dni po zakoficzeniu spisu.

2. Czlonk6w Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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