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Program Regionalny cerce Polski Europejski Fundusz Spoteczny _—
ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 7.07.2017r.
{. Zamawiajacy

Miasto i Gmina Drobin

Miejsko — Gminny Csrodek Pomocy Spoiecznej

ul, Marszatka Jozefa Pitsudskiego 12, 09-120 Drobin
NIP: 7743211442, REGCN: 6110153

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Beata Puda

e-mail. beata.puda@wp.pl
tel. 605 044 419

Il. Tryb postepowania

Postepowanie jest prowadzone w trybie rozeznania rynku, o kibrym mowa w podrozdziale 8.5.1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskisgo  Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Do rozeznania rynku nie stosuje sig przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 1. — Prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. z 2015 ., poz. 2164 z pozn. zm.).

Postepowanie jest prowadzone w zwigzku z realizacjg Projektu ,Drobin-gmina przyjazna  mieszkancom’
wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetows] 1X. Wspieranie wigczenia
spolecznego i walka z ubostwem®, Dziatania 9.1 ,Aktywizacja spoteczno - zawodowa 0sob wykluczonych i przeciwdziatanie
wykluczeniu spolecznemu” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Mazowieckiego na lata 2014-2020,

ll. Opis przedmiotu zaméwienia

Rodzaj zamowienia: ustugi.
Nazwa i kod przedmiotu zamoéwienia, okreslone we Wspolnym Stowniku zamowien (CPV):
80533200-1 Kursy komputsrowe

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego koriczacego sig uzyskaniem
.Europsiskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych” na poziomie ECDL BASE {podstawowy certyfikat umiejetnosci
komputerowych),

Liczba uczestnikéw kursu: 14 oséb,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby uczestnikow kursu.

Wykonawea jest zobowiazany do wykonania catosci zamowienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert
przewidujacych wykonanie czesci zaméwienia (ofert czgsciowych).

Kurs musi obejmowac realizacje nastepujacych modutéw ECDL BASE:

Modut B1 - Podstawy pracy z komputerem

Modul ten obejmuje podstawowe zagadnienia i umiejetnosci zwigzane z korzystaniem z urzadzen komputerowych,

tworzeniem i zarzadzaniem plikami oraz bezpieczenstwem danych

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace kompetencje:

= znajomo$¢ kluczowych zagadnief zwigzanych z Technologig Informacyjng i Komunikacyjna, komputerami,
urzgdzeniami | oprogramowaniem;

» yruchamianie | wylaczanie komputers;

«  efektywna praca na komputerze przy uzyciu ikon | okien;
»  umiejetnost dostosowania gidwnych ustawien systemu operacyinego i korzystanie z wbudowanej pomocy,
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= tworzenie prostych dokumentow i ich wydruk;

*  stosowanie gtownych zasad zarzadzania plikami i efektywna organizacja pracy na plikach i folderach;

= znajomosC zasad przechowywania danych i korzystanie z oprogramowania narzedziowego w celu kompresji i
dekompresji danych;

= faczenie sig z siecig;

= rozumienie potrzeby ochrony danych i ochrony urzadzen przed zlo$liwym oprogramowaniem i koniecznosci
tworzenia kopii zapasaowej danych;

*  znajomos¢ zasad poprawnego zachowania w odniesieniu do ochrony przyrody oraz zdrowia,

Modut B2 - Podstawy pracy w sieci

Modut ten obejmuje podstawowe zagadnienia i umiejetnosci zwigzane z Internetem i usiugami internstowymi:
przegladaniem Internetu, efektywnym wyszukiwaniem informacji w Internecie, komunikacjg online i poczta elektroniczna,

Zaliczenie egzaminu z tego modulu potwierdza nastepujace kompetencie:

= znajomosé zasad przegladania Internetu oraz zasad bezpieczenstwa w sieci:

" Uumiejetnos¢ korzystania z przegladarki internetowej oraz personalizacja jej ustawien z wykorzystaniem roznych
funkeii;

» efektywne przeszukiwanie Internetu i kreatywne segregowanie jego tresci pod katem wiarygodnosci pozyskanych
informacii;

*  znajomosc kiuczowych zagadnien praw autorskich oraz zasad ich ochrony;

*  zZnajomost zasad wspditworzenia, wspolistnienia | wspoldzialania spolecznosci internetowych, komunikacji online
oraz poczty elekfronicznej;

= umiejgtnosc wysytania i odbierania wiadomosci e-mail oraz zarzadzania ustawieniami poczty;
*  uzywanie poczty elekironiczne; i jej organizacja oraz korzystanie z kalendarzy online.

Modui B3 -Przetwarzanie tekstow

Modut ten pozwala wykazag sig znajomoscig aplikacji do edycji tekstu podczas tworzenia dokumentéw, ich formatowania
i drukowania.

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace kompetencje:

*  praca z dokumentamii zapisywanie ich w réznych formatach;

= korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy w celu zwigkszania wydajnosci pracy;

= tworzenie i edycja niewielkich dokumentéw tekstowych, przygotowanie ich do wspdldziatania | wysylania;
»  wstawianie tabel, zdjec i innych obiektow do dokumentu;

" przygotowanie dokumentu do korespondencji seryjngj;

= dopasowanie ustawien strony;

*  sprawdzanie i poprawianie bledow w pisowni.

Modut B4 -Arkusze kalkulacyjne

Modut tent pozwala kandydatowi wykazat sie znajomoscig budowy arkusza kalkulacyjnego, umiejetnosciami tworzenia
dokumentu, modyfikowania go i dokonywania obliczef w arkuszu kalkulacyjnym.

Zaliczenie egzaminu z tego modulu potwierdza nastepujace kompetencie:

»  praca z arkuszami kalkulacyjnymi i zapisywanie ich w raznych formatach;

= korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy w celu zwigkszenia wydajnoéci pracy;

= wstawianie danych do komorek, tworzenie list réznymi metodami;

= wybieranie, sorfowanie, kopiowartie, przesuwanie i usuwanie danych:

*  tworzenie formut matematycznych i korzystanie ze standardowych funkeji wbudowanych w aplikacje, rozpoznawanie
bleddw w formulach;

v formatowanie liczb | tekstu w arkuszach;

= wybieranie, tworzenie | formatowanie wykresow bedacych ilustracjg informacji liczbowych w arkuszu;

= dostosowywanie ustawien strony;

*  sprawdzanie i poprawa bledow przed finalnym wydrukiem arkusza,
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Kurs musi zakonczyé sie przeprowadzeniem egzaminéw w zakresie wszystkich ww. modutdw. Egzamin musi by
przeprowadzony przez certyfikowane laboratorium egzaminacyjne ECDL. Koszly przeprowadzenia egzaminow oraz
wystawienia uczestnikom, ktorzy zaliczyll egzaminy ,Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych" nalezy ujac
W ¢enie kurs.

Kurs powinien odbywat sie od poniedziatku do soboty z wylgczeniem swiat, zgodnie z harmonogramem ustalonym
z Zamawiajacym.

Kurs musi odbywac sie w irybie stacjonarmym na terenie Miasta Drobina.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na przeprowadzenie kursu w formie nauczania na odlegtoé¢ z wykorzystaniem technik
komputerowych i Internetu,

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ sale szkoleniowa, dostosowana do prowadzenia kursu, z dostgpem do WC (toaleta
musl byé tatwo dostepna, wyposazona w $rodki czystosci oraz utrzymana w czystosci).

Sala szkoleniowa musi byé przestronna, zapewniaé dostgp do naturalnego Swiatla dziennego, Wyposazona w pomoce
dydaktyczne oraz sprzet: rzutnik i ekran — 1 komplet, flipchart lub tablica — 1 sztuka, stanowiska komputerowe dla kazdego z
uczestnikow kursu, wyposazone w odpowiednie oprogramowanie komputerowe do prawidiowej realizacji programu kursu.

Wykonawca, przed rozpoczgciem plerwszych zajeC, jest zobowiazany zapewni¢ kazdemu uczestnikowi kursu: notatnik,
diugopis, teczke wigzang [Ub na gumke.
W trakcie kursu kazdy uczestnik musi mie¢ mozliwo$é pracy przy indywidualnym stanowisku komputerowym.

Wystawiane uczestnikom kursu ,Europejskie Certyfikaty Umiejgtnosci Komputerowych” musza byt oznaczone znakiem Unii
Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjainym logo promocyjnym wojewddztwa — markg Mazowsze.
Szozegolowy sposob oznaczenia zostanie przekazany Wykonawcy realizujacemu zamowienie poczig elektroniczna,

Termin wykonania zaméwienia: 12.08.2017r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegat sig Wykonawcy, ktorzy.
1) uzyskali wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
Informacie na temat Rejestru Instytucji Szkoleniowych sa dostgpne na stronie internelowej:
http:/fpsz praca.qov.plirynek-pracy/bazy-danychirejestr-instytucii-szkoleniowych

2) zapewnig przeprowadzenie egzamindw w zakresie wszystkich modulow ECDL BASE przez certyflkowane
laboratorium egzaminacyjne ECDL.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na wykonanie tej samej czescl zamdwienia. ZioZenie wiekszej ficzby ofert
w tej samej czedci zamowienia spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawcg w te] samej
czedci zamdwienia.

2. Oferta powinna byé sporzadzona wg wzoru stanowigcego Zataeznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposdb czyteiny.

4. Oferta musi byé podpisana przez osobg(-y) umocowanaj-e} do reprezentowania Wykonawcy, wymienione we
wiasciwym rejestrze lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo przez petnomocnika —
w takim przypadku nalezy zlozyé wraz z oferta pelnomocnictwo do podpisania oferty.

5. Kazda strona oferty musi by¢ parafowana,

6. Zamawiajacy:

.....

okolicznosci potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu,
— poprawi omylki pisarskie, rachunkowe oraz inne omytki polegajacych na niezgodnoéci oferty z trescia
zapytania ofertowego.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
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VI. Termin i miejsce skladania ofert

Oferty nalezy skiadaé w terminie do dnia 13 lipca 2017 r. do godziny 15:00, w sposéb wybrany przez Wykonawee:

~  wformie skanu poczty eiektroniczng na adres e-mail; heata.puda@wp.pl
z oznaczeniem w tylule e-maila; oferta — kurs ECDL

— . bezposrednio w siedzibie Zamawlajgcego:
Miejsko ~ Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 12
pok, 3
w zamknigtej kopercie z oznaczeniem: oferta - kurs ECDL

— lub przestat na adres:
Migjsko — Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne
ul. Marszatka Jézefa Pilsudskiego 12
09-120 Drobin
z dopiskiem na kopercie: oferta - kurs ECDL

Za termin zloZzenia oferty uznaje sie date wplywu oferty do Zamawiajacego.

VI, Termin zwiazania oferta
Termin zwiazania z ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skiadania

ofert.

Vil Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Cena kursu dia jednego uczestnika - 100%
. KIEROWNI
IX. Zatgczniki: Miejsko-Gminnann Hg r‘(ﬁfka

Pomoey SEOICe] w fprobinig

Zalacznik nr1 — Oferta
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Zalacznik nr 1 - Oferta

{miejscowosé i data)

Nazwa (firma):

Adres (siedziba) Wykonawcy:

Telffax.:

e-mail;

NIP

REGON

OFERTA
na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego koficzacego si¢ uzyskaniem
wEuropejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych” na poziomie ECDL BASE
w zwiazku z realizacja Projektu ,,Drobin - gmina przyjazna mieszkaricom” wspélfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowe] [X. ,Wspieranie wiaczenia spotecznego i walka z ubéstwem”,

Dziatania 9.1 , Aktywizacja spoteczno - zawodowa os6b wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spolecznemu”

Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Cena kursu dla 1 uczestnika:

NBHO. ©vov i
podatek od towardw i usfug VAT: .........ovieen 8, e e z
Brutio: v veen zt

1. Oswiadczam, ze oferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponesi Zamawiajacy w przypadky wyboru
oferty. ‘ '

2. Oéswiadczam, ze zobowiazuje sie zrealizowaé przedmiot zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu

ofertowym, nie wnosze do niego zastrzezen oraz zobowigzuje sie zrealizowat przedmiot zamdwienia zgodnie ze

Zlozong oferta,

Oéwiadezam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym,

Oswiadczam, Ze jestem zwigzany(-a) niniejsza oferta przez okres 30 dni od terminu skiadania ofert.

5. Oswiadczam, Ze egzaminy w zakresie wszystkich modulow ECDL BASE zostang przeprowadzone przez certyfikowane
laboratorium egzaminacyjne ECDL.

P

(Nazwa i adres certyfikowanego laboratorium egzaminacyjnego ECDL)

{podpis osoby umecowanej do reprezentowania Wykonawcy)






