Zarządzenie Nr 96/04

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z dnia 08 grudnia 2004r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. Nr 76, poz. 694 z późniejszymi zmianami), zarządzam, co następuje:

Zarządzam sporządzenie spisu z natury:

1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia:

1.1. Zespół Szkół w Drobinie:;

1.2. Zespół Szkół w Łęgu Probostwie;

1.3. Szkoła Podstawowa w Rogotwórsku;

1.4. Szkoła Podstawowa w Cieszewie;

1.5. Miejsko – Gminne Przedszkole w Drobinie;

1.6. Gminne Przedszkole w Łęgu Probostwie;

1.7. Miejsko – Gminna Biblioteka Publiczna w Drobinie;

1.8. Gminna Biblioteka w Łęgu Probostwie;

1.9. Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Drobinie;

1.10. Ochotnicza Straż Pożarna w Maliszewku;

1.11. Ochotnicza Straż Pożarna w Drobinie;

1.12. Ochotnicza Straż Pożarna w Łęgu Probostwie;

1.13. Ochotnicza Straż Pożarna w Kozłowie;

1.14. Ochotnicza Straż Pożarna w Chudzynie;

1.15. Ochotnicza Straż Pożarna w Nagórkach Dobrskich;

1.16. Ochotnicza Straż Pożarna w Setropiu;

1.17. Ochotnicza Straż Pożarna w Rogotwórsku;

1.18. Ochotnicza Straż Pożarna we Wrogocinie;

1.19. Urząd Miasta i Gminy w Drobinie;

1.20. spis kart drogowych.

2. Rodzaj inwentaryzacji – okresowa.

3. Rodzaj inwentaryzacyjnego składnika majątkowego – pozostałych środków trwałych oddanych do użytkowania.

4. Osoby materialnie odpowiedzialne:

1.1. Dylewski Ryszard – Dyrektor Zespołu Szkół w Drobinie;

1.2. Jarzębowski Kazimierz – Dyrektor Zespołu Szkół w Łęgu Probostwie;

1.3. Grodkiewicz Waldemar – Dyrektor Szkoły Podstawowej w Rogotwórsk;

1.4. Bielska Danuta – Dyrektor Szkoły Podstawowej w Cieszewie;

1.5. Rogulska Ewa – Dyrektor Miejsko – Gminnego Przedszkola w Drobinie;

1.6. Klepczyńska Agnieszka – Dyrektor Gminnego Przedszkola w Łęgu Probostwie;

1.7. Kaniowska Wiesława – Kierownik Miejsko – Gminnej Biblioteki Publicznej w Drobinie;

1.8. Kłosińska Jolanta – Kierownik Gminnej Biblioteki w Łęgu Probostwie;

1.9. Szymański Roman – Kierownik Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Drobinie;

1.10. Tomczak Kazimierz – Prezes Ochotniczej Straży Pożarnej w Maliszewku;

1.11. Skierkowski Ireneusz – Gospodarz Ochotniczej Straży Pożarnej w Drobinie;

1.12. Sobczak Tadeusz – Prezes Ochotniczej Straży Pożarnej w Łęgu Probostwie;

1.13. Kozłowski Mieczysław – Prezes Ochotniczej Straży Pożarnej w Kozłowie;

1.14. Jankowski Mirosław – Prezes Ochotniczej Straży Pożarnej w Chudzinie;

1.15. Miszewski Jerzy – Prezes Ochotniczej Straży Pożarnej w Nagórkach Dobrskich;

1.16. Jakubowski Andrzej – Prezes Ochotniczej Straży Pożarnej w Setropiu;

1.17. Kowalski Stanisław – Prezes Ochotniczej Straży Pożarnej w Rogotwórsku;

1.18. Wierzbicki Wojciech – Prezes Ochotniczej Straży Pożarnej we Wrogocinie;

1.19. Wiśniewski Sławomir – Burmistrz Miasta i Gminy w Drobinie;

1.20. Klekowicka Małgorzata – Kierownik Referatu Zdrowia, Oświaty, Kultury; Wielec Krzysztof – Inspektor ds. Obrony Cywilnej.

5. Termin rozpoczęcia 10 grudnia 2004r. zakończenia 05 stycznia 2005r. spisu z natury.

6. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych składników majątkowych wyznaczam zespół spisowy w następującym składzie osobowym:

1.1. Zespół Szkół w Drobinie:


1) Witkowska Danuta – Przewodnicząca;

2) Isajew Jan – Członek;

3) Leśniewska Grażyna – Członek

1.2. Zespół Szkół w łęgu Probostwie:

1) Pietrzak Iwona – Przewodnicząca;

2) Milewska Monika – Członek;

3) Leśniewska Grażyna – Członek;

1.3. Szkoła Podstawowa w Rogotwórsk:

1) Witkowska Mariola – Przewodnicząca;

      2) Grodkiewicz Waldemar – Członek;


 3) Wróblewska Mariola – Członek;

1.4. Szkoła Podstawowa w Cieszewie:

1) Klimkiewicz Anna – Przewodnicząca;

                      2) Bielska Danuta – Członek; 

                      3) Witkowska Mariola – Członek;

1.5. Miejsko – Gminne Przedszkole w Drobinie:

1)  Mielczarek Teresa – Przewodnicząca;

2) Rogulska Ewa – Członek;

3) Witkowska Mariola – Członek;

1.6. Gminne Przedszkole w Łęgu Probostwie:

1) Witkowska Mariola – Przewodnicząca;

      2) Klepczyńska Agnieszka – Członek;

      3) Stołowska Apolonia – Członek;

1.7. Miejsko – Gminna Biblioteka Publiczna w Drobinie:

1) Witkowska Mariola – Przewodnicząca;

                       2) Kozłowska Bożena – Członek;



 3) Kanigowska Wiesława - Członek

1.8. Gminna Biblioteka w Łęgu Probostwie:

1) Kozłowska Bożena – Przewodnicząca;


 2) Kłosińska Jolanta – Członek;


 3) Witkowska Mariola – Członek;  

1.9. Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Drobinie:

1) Kowalska Bożena – Przewodnicząca;

      2) Witkowska Maria – Członek;



 3) Witkowska Mariola – Członek;

1.10. Ochotnicza Straż Pożarna w Maliszewku:

1) Wielec Krzysztof – Przewodniczący;

      2) Jeżewska Barbara – Członek;

      3) Dobraniecki Jakub – Członek;     

1.11. Ochotnicza Straż Pożarna w Drobinie:

1) Wielec Krzysztof – Przewodniczący;

      2) Jeżewska Barbara – Członek;

3) Dobraniecki Jakub – Członek; 

1.12. Ochotnicza Straż Pożarna w Łęgu Probostwie:

1) Wielec Krzysztof – Przewodniczący;

      2) Jeżewska Barbara – Członek;

            3) Dobraniecki Jakub – Członek;  

1.13. Ochotnicza Straż Pożarna w Kozłowie:

1) Wielec Krzysztof – Przewodniczący;

      2) Jeżewska Barbara – Członek;

            3) Dobraniecki Jakub – Członek;  

1.14. Ochotnicza Straż Pożarna w Chudzynie:

1) Wielec Krzysztof – Przewodniczący;

      2) Jeżewska Barbara – Członek;

            3) Dobraniecki Jakub – Członek;  

1.15. Ochotnicza Straż Pożarna w Nagórkach Dobrskich

1) Wielec Krzysztof – Przewodniczący;

      2) Jeżewska Barbara – Członek;

            3) Dobraniecki Jakub – Członek;  

1.16. Ochotnicza Straż Pożarna w Setropiu:

1) Wielec Krzysztof – Przewodniczący;

      2) Jeżewska Barbara – Członek;

            3) Dobraniecki Jakub – Członek;  

1.17. Ochotnicza Straż Pożarna w Rogotwórsk:

1) Wielec Krzysztof – Przewodniczący;

      2) Jeżewska Barbara – Członek;

            3) Dobraniecki Jakub – Członek;  

1.18. Ochotnicza Straż Pożarna we Wrogocinie

1) Wielec Krzysztof – Przewodniczący;

      2) Jeżewska Barbara – Członek;

            3) Dobraniecki Jakub – Członek;  

1.19. Urząd Miasta i Gminy w Drobinie:

1) Skierkowska Joanna – Przewodniczący;

      2) Witkowska Mariola – Członek;

            3) Dobraniecki Jakub – Członek;  

1.20     Karty drogowe:


 1) Kazula Hanna – Przewodniczący;


 2) Klimkiewicz Anna - Członek;


 3) Skierkowska Joanna – Członek.

Komisja inwentaryzacyjna w składzie:

1) Sowińska Barbara – Przewodniczący;

2) Tomkalska Hanna – Członek;

3) Ptasik Anita – Członek.

Osoby powołane na członków zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31.12.2004r.

8. Arkusze spisowe wydaje się przewodniczącym lub członkom zespołów spisowych.

9. Arkusze spisu wypełnia się w 2 egzemplarzach.

10.  W toku spisu komisja / nie dokonuje wyceny stanu zapasów.

11.  Składniki majątku niepełnowartościowe, nadmierne należy spisać na oddzielnych arkuszach.

12.  Po zakończeniu spisu zespół dokona / nie będzie dokonywać wyliczenia wstępnego.

13.  Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązuje się do odpowiedniego uporządkowania mienia i ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami, ułożenia według asortymentów, spryzmowania materiałów masowych;

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji środków trwałych, narzędzi, odzieży i innych składników majątkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji księgowej (LT, LN itp.) do dnia spisów;

- uporządkowania ewidencji ilościowej środków trwałych i uzgodnienia ich z danymi wykazanymi w ewidencji księgowej, ewidencji składników majątku w użytkowaniu w kartach osobistego wyposażenia i innych urządzeniach ewidencyjnych.

14.  Zawiesza się nieobecność wszystkich pracowników materialnie odpowiedzialnych, członków komisji inwentaryzacyjnej i zespołów spisowych w okresie, w którym przypadają czynności inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisów.

15. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji.

16. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory zatwierdzone przez kierownika jednostki) winny być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

17. Dokumenty z rozpatrzenia różnic inwentaryzacyjnych spisów rocznych winny być dostarczone do Skarbnika.

18. Za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej.

19. Szczegółowe zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych określa przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik w czasie instruktażu.

20. Zarządzenie obowiązuje od dnia wejścia w życie.

Burmistrz









Miasta i Gminy w Drobinie









    Sławomir Wiśniewski

Drobin, dnia 08 grudnia 2004r.
