ZARZADZENIE Ne7/2010
Burmistrza Miasta § Gminy Brobin
z dnfa 31.12.2810

W sprawie zasad rejestrowania procedur kontroli zarzadeze] w Urzedzie Miastai Gminy
Drobin

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatne]., skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadezej, wprowadza sig zasady rejestrowania procedur kontroli zarzadezej w Urzedzie
Miasta 1 Gminy Drobin.

W7 )
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L. kazda pisemna procedura kentroli zarzaderze]. zwana dalej procedura, podlega rejestracii,
niezwlocznie po jej podpisaniu przez Burmisirza Miasta t Gminy.

2.Procedury wprowadzane sa w formie varzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy.,
§2

Rejestr procedur prowadzi Referat Organizacyviny- stanowisko pracy inspektora

o

ds.organizacyjnych 1 kadr wedhug wzoru stenowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

1.Procedury przed podpisaniem podlegaja konsuitacjom na wszystkich stanowiskach
urzedniczych Urzedu Miasta 1 Gminy, ktéryeh dotyeza.

2. Projekt procedur do konsultacji Kicrownikom referatow przekazuje Sekretarz Miasta i
Gminy. Uwagi z poszezeztlnveh stanowisk pracy przekazuje kierownik referatu w terminie 7
dni od dnia otrzymania projektu procedur do Sekretarza Miasta 1 Gminy.

3.Po analizie uwag Sekretarz dokonuje edpowiednich poprawek projektu procedur 1
przckazuje go Burmistrzewi do podpisu. Do projektu dofgeza sie uwagl z poszezegdinych
referatow.,
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Zarzadzenie wehodzi w zvcie 7z dniom | sveznia 2011 roku
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Wykonanie zarzadzenia powlerzan
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