Zarzadzenie Nr 72/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 12 grudnia 2012 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwalych i pozostalych $rodkow
trwalych (wyposazenia) w Urzedzie Miasta i Gminy w Drobinie oraz metoda
spisu z natury a $rodkéw trwalych i pozostalych §rodkéw trwalych oraz kont
metoda weryfikacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkéw trwatych 1 pozostatych srodkéw —trwalych
(wyposazenia) w Urzedzie Miasta i Gminy w Drobinie oraz metoda spisu z natury srodkow
trwalych 1 pozostatych srodkow trwalych oraz kont metoda weryfikacji wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2012 r. w terminie od dnia 17 grudnia 2012 r. do dnia 15 stycznia 2013 .
przez komisje inwentaryzacyjna w zespotach spisowych stanowiacych zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:

1) Srodkoéw trwatych

2) Pozostatych srodkow trwatych (wyposazenie) oddanych do uzytkowania
3) Kont

§3

1. Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych zostanie przeprowadzona na arkuszach spisu
z natury (ponumerowanych, ostemplowanych), wydanych Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

2. Arkusze spisu z natury wypelnia si¢ w 2 egzemplarzach.

§4

Zobowigzuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji —przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych za powierzone sktadniki majatkowe,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu z natury.

Rl



§5
Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolu spisowego czyni¢ odpowiedzialnymi za

wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem
faktycznym.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Drobin.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 72/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 12 grudnia 2012 roku

I. Zespol spisowy — Urzad Miasta i Gminy w Drobinie — Inwentaryzacja srodkow trwatlych 1
pozostalych srodkow trwatych

1. Justyna Marcinkowska — przewodniczacy
2. Marta Rubinkowska — czlonek
3. Rafal Grabowski — cztonek

II. Zespdt spisowy — Urzad Miasta i Gminy Drobin — Inwentaryzacja drukow Scistego
zarachowania - druki Kw, bloczki optaty targowej, kwitariusze przychodowe K 103

Grazyna Zawada — przewodniczacy
Mariola Stokowska — cztonek
Renata Lukaszewska — czlonek
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[II. Zespot spisowy — Urzad Miasta i Gminy Drobin — Inwentaryzacja kart drogowych —
autobus szkolny, samochody OSP; kart pracy motopomp

1. Malgorzata Klekowicka — przewodniczacy
2. Izabela Jankowska — cztonek

~

3. Mariola Stokowska — cztonek

[V. Zespot spisowy — Urzad Miasta i Gminy Drobin — Inwentaryzacja srodkow na rachunkach
bankowych przez potwierdzenie salda

1. Hanna Kazula — przewodniczacy
2. Stokowska Mariola — cztonek
3. Renata Lukaszewska — czlonek

V. Zespot spisowy — Urzad Miasta i Gminy Drobin — Inwentaryzacja droga weryfikacji

1. Kazula Hanna — przewodniczacy
2. Stokowska Mariola — cztonek
3. Pidrkowska Agnieszka — cztonek

VI. Zespdt spisowy — Urzad Miasta i Gminy Drobin — Inwentaryzacja zapaséw materialow —
olej napedowy grzewczy

Barbara Sowinska — przewodniczacy
Justyna Marcinkowska — cztonek
Krzysztof Lewandowski — cztonek
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VII. Zespoét spisowy — Urzad Miasta i Gminy Drobin — Inwentaryzacja zapaséw materialow —
olej napedowy

1. Malgorzata Klekowicka — przewodniczacy



2. Izabela Jankowska — czlonek
3. Andrzej Wasowicz - czlonek
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