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Zarzadzenie nr 6/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 10.stycznia 2012 roku

w sprawie: Zasad przetwarzania danych osobowych przez Uzytkownikéw
Zewnetrznych w projekcie ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu —
Internet socjalny dla mieszkancéw gminy Drobin”

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt. 4 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z

2001, Nr 142, poz. 1591 z p. zm. zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1
Wprowadza sie ,Zasady przetwarzania danych osobowych przez Uzytkownikdw
Zewnetrznych w projekcie ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny dla
mieszkancéw gminy Drobin” finansowanego w ramach dziatania 8.3 ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion”, osi priorytetowej 8 ,Spoteczenstwo Informacyjne —
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

2007 — 2013, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomir Wisniewski

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr6/2012
Projekt wspotfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
,Dotacje na innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przysztos¢”
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Burmistrza Miasta i Gminy Drobin z dnia 10.01.2012 r.
w sprawie ,Zasad przetwarzania ochrony danych
osobowych przez Uzytkownikdow Zewnetrznych w
projekcie ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu —
Internet socjalny dla mieszkancéw gminy Drobin”

Zasady przetwarzania danych osobowych

przez Uzytkownikéw Zewnetrznych w projekcie
»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny
dla mieszkancow gminy Drobin”

§ 1

Projektodawca

1. Projekt ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny dla mieszkancow
gminy Drobin” zwany dalej ,Projektem”, jest wspodtfinansowany przez Unie Europejskg w
ramach w ramach dziatania 8.3 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion",
Osi priorytetowej 8 ,Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci
gospodarki" Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013,
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego

2. Projekt jest realizowany na podstawie umowy - Numer POIG 08.03.00-14-108/10-00 — o

dofinansowanie projektu zawartej pomiedzy Witadzg Wdrazajgcg Programy Europejskie

zwana dalej ,Instytucjg Wdrazajacg” a projektodawcg — Gming Drobin w dniu 26.05.2011

r.

Projekt jest realizowany przez Gmine Drobin zwang dalej ,Projektodawca.”

4. Biuro Projektu znajduje sie w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin, ul. Marsz. Jozefa
Pitsudskiego 12, 09-210 Drobin, czynne w poniedziatki, wtorki, srody i piatki w godzinach
7.30 — 15.30 i czwartki w godzinach 8.30 — 16.30

5. Okres realizacji projektu: od 26.05.2011 r. do 30.06.2012 r

w

§ 2

Postanowienia ogodlne

1. Zasady i tryb postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych w Projekcie okresla
Polityka ochrony danych osobowych, zwana dalej ,Politykg”.

2. Stowniczek:

Administrator Bezpieczenstwa Informacji — osoba odpowiedzialna za nadzér nad

zapewnieniem bezpieczenstwa danych osobowych w Projekcie u Projektodawcy.

Ustawa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.

Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie - rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29

kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw

technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy

informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).
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Uzytkownik Zewnetrzny — osoba lub podmiot, kidry zostat zaangazowany w dziatania w

ramach Projektu, majgca dostep do danych osobowych (lub czesci danych osobowych)

przetwarzanych w Projekcie.

Zewnetrzny Administrator Bezpieczenstwa Informacji — osoba odpowiedzialna za nadzér

nad zapewnieniem bezpieczehstwa danych osobowych w Projekcie u Uzytkownika

Zewnetrznego.

Dane osobowe - wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do

zidentyfikowania osoby fizyczne.

Przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych

osobowych  polegajgce na: zbieraniu, utrwalaniu, opracowywaniu, zmienianiu,

przechowywaniu, analizowaniu, raportowaniu, aktualizowaniu, udostepnianiu lub usuwaniu

danych osobowych.

Zabezpieczenie danych osobowych - s$rodki administracyjne, techniczne i fizyczne

wdrozone w celu zabezpieczenia zasobdw technicznych oraz ochrony przed zniszczeniem,

nieuprawnionym dostepem i modyfikacjg, ujawnieniem lub pozyskaniem danych osobowych

badz ich utrata.

Pracownik - osoba zatrudniona przez Projektodawce na podstawie stosunku pracy lub

innego stosunku prawnego.

3. Niniejszy dokument okresla zasady przetwarzania danych osobowych w Projekcie przez
Uzytkownikow Zewnetrznych w ramach dziatan w Projekcie.

4. Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w Projekcie u Projektodawcy jest
Koordynator Projektu.

5. Zakres obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Projekcie u
Projektodawcy jest okreslony w Polityce.

§3
Uzytkownik Zewnetrzny

1. Uzytkownik Zewnetrzny zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania zasad
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, okreslonych w niniejszym
dokumencie;

2. Uzytkownik Zewnetrzny nie udziela informaciji o przetwarzanych danych osobowych
innym podmiotom, chyba Zze obowigzek taki wynika wprost z przepiséw prawa i tylko w
sytuacji, gdy przestanki okreslone w tych przepisach zostaty spetnione;

3. Uzytkownik Zewnetrzny bezzwiocznie zawiadamiania Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w Projekcie u Projektodawcy o wszelkich przypadkach naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych w Projekcie, a takze o przypadkach utraty lub
kradziezy dokumentéw lub innych nosnikow zawierajgcych te dane osobowe.

§4

Zasady przetwarzania danych osobowych w Projekcie przez Uzytkownikéow
Zewnetrznych
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1. Administratorem danych osobowych zebranych w Projekcie jest Instytucja
Zarzadzajgca dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka [Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego, 00-926 Warszawa, ul. Wspdina 2/4]

2. Dane osobowe przetwarzane w Projekcie podlegajg ochronie zgodnie z przepisami
ustawy.

3. Przetwarzanie danych osobowych zebranych w Projekcie moze zostaé powierzone
innemu podmiotowi, wytgcznie w celu okreslonym w ust. 5, pod warunkiem zawarcia z
tym podmiotem pisemnej umowy lub porozumienia, w petni respektujgcych przepisy
ustawy, rozporzagdzenia oraz umowy o dofinansowanie projektu.

4. Przetwarzanie danych osobowych przez Uzytkownikow Zewnetrznych jest
dopuszczalne wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji zadan zleconych w
ramach Projektu przez Projektodawce.

5. Przetwarzanie danych osobowych nie moze naruszac praw i wolnosci oséb, ktérych
dane osobowe dotyczg, a w szczegdlnosci zabrania sie przetwarzania danych
osobowych ujawniajagcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religiine lub filozoficzne, przynaleznos¢ wyznaniowg, partyjng Ilub
zwigzkowag, jak rowniez danych o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, natogach lub
zyciu seksualnym oraz danych dotyczgcych orzeczeh o ukaraniu i mandatéw karnych, a
takze innych orzeczen wydanych w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym.

6. Jakiekolwiek udostepnianie danych osobowych moze odbywac sie wytgcznie w trybie
okreslonym w ustawie oraz w petnej zgodnos$ci z przepisami prawa.

7. Umowy lub porozumienia o powierzeniu przetwarzania danych osobowych w
Projekcie powinny zosta¢é przed podpisaniem, w zakresie dotyczgcym zasad
przetwarzania danych osobowych, zaopiniowane przez Administratora Bezpieczenstwa
Informaciji.

8. W razie wykazania przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, ze jej dane osobowe,
przetwarzane przez Projektodawce w Projekcie sg niekompletne, nieaktualne,
nieprawdziwe, lub zostaty zebrane z naruszeniem ustawy albo sg zbedne do realizac;ji
celu, w jakim zostalty zebrane, Uzytkownik Zewnetrzny jest zobowigzany do
powiadomienia Administratora Bezpieczenstwa Informacji w celu uzupetnienia,
uaktualnienia, sprostowania danych osobowych, czasowego lub statego wstrzymania
przetwarzania kwestionowanych danych osobowych Ilub ich usuniecia, zgodnie z
zgdaniem osoby, ktérej dane osobowe dotyczag.

§5
Zewnetrzny Administrator Bezpieczenstwa Informacji

1. Obowigzki Zewnetrznego Administratora Bezpieczenstwa Informacji moga byc¢
wykonywane przez osobe upowazniong do podejmowania decyzji, w imieniu
Uzytkownika Zewnetrznego.

2. Zewnetrzny Administrator Bezpieczenstwa Informacji zapoznat sie i zobowigzuje sie
do przestrzegania Zasad przetwarzania danych osobowych w Projekcie przez
Uzytkownikow Zewnetrznych. (zatgcznik nr 1 niniejszego dokumentu).

3. Zewnetrzny Administrator Bezpieczenstwa Informacji konsultuje sie i wspétpracuje z
Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w Projekcie u Projektodawcy.

4. W doborze i stosowaniu srodkéw ochrony udostepnionych danych osobowych
Zewnetrzny Administrator Bezpieczenstwa Informacji zwraca szczegdlng uwage na ich
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nalezyte zabezpieczenie przed udostepnieniem osobom nieuprawnionym, kradzieza,
uszkodzeniem lub nieuprawniong modyfikacja.

5. Do przetwarzania danych osobowych przez Uzytkownika Zewnetrznego mogag byé¢
dopuszczeni jedynie pracownicy Uzytkownika Zewnetrznego posiadajgcy odpowiednie
upowaznienie wydane przez Zewnetrznego Administratora Bezpieczenstwa Informaciji.

§6
Postanowienia konncowe
1. Integralng czes¢ niniejszego dokumentu stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — Upowaznienie Uzytkownika Zewnetrznego o mianowaniu
Zewnetrznego Administratora Bezpieczenstwa Informacii;

2) Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Zewnetrznego Administratora Bezpieczenstwa
Informacji o zapoznaniu sie z przepisami ustawy, ,Zasadami przetwarzania danych
osobowych przez Uzytkownikow Zewnetrznych w projekcie” oraz z Listg dziatan, w
ktérych mogg by¢ przetwarzane dane osobowe przez Uzytkownika Zewnetrznego w
ramach Projektu.

3) Zatgcznik nr 3 — Lista dziatan, w ktérych mogg by¢ przetwarzane dane osobowe
przez Uzytkownika Zewnetrznego w ramach Projektu;

2. Do spraw nieuregulowanych w stosuje sie przepisy o ochronie danych osobowych.

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomir Wisniewski

Zalacznik nr 1

do Zasad przetwarzania danych osobowych

przez Uzytkownikow Zewnetrznych

w projekcie ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
— Internet socjalny dla mieszkancéw gminy Drobin”
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UPOWAZNIENIE
WV MU NIU .o s oswiadczam, iz
Z dniem: .. Zewnetrznym Administratorem Bezpieczenstwa
Informacji w projekcie ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny dla

mieszkancéw gminy Drobin” ze strony Uzytkownika Zewnetrznego zostaje
........................................................................................................... Projekt jest
wspotfinansowany przez Unie Europejska Unie Europejskg w ramach w ramach dziatania 8.3
.Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion", Osi priorytetowej 8 ,Spoteczenstwo
informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosdci gospodarki" Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013, wspoffinansowanego przez Unie Europejska ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Stosowane upowaznienie jest wydane do dnia: ...........oiiiiiii

Zakres obowigzkéw Zewnetrznego Administratora Bezpieczenstwa Informaciji okresla
dokument ,Zasady przetwarzania danych osobowych przez Uzytkownikow Zewnetrznych w
projekcie: Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny dla mieszkancow
gminy Drobin” wraz z zatgcznikami.

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomir Wisniewski

Zatacznik nr 2

do Zasad przetwarzania danych osobowych

przez Uzytkownikow Zewnetrznych

w projekcie ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
— Internet socjalny dla mieszkancéw gminy Drobin”
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Nazwa Uzytkownika Zewnetrznego

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami ustawy, ,Zasadami przetwarzania danych
osobowych przez Uzytkownikow Zewnetrznych w projekcie” oraz z Listg dziatah, w ktorych
mogg by¢ przetwarzane dane osobowe przez Uzytkownika Zewnetrznego w ramach Projektu
,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny dla mieszkancéw gminy
Drobin”, wspoffinansowanego przez Unie Europejska Unie Europejskg w ramach w ramach
dziatania 8.3 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion”, Osi priorytetowej 8
.~Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki® Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013, ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego

Data, czytelny podpis
Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomir Wisniewski

Zatacznik nr 3

do Zasad przetwarzania danych osobowych

przez Uzytkownikow Zewnetrznych

w projekcie ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
— Internet socjalny dla mieszkancéw gminy Drobin”

Lista dziatan, w ktérych moga by¢ przetwarzane dane osobowe
przez Uzytkownika Zewnetrznego

w ramach Projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny dla
mieszkancéw gminy Drobin”, wspoffinansowanego przez Unie Europejska Unie Europejska
w ramach w ramach dziatania 8.3 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion”,
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Osi priorytetowej 8 ,Spofeczenstwo informacyjne - zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki"
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013, ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

1. Szkolenia Beneficjentéw ostatecznych
2. Instalacja Internetu
3. Dostawa sprzetu komputerowego

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomir Wisniewski
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