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Zarzadzenie nr 5/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 10.stycznia 2012 roku

w sprawie: Polityki ochrony danych osobowych w projekcie ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu - Internet socjalny dla mieszkancéw gminy
Drobin”

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt. 4 z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001, Nr 142, poz. 1591 z p. zm. zarzgdzam, co nastepuje:

Wprowadza sie ,Polityke ochrony danch 1osobowych w projekcie ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny dla mieszkancow gminy Drobin” finansowanego
w ramach dziatania 8.3 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion”, osi
priorytetowej 8 ,Spoteczenstwo Informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki”
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013, w brzmieniu okreslonym w

zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomir Wisniewski

Zatacznik Nr 1
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do Zarzadzenia Nr 5/2012

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin z dnia 10.stycznia 2012 r.
w sprawie ,Polityki ochrony danych osobowych w projekcie
~Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet
socjalny dla mieszkancéw gminy Drobin”

Polityka ochrony danych osobowych w projekcie
»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - Internet socjalny
dla mieszkancéw gminy Drobin”

§ 1

Projektodawca

1.

Projekt ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny dla mieszkancéw
gminy Drobin” zwany dalej ,Projektem”, jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg w
ramach w ramach dziatania 8.3 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion”,
Osi priorytetowej 8 ,Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci
gospodarki" Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013,
wspoffinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego

Projekt jest realizowany na podstawie umowy - Numer POIG 08.03.00-14-108/10-00 — o
dofinansowanie projektu zawartej pomiedzy Witadzg Wdrazajgcg Programy Europejskie
zwana dalej ,Instytucjg Wdrazajacg” a projektodawcg — Gming Drobin w dniu 26.05.2011
r.

Projekt jest realizowany przez Gmine Drobin zwang dalej ,Projektodawcg.”

Biuro Projektu znajduje sie w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin, ul. Marsz. Jozefa
Pitsudskiego 12, 09-210 Drobin, czynne w poniedziatki, wtorki, Srody i pigtki w godzinach
7.30 — 15.30 i czwartki w godzinach 8.30 — 16.30.

Okres realizacji projektu: od 26.05.2011 r. do 30.06.2012 r.

§ 2

Postanowienia ogdine

1. Polityka ochrony danych osobowych w projekcie Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu — Internet socjalny dla mieszkancow gminy Drobin” zwana dalej ,Polityka”,
okresla zasady i tryb postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych w Projekcie.
2. Stowniczek:

1) Administrator Danych — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, petnigce funkcje
Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

2) IP2 — Instytucja Posredniczgca |l stopnia, Wtadza Wdrazajgca Programy Europejskie

3) Administrator Bezpieczenstwa Informacji — osoba odpowiedzialna za nadzér nad
zapewnieniem bezpieczenstwa danych osobowych w Projekcie u Projektodawcy.

4) Ustawa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

5) Rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

6) Uzytkownik - osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych w Projekcie.
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7) Dane osobowe - wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizyczne;.

8) Przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych polegajgce na: zbieraniu, utrwalaniu, opracowywaniu, zmienianiu,
przechowywaniu, analizowaniu, raportowaniu, aktualizowaniu, udostepnianiu lub
usuwaniu danych osobowych.

9) Zabezpieczenie danych osobowych - srodki administracyjne, techniczne i fizyczne
wdrozone w celu zabezpieczenia zasobow technicznych oraz ochrony przed
zniszczeniem, nieuprawnionym dostepem i modyfikacja, ujawnieniem lub
pozyskaniem danych osobowych badz ich utrata.

10) Pracownik - osoba zatrudniona przez Projektodawce na podstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego.

3. Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci, integralnosci

i rozliczalnosci przetwarzania danych osobowych sg okres$lone w zatgczniku nr 3 do

Polityki.

4.

§3

Zakres oraz zasady zabezpieczania danych osobowych
1. Administratorem danych osobowych zebranych w Projekcie jest Instytucja
Zarzagdzajgca dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego, 00-926 Warszawa, ul. Wspélna 2/4)

2. Nadzoér nad poprawnoécig realizacji przepiséw o ochronie danych osobowych, w

szczegolnosci zasad opisanych w Polityce, oraz nad wykonywaniem zadan zwigzanych

z ochrong danych osobowych w Projekcie u Projektodawcy, sprawuje Administrator

Bezpieczenstwa Informaciji.

3. Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w Projekcie jest Koordynator Projektu.

4. Dane osobowe przetwarzane w Projekcie podlegajg ochronie zgodnie z przepisami

ustawy.

5. Przetwarzanie danych osobowych w Projekcie jest dopuszczalne wytgcznie w

zakresie niezbednym do udzielenia wsparcia, realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu,

sprawozdawczosci i kontroli, w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna

Gospodarka.

6. Przetwarzanie danych osobowych w Projekcie nie moze narusza¢ praw i wolnosci

0sob, ktorych dane osobowe dotyczg, a w szczegdlnosci zabrania sie przetwarzania

danych osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religiine lub filozoficzne, przynalezno$¢ wyznaniowg, partyjng Ilub
zwigzkowa, jak réwniez danych o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, natogach lub

zyciu seksualnym oraz danych dotyczgcych orzeczenh o ukaraniu i mandatéw karnych, a

takze innych orzeczen wydanych w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym.

7. W przypadku zbierania jakichkolwiek danych osobowych na potrzeby Projektu
bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczg, osoba zbierajgca dane osobowe jest
zobowigzana do przekazania tej osobie informacji o:

petnej nazwie Ministerstwa oraz jego adresie;

celu zbierania danych osobowych;

prawie dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawiania;

dobrowolnoéci podania danych osobowych, z zastrzezeniem, ze odmowa zgody na ich

przetwarzanie skutkuje niemoznoscig wziecia udziatlu w projekcie realizowanym w ramach

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.
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8. Jakiekolwiek udostepnianie danych osobowych moze odbywac¢ sie wytgcznie w trybie
okreslonym w ustawie oraz w petnej zgodnosci z przepisami prawa.

9. Przetwarzanie danych osobowych zebranych w Projekcie moze zostaé powierzone
innemu podmiotowi, wytgcznie w celu okreslonym w ust. 5, pod warunkiem zawarcia z
tym podmiotem pisemnej umowy lub porozumienia, w petni respektujgcych przepisy
ustawy, rozporzgdzenia oraz umowy o dofinansowanie projektu.

10. Dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych podmiotow zewnetrznych
reguluje osobny dokument ,Zasady przetwarzania danych osobowych przez
Uzytkownikow Zewnetrznych w Projekcie wraz zatgcznikami.

11. Umowy lub porozumienia o powierzeniu przetwarzania danych osobowych w
Projekcie powinny zosta¢ przed podpisaniem, w zakresie dotyczgcym zasad
przetwarzania danych osobowych, zaopiniowane przez Administratora Bezpieczenstwa
Informaciji.

12. Kazdej osobie, ktorej dane osobowe s3g przetwarzane w Projekcie przystuguje prawo do
kontroli przetwarzania jej danych osobowych, a w szczegdélnosci prawo do:

uzyskania wyczerpujgcej informacji, czy jej dane osobowe sg przetwarzane oraz do

otrzymania informaciji o petnej nazwie i adresie siedziby Administratora Danych;

uzyskania informac;ji o celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych osobowych;

) uzyskania informacji, od kiedy sg przetwarzane jej dane osobowe, oraz podania w

powszechnie zrozumiatej formie tresci tych danych;

uzyskania informaciji o zrodle, z ktérego pochodzg dane osobowe jej dotyczace;

uzyskania informacji o sposobie udostepniania danych osobowych, a w szczegdlnosci

informacji o odbiorcach Ilub kategoriach odbiorcow, ktéorym te dane osobowe sg

udostepniane;

zgdania uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania danych osobowych, czasowego Iub

statego wstrzymania ich przetwarzania lub ich usunigcia, jezeli sg one niekompletne,

nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaty zebrane z naruszeniem ustawy albo sg juz zbedne do
realizacji celu, dla ktérego zostatly zebrane.

13. Na wniosek osoby, ktérej dane osobowe dotycza, Projektodawca jest zobowigzany, w
terminie 30 dni od dnia wptyniecia wniosku do Projektodawcy, wskaza¢ w formie
pisemnej:

jakie dane osobowe dotyczgce zapytujgcej osoby sg przetwarzane przez Projektodawce w

Projekcie;

w jaki sposob zebrano te dane osobowe;

w jakim celu i zakresie te dane osobowe sg przetwarzane;

od kiedy sg przetwarzane te dane osobowe;

w jakim zakresie oraz komu te dane osobowe zostaty udostepnione.

14. W razie wykazania przez osobe - danych osobowych przetwarzanych przez
Projektodawce w Projekcie za: niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe, zostaty
zebrane z naruszeniem ustawy albo sg zbedne do realizacji celu w jakim zostaty
zebrane - Projektodawca jest zobowigzany do: uzupetnienia, uaktualnienia,
sprostowania danych osobowych, czasowego lub statego wstrzymania przetwarzania
kwestionowanych danych osobowych lub ich usuniecia, zgodnie z zgdaniem osoby,
ktérej dane osobowe dotycza.

§4

Obowiazki Administratora Bezpieczenstwa Informacji
1. Obowigzki Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Projekcie wykonywane sa
przez osobe upowazniong w imieniu Projektodawcy.
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2. Nadzor nad wykonywaniem obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji w
Projekcie petni osoba upowazniona do podejmowania decyzji w imieniu Projektodawcy —
Koordynator Projektu.

3. W razie koniecznoéci, w kwestiach zwigzanych z zastosowaniem s$rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzania u Projektodawcy
danych osobowych w Projekcie, Administrator Bezpieczenstwa Informacji w Projekcie u
Projektodawcy konsultuje sie i wspétpracuje z Administratorem Bezpieczenstwa
Informacji w 1P2.

4. Administrator Bezpieczenstwa Informacji, poza realizacja zadah wynikajgcych z
Polityki, sprawuje ogdélny nadzér nad realizacjg czynnosci dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych w Projekcie u Projektodawcy.

5. Do zadah Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegdlnosci:

wspétdziatanie z Administratorem BezpieczehAstwa Informacji w P2 w zakresie
zapewniajgcym wypetnianie przez Projektodawce obowigzkéw wynikajgcych z ustawy i
rozporzadzenia.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach dziatania 8.3 ,Przeciwdziatanie

wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion”, osi priorytetowej 8 ,Spoteczenstwo Informacyjne —
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

2007 - 2013

prowadzenie i aktualizacja rejestru, o ktorym mowa w § 5, ust.4, ktéry stanowi zatgcznik nr 1

do Polityki.

Wykaz budynkow, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktorym

przetwarzane sg dane osobowe w Projekcie u Projektodawcy znajduje sie w zatgczniku nr 5

do Polityki.

analiza i identyfikacja zagrozen i ryzyka, na kiére moze by¢ narazone przetwarzanie danych

osobowych w ramach Projektu oraz pisemne informowanie o wynikach analizy osoby

upowaznione do podejmowania decyzji w imieniu Projektodawcy.

opiniowanie umow, ktérych przedmiotem jest powierzenie przetwarzania danych osobowych

w Projekcie podmiotowi zewnetrznemu wobec Projektodawcy.

inicjowanie szkoleh osob zajmujgcych sie przetwarzaniem oraz ochrong danych osobowych

w Projekcie u Projektodawcy.

6. W doborze i stosowaniu srodkéw ochrony danych osobowych w Projekcie Administrator
Bezpieczenstwa Informacji u Projektodawcy zwraca szczegodlng uwage na ich nalezyte
zabezpieczenie przed udostepnieniem osobom  nieuprawnionym, kradziezg,
uszkodzeniem lub nieuprawniong modyfikacja.

§5
Przetwarzanie danych osobowych

1. Do przetwarzania danych osobowych w Projekcie mogg by¢é upowaznieni jedynie
pracownicy posiadajgcy odpowiednie dokumenty wydane przez upowazniong do tego
osobe. Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslone sg w zatgcznikach do
umowy o dofinansowanie projektu.

2. Kazdy pracownik, przed dopuszczeniem go do przetwarzania danych osobowych w
Projekcie, musi by¢ zapoznany z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych
oraz Polityka.

3. Pracownik potwierdza zapoznanie sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych
osobowych oraz Politykg przez ztozenie podpisu na liscie prowadzonej przez
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Administratora Bezpieczenstwa Informaciji, ktorej wzoér jest okreslony w zataczniku nr 3
do Polityki.
4. Kazdy pracownik majgcy dostep do danych osobowych w Projekcie jest wpisywany
do rejestru oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, prowadzonego
przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Projekcie.

5. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 4, zawiera:

imie i nazwisko pracownika;

date przyznania uprawnien;

podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji potwierdzajgcy przyznanie uprawnien;

date odebrania uprawnien

podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji potwierdzajgcy odebranie uprawnien.

§6

Warunki dostepu do danych osobowych przetwarzanych w Projekcie
1. Dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych znajdujgcych sie w Projekcie
przez osoby nie bedgce pracownikami, jest mozliwe tylko w wyjgtkowych przypadkach,
po uzyskaniu pozytywnej opinii Administratora Bezpieczehnstwa Informacji oraz
podpisaniu z tg osobg umowy zapewniajgcej przestrzeganie przepisow dotyczgcych
ochrony danych osobowych. W takim przypadku § 5 stosuje sie odpowiednio.
2. Osoby trzecie mogg przebywaé na obszarze, w ktérym sg przetwarzane dane
osobowe jedynie w obecno$ci co najmniej jednego uzytkownika odpowiedzialnego za te
osoby.
3. Wszyscy pracownicy oraz osoby, o ktérych mowa w ust. 1, pod grozbg sankc;ji
dyscyplinarnych, majg obowigzek zachowania tajemnicy o przetwarzanych w Projekcie
danych osobowych oraz o stosowanych sposobach zabezpieczen danych osobowych.
Obowigzek zachowania tajemnicy istnieje réwniez po ustaniu zatrudnienia lub
wspoétpracy.

§7
Uzytkownicy
1. Uzytkownicy sg w szczegdlnosci zobowigzani do:
bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczehstwa przetwarzania informacji w Projekcie,
okreslonych w Polityce i innych procedurach, dotyczacych zarzgdzania Projektem oraz jego
obstugi;
przetwarzania danych osobowych tylko w wyznaczonych do tego celu pomieszczeniach
stuzbowych (lub wyznaczonych ich czesciach);
zabezpieczania zbioru danych osobowych oraz dokumentéw zawierajgcych dane osobowe
przed dostepem o0sOb nieupowaznionych za pomocg srodkow okreslonych w Polityce i
innych procedurach dotyczgcych zarzgdzania Projektem oraz jego obstugi;
niszczenia wszystkich zbednych nosnikbw zawierajgcych dane osobowe w sposéb
uniemozliwiajgcy ich odczytanie;

5) nieudzielania informacji o danych osobowych przetwarzanych w Projekcie innym
podmiotom, chyba Ze obowigzek taki wynika wprost z przepiséw prawa i tylko w
sytuaciji, gdy przestanki okreslone w tych przepisach zostaty spetnione;

6) bezzwtocznego zawiadamiania Administratora Bezpieczenstwa Informacji o wszelkich
przypadkach naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych w Projekcie, a takze o
przypadkach utraty lub kradziezy dokumentéw lub innych nosnikéw zawierajgcych te
dane osobowe.
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§8

Postepowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

1. Za naruszenie ochrony danych osobowych uznaje sie w szczegdélnosci przypadki, gdy:

1) stwierdzono naruszenie zabezpieczeh uzywanych podczas trwania Projektu, w
szczegoblnosci tych, ktoére sg wymienione w zatgczniku nr 5 do Polityki.

2) stan sprzetu komputerowego, zawartos¢ zbioru danych osobowych, ujawnione metody
pracy, sposob dziatania programu lub jakos¢ komunikacji w sieci telekomunikacyjnej mogg
wskazywac na naruszenie zabezpieczen tych danych.

3) inne okolicznosci wskazujg, ze mogto nastgpi¢ nieuprawnione udostepnienie danych
osobowych przetwarzanych w Projekcie.

2. W przypadku odkrycia naruszenia danych osobowych w Projekcie lub podejrzenia
takiego naruszenia nalezy przeprowadzi¢ szczegotowg analize, w celu okres$lenia
przyczyn, oraz przedsiewzig¢ kroki majgce na celu wyeliminowanie podobnych zdarzen
W przysztosci.

3. Kazdy uzytkownik, w przypadku stwierdzenia lub podejrzenia naruszenia ochrony
danych osobowych w Projekcie, jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o
tym bezposredniego przetozonego oraz Administratora Bezpieczehstwa Informacji.

4. Administrator Bezpieczenstwa Informacji, ktéry stwierdzit lub uzyskat informacje
wskazujgcg na naruszenie ochrony danych osobowych jest zobowigzany niezwtocznie:

1) poinformowac pisemnie o zaistniatym zdarzeniu Administratora Bezpieczenstwa Informaciji
Projektu w IP2 i stosowac sie do jego zalecen.

2) zapisa¢ wszelkie informacje i okolicznosci zwigzane z danym zdarzeniem, a w szczegolnosci
doktadny czas uzyskania informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych Iub
samodzielnego wykrycia tego faktu.

5. Jezeli przyczyng zdarzenia byt btgd uzytkownika, nalezy przeprowadzi¢ szkolenie
wszystkich oséb biorgcych udziat w przetwarzaniu danych osobowych w Projekcie.

6. Jezeli przyczyng zdarzenia bylo zaniedbanie ze strony uzytkownika nalezy wyciggngc

konsekwencje dyscyplinarne wynikajgce z przepiséw prawa pracy oraz wewnetrznych
uregulowan Beneficjenta, a w przypadku gdy uzytkownik nie jest pracownikiem,
konsekwencje wynikajgce z umowy, o ktérej mowa w § 6 ust. 1.
7. Administrator Bezpieczenstwa Informacji w Projekcie przygotowuje szczegotowy
raport o przyczynach, przebiegu i wnioskach z naruszenia zabezpieczenia danych
osobowych przetwarzanych w Projekcie i w terminie 21 dni od daty powziecia wiedzy o
naruszeniu zabezpieczen przekazuje go Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji w
IP2.

§9
Kontrola nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych
1. Biezgca kontrola nad przetwarzaniem danych osobowych w Projekcie jest
dokonywana przez Administratora Bezpieczenstwa Informac;i.
2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 Administrator Bezpieczenstwa Informac;ji
jest zobowigzany do nadzorowania, przestrzegania przez uzytkownikow wymagan
Polityki.

§10
Postanowienia konncowe
1. Polityka jest dokumentem wewnetrznym Projektodawcy i jest objeta obowigzkiem
zachowania w poufnosci przez wszystkie osoby, ktérym zostanie ujawniona.
2. Integralng czesc¢ niniejszej Polityki stanowig nastepujgce zatgczniki:
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Zatacznik nr 1 — Upowaznienie osoby podejmujgcej decyzje u Projektodawcy o wyznaczeniu

Administratora Bezpieczenstwa Informacji;

Zatgcznik nr 2 — Wzor upowaznienia dla oséb mogacych przetwarza¢ dane w Projekcie;

Zatgcznik nr 3 — Rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w

Projekcie;

Zatgcznik nr 4 — Lista o$dwiadczen uzytkownikdw o zapoznaniu sie z przepisami dotyczgcymi

ochrony danych osobowych;

Zatgcznik nr 5 - Okreslenie miejsc, srodkdw technicznych i organizacyjnych niezbednych dla

zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci ochrony danych osobowych w Projekcie

u Projektodawcy.

3. Do spraw nieuregulowanych w Polityce stosuje sie przepisy o ochronie danych
osobowych.

4. Wykazy i rejestry znajdujgce sie w zatgcznikach nr 3-5 do Polityki, prowadzi
Administrator Bezpieczenstwa Informac;ji.

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomir Wisniewski

Zalacznik nr 1

do Polityki ochrony danych osobowych w projekcie:
+Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny
dla mieszkancow gminy Drobin”

wzor

UPOWAZNIENIE

W imieniu Urzedu Miasta i Gminy Drobin oswiadczam, iz z dniem: 10.stycznia 2012
r. Administratorem Bezpieczehstwa Informacji w projekcie ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
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cyfrowemu — Internet socjalny dla mieszkancéw gminy Drobin” ze strony Projektodawcy
zostaje koordynator projektu — Pani_ Elzbieta Anna Grgczeska. Projekt jest
wspoffinansowany przez Unie Europejskg Unie Europejskg w ramach w ramach dziatania 8.3
,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion", Osi priorytetowej 8 ,Spoteczenstwo
informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki" Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013, wspodffinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Stosowane upowaznienie jest wydane dodnia ...,

Zakres obowigzkow Administratora Bezpieczenstwa Informacji okresla dokument ,Polityka
ochrony danych osobowych w projekcie: Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet
socjalny dla mieszkancow gminy Drobin” wraz z zatgcznikami.

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomir Wisniewski

Zalgcznik nr 2

do Polityki ochrony danych osobowych w projekcie:
+Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny
dla mieszkancow gminy Drobin”

UPOWAZNIENIE
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W M NIU o upowazniam

Sz, P
do przetwarzania danych osobowych w ramach projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu — Internet socjalny dla mieszkancow gminy Drobin” Projekt jest
wspoffinansowany przez Unie Europejskg Unie Europejskg w ramach w ramach dziatania 8.3
,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion”, Osi priorytetowej 8 ,Spoteczenstwo
informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki" Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013, wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Dane osobowe oraz ich przetwarzanie w Projekcie okresla dokument ,Polityka ochrony
danych osobowych w projekcie ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny

dla mieszkancow gminy Drobin” wraz z zatgcznikami.

(pieczec¢ i podpis)

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomir Wisniewski

Zalacznik nr 5
do Polityki ochrony danych osobowych w projekcie:
+Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — Internet socjalny

dla mieszkancow gminy Drobin”

Okreslenie miejsc, sSrodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych dla
zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci ochrony danych osobowych w
Projekcie u Projektodawcy.

1. Miejsca, w ktorych sg przetwarzane dane osobowe w Projekcie:

Urzad Miasta i Gminy Drobin, ul. Marsz. J6zefa Pitsudskiego, 09-210 Drobin — pokoj nr 9A
Urzad Miasta i Gminy Drobin, ul. Marsz. J6zefa Pitsudskiego, 09-210 Drobin — pokdj nr 2
Urzad Miasta i Gminy Drobin, ul. Marsz. J6zefa Pitsudskiego, 09-210 Drobin — pokdj nr 18
Urzad Miasta i Gminy Drobin, ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego, 09-210 Drobin — pokéj nr 19
Urzad Miasta i Gminy Drobin, ul. Marsz. J6zefa Pitsudskiego, 09-210 Drobin — pokdj nr 20
2. Srodki ochrony fizycznej danych:
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klucze do pomieszczen wydawane wytgcznie osobom upowaznionym,

podczas nieobecnosci 0s6b uprawnionych pomieszczenia, w ktérych sg przetwarzane dane
osobowe sg zamykane na klucz,

urzgdzenia, dyski lub inne informatyczne nosniki, zawierajgce dane osobowe przeznaczone
do likwidacji, pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych, a w przypadku gdy nie jest to
mozliwe, uszkadza sie w sposéb uniemozliwiajgcy ich odczytanie,

urzgdzenia, dyski lub inne informatyczne nosniki, zawierajgce dane osobowe przeznaczone
do przekazania innemu podmiotowi, nieuprawnionemu do otrzymywania danych osobowych,
pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych,

zbiér danych osobowych w formie papierowej jest przechowywany w zamknietej szafie,

kopie zapasowe/archiwalne zbioru danych osobowych sg przechowywane w zamknietej
szafie,

dokumenty zawierajgce dane osobowe po ustaniu przydatnosci sg niszczone w sposob
mechaniczny za pomocg niszczarek dokumentow.

Srodki sprzetowe, informatyczne i telekomunikacyjne:

Sie¢ komputerowa jest zabezpieczona przed nieuprawnionym dostepem z sieci Internet
poprzez zastosowanie firewalla programowego chronigcego zasoby beneficjenta.

10) Oprogramowanie antywirusowe dziatajgce w czasie rzeczywistym na wszystkich

komputerach wykrywa i eliminuje wirusy, konie trojanskie, robaki komputerowe

11) oprogramowanie szpiegujgce i kradngce hasta oraz inne niebezpieczne oprogramowanie.

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomir Wisniewski
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