RADA MIEJSKA

w Drobinie

OR.0012.42.2016

PROTOKOL NR 2/2016

z kontroli realizacji przez Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
zalecen i wnioskow Komisji Rewizyjnej za 2015 r. i rejestrow

prowadzonych w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin w dniach 23

sierpnia 2016 r. zgodnie z przyjetym i zatwierdzonym przez Rade Miejska

rocznym planem pracy Komisji Rewizyjnej na 2016 r.

Kontrola przeprowadzona zostata przez Komisj¢ Rewizyjng w sktadzie:

W o L —

Mariusz Lewicki — przewodniczacy
Marek Kacprzak - — cztonek
Mirostawa Krajewska - cztonek
Adam Klosinski — cztonek
Ireneusz Zajgczkowski — cztonek

Wyjasnien Komisji Rewizyjnej udzielat Pan Andrzej Samoraj Burmistrz Miasta
i Gminy Drobin oraz pracownicy Urzedu Pani Agnieszka Staba i Pan Lukasz

Ciarkowski.

Opis przebiegu kontroli

I. Kontrole

1.

Kontrola umorzen podatkowych od S$rodkéw transportowych,
nieruchomosci i podatku rolnego za 2014 rok

Zalecenia i wnioski Komisji:

- Publikacja na stronie BIP pelnej listy oséb wobec ktérych Burmistrz
Miasta i Gminy zastosowat ulgi.

Corocznie poczawszy od 2015 r. wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej,
ktorym w zakresie podatkow udzielono ulgi w postaci umorzenia,
odroczenia lub rozlozenia na raty jest publikowany na stronie BIP w
zakladce Tablica ogloszen w terminie do 31 maja danego roku za rok

poprzedni.
-_Opracowanie procedur umarzania, odraczania i rozkladania na raty
podatkow i innych optat lokalnych.
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Procedury umarzania, rozkladania na raty podatkéw i innych optat
lokalnych wprowadzono Zarzadzeniem Nr 41/2015 Burmistrza Miasta
1 Gminy Drobin z dnia 30 kwietnia 2015 roku.
Zalecenia Komisji Rewizyjnej wykonano.
Kontrola projektu pn. ” Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu-
Internet socjalny dla mieszkancéw gminy Drobin ”
Zalecenia i wnioski Komisji:

- Brak ze strony kierownictwa projektem weryfikaciji zlozonych

oswiadczen na okoliczno$¢ nieposiadania w gospodarstwie domowym
internetu.

- Negatywnie ocenia postepowanie przetargowe na dostawe sprzetu
komputerowego wraz z oprogramowaniem oraz jego instalacja pod
wskazanymi adresami w Gminie Drobin. Sktad komisji w_pehi
podziela zarzuty zawarte w Wyroku Krajowej Izby Odwotawczej.

- Brak postepowania wyjasniajacego dotyczaceco ustalenia osob
odpowiedzialnych za zaistniala sytuacje i nieuzasadniony wydatek w
wysokosci 11.100,00 zt przez Urzad Miasta i Gminy Drobin.

- Publikacja na stronie internetowej petnej listy Beneficientow.

- Utworzenie regulaminu w sprawie postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych do 30.000 euro.

- Brak jasnvch procedur powolywania komisji rekrutacvinej

1 przetargcowych.

- Nieuzasadniony wydatek dotyczacy postepowania o udzielenia

zamowienia publicznego na zadanie pn. .. Przygotowanie pelnej

dokumentacji SIWZ do przetargu na dostawe sprzetu informatycznego
do trzech jednostek (szkot) podlegajacych gminie Drobin”

Zalecania Komisji nie zostaty wykonane

Kontrola zatrudnienia i realizacji wynagrodzen pracownikéw Urzedu
Miasta i Gminy Drobin

Zalecenia 1 wnioski Komisji:

- Karty ptac nie zawieraty pelnych danych dotyczacych wynagrodzen
pracownikow. Dlatego obliguje si¢ Burmistrza Miasta i Gminy Drobin do

prowadzenia przejrzyste] 1 kompletne] dokumentacji w tym zakresie.
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W celu ujednolicenia i poprawnego dokumentowania wynagrodzen
pracownikow Urzedu Miasta 1 Gminy Drobin wprowadzono do
stosowania program ptacowo-kadrowy, ktory w jednym z raportow
posiada modut tworzenia kart ptac.

-___Zadanie _ zlecone  wynikajace z Rozporzadzenia Ministra

Sprawiedliwosci z dnia 1.06.2010 r. w sprawie podmiotow, w ktorych jest
wykonywana kara ograniczenia wolnosci oraz praca spotecznie uzyteczna
nie byto przypisane do konkretnego pracownika.

W ocenie Komisji czynnos¢ wystepujaca regularnie winna by¢ przypisana

do konkretnego zakresu czynnosci, aby nie bylo nieuzasadnionego

wydatkowania srodkdw gminy na wynagrodzenie w _postaci dodatku
specjalnego, ktéry otrzymata Sekretarz Miasta i Gminy Drobin.

Zakres czynnosci zostal przypisany do stanowiska inspektora w referacie
organizacyjnym.

- Zdaniem Komisji wystepuja znaczne —nieuzasadnione dysproporcie
wynagrodzen na porownywalnych lub takich samych stanowiskach
urzedniczych, szczegodlnie  widoczne w  przyvpadku  najlicznie]

wystepujacego stanowiska inspektor. Réwnie rdznica wysokosci
wynagrodzen poprzedniego i obecnego kierownika USC (4242 z1/5000 zi)
nie ma uzasadnienia merytorycznego.

Wynagrodzenia na stanowisku inspektora sa ujednolicane w zakresie
przedziatow okreslonych regulaminem wynagradzania i przepisow
wykonawczych do ustawy o pracownikach samorzadowych.

- Uaktualniaé systematycznie schemat organizacyjny Urzedu Miasta i
Gminy Drobin— rzeczywista liczba stanowisk jest niezgodna
z przedlozonym schematem.

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Drobinie jest
dostosowany do aktualnego stanu zatrudnienia w urzedzie.

Zalecenia Komisji Rewizyjnej wykonano.

. Kontrola projektu pn. ,, Modernizacja przestrzeni publicznej w miescie
Drobin etap III”

Zalecania 1 wnioski Komisji

- Strona Urzedowa nie dopelnita obowiazkéw dotyczacych
wyegzekwowania od  wiascicieli nieruchomodci  przeniesienia

istniejacych ogrodzen zgodnie z oranica dzialki.
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- W dokumentacji posiadanej przez Urzad brak uzasadnienia dla
wykonania na koszt gminy przesuniecia czesci istniejacych ogrodzen
wybudowanych w terenie bedacym we wladaniu gminy.

- Brak dokumentacji projektowej dotyczacej wybudowania chodnika

wzdhuz ul. Przysziosé po stronie lewej poczawszy od granicy dziatki nr

1042.

- Ustalenie o0s6b  odpowiedzialnych za  zaistniate sytuacje
1 wyciagniecie konsekwencii.

- Wszelkie zmiany wprowadzane w_trakcie inwestycji winny mieé

odzwierciedlanie w dokumentacii.

Zalecenia Komisji nie zostaty wykonane

5. Kontrola wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem Liceum
Ogolnoksztalcacego w Drobinie za I pélrocze 2015 roku oraz
informacja z dzialalnoSci
Zalecen pokontrolnych nie wydano

6. Kontrola Miejsko Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Drobinie
w zakresie przyznanych zasitkéw celowych i okresowych w 2014 roku
i pierwszej polowie 2015 r.
Zalecen pokontrolnych nie wydano

I1. Rejestry

1. Rejestr Umow
Uwagi Komisji:
- niewlasciwy zapis anulowania umowy
- w wigkszosci brak kwoty umowy
- w czesci brak przedmiotu umowy
- w czesci brak szczegotowego okreslenia strony umowy
W 2015 roku wpisano 167 pozycji
W 2016 roku wpisano 72 pozycje do 11.08. br.
2. Rejestr Zarzadzen Burmistrza
Uwagi Komisji:
- brak wpisu w poz. 65 z 2015 r.
- brak wpisu w poz. 27,33 165 w 2016 r.
- bledne wpisy winny by¢ wykreslane i wpisywane ponownie ponizej bez
uzycia korektora
W 2015 r. wpisano 122 pozycji
W 2016 r. wpisano 68 pozycji do 16.08.br.
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. Rejestr Skarg i Wnioskow

Bez uwag

W 2015 r. wpisano 4 pozycje

W 2016 r. wpisano 1 pozycje do 23.08.br.
. Rejestr Wnioskow i Interpelacji

Bez uwag

W 2015 r. wpisano 34 pozycje

W 2016 r. wpisano 30 pozycji do 28.07.br.
. Rejestr Uchwat

Bez uwag

W 2015 r. wpisano 119 pozycji

W 2016 r. wpisano 53 pozycje do 28.07.br

Whioski i zalecenia

Brak procedur wdrazania przez Burmistrza zalecet Komisji Rewizyjne;.
Opracowanie procedur postgpowania z protokotami Komisji Rewizyjnej,
okreslenie zasad obiegu tego dokumentu w celu realizowania zalecen
pokontrolnych oraz raportowanie ich wykonania osobie odpowiedzialne;.

Na tym protokot zakonczono.

Protokot }s)por_za&zﬁ%ng w_dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

{.-i IL'-E Visl w2

1. Mariusz Lewicki
2. Marek Kacprzak
3. Mirostawa Krajewska

4. Adam Klosinski

5. Ireneusz Zajaczkowski ... .CZ/VZ/C“\&'/I‘* ......
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