Zarzadzenie nr 33 /2012
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 24 kwietnia 2012 roku

w sprawie Zaktadowego Planu Kont

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 oraz art. 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych  zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861), oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia
2012 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z dnia 1 lutego 2012 r.) zarzadza si¢ co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ plan kont dla budzetu, tj. Urzedu Miasta i Gminy w Drobinie zgodnie z
zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wprowadza sie plan kont dla jednostki, tj. Urzegdu Miasta i Gminy w Drobinie zgodnie z
zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

Traci moc Zarzadzenie Nr 40/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Drobin z dnia 20 czerwca
2011 roku w § 3: Wprowadza si¢ plan kont dla budzetu, stanowiacy zalacznik Nr 3a i dla
jednostki, stanowiacy zatacznik Nr 3b do zarzadzenia w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2012 r.

Burmistrz
Mias‘gzii miny Drobin
\

Stawomin Wisniewski






Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 33/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 24 kwietnia 2012 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU — URZAD MIASTA I GMINY W DROBINIE

I. Wykaz kont

KONTA BILANSOWE

133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

KONTA POZABILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu



II. Opis kont

KONTA BILANSOWE

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Réznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkdéw pienieznych na rachunek budzetu, w
tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienig¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutdw kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadluzenia wedtug uméw kredytowych.

4) Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze, w tym:



1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym
z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.
5) Konto 222 - ""Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidenc;ji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.



Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegétowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci 1
zobowigzan wedtug poszczegélnych tytutdéw oraz wedtug poszczegbdlnych budzetdow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéow.

9) Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.



10) Konto 250 - '"Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegodlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - '"Zobowigzania finansowe''
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i

wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

12) Konto 290 - ""Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
13) Konto 901 - ""Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondenc;ji z
kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;



3) z tytulu rozrachunk6w z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondenc;ji z kontem 224;

4) z innych tytutéw, w szczegoélnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
138

5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondenciji z
kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczeg6lnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
14) Konto 902 - ""Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

17) Konto 909 - ''Rozliczenia mi¢dzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczego6lnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przysztych

okresoéw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego).



Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.
18) Konto 960 - ""Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikoéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczego6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto
960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - '""Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem

901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.



Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

21) Konto 968 - ""Prywatyzacja"
Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma

przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji i tytutéw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 991 - ""Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma

konta 992. :
Burmistrz

Miasta i Gminy Drobin
Wik

Stawomir} Wisniewski




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 33/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 24 kwietnia 2012 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH

W JEDNOSTCE W URZEDZIE MIASTA I GMINY W DROBINIE

KONTA BILANSOWE
Zespot 0 — ,,Majqtek trwaly”
Symbol konta . Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny ]
011 Srodki trwale
013 Pozostale $Srodki trwale
020 WartoS$ci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie Srodkéw  trwalych oraz  wartoSci
niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwalych, wartosci
072 niematerialnych i prawnych oraz  zbiorow
bibliotecznych
073 Odpisy  aktualizujace  dlugoterminowe  aktywa
finansowe
080 Srodki trwale w budowie(inwestycje)
080-1 Srodki trwale w budowie — naktady wg projektow

Zespdt 1 — ,,Srodki pienieine i rachunki bankowe”

Symbol konta Nzt Earis
Syntetyczny Analityczny
130 Rachunek biezacy jednostki
134 Kredyty bankowe
. Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pieniezne w drodze




Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Symbol konta Nazwa konita
Syntetyczny Analityczny
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201 Rozrachunki — analityka wedtug kontrahentow

221 Naleznosci z tytulu dochod6éw budzetowych
222 Rozliczenie dochod6w budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

wg jednostek oraz

1a zaliczek

przezr_lacze’ma 22’1 reze Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z

224 z budzetu $rodkéw . i , L.
oy budzetu Srodkéw europejskich

europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami
232 - ; i » :
fizycznymi niebgdgcymi pracownikami jednostki)
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234 Analityka wedtug kontrahentéw

240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Symbol konta

syntetyczny

analityczny

Nazwa konta

310

Materialy — opal

Zespot 4 —, Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie”

Symbol kom‘a. Nozwa kentn
Syntetyczny Analityczny
400 Amortyzacja
Analityka prowadzona
401 w uktadzie klasyfikacji | Zuzycie materialéw i energii
budzetowe;j
Analityka prowadzona
402 w ukladzie klasyfikacji | Uslugi obce
budzetowe;j
Analityka prowadzona ..
0y ukia};iziepklasyﬁkacji Pt soptary




budzetowej

404

Analityka prowadzona
w uktadzie klasyfikacji
budzetowe;j

Wynagrodzenia

405

Analityka prowadzona
w ukladzie klasyfikacji
budzetowe;j

Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409

Analityka prowadzona
w ukladzie klasyfikacji
budzetowe;j

Pozostale koszty rodzajowe

410

Analityka prowadzona
w ukladzie klasyfikacji
budzetowe;j

Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

411

Analityka prowadzona
w ukladzie klasyfikacji
budzetowe;j

Pozostale obcigzenia

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 —,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny
Wedtug przyczyn
800 zwigkszen i Fundusz jednostki
zmniejszen
Odrgbnie: dotacje
budzetowe;
platr.losc1’z : Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw
810 budzetu srodkow i , . . . ;
Py europejskich oraz Srodki z budzetu na inwestycje
europejskich
srodki z budzetu
na inwestycje
851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy




KONTA POZABILANSOWE

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny

291 Zobowiazania warunkowe

97> Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

983 Zaangazowanie wydatkoéw Srodkow europejskich roku
biezacego

984 Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich
przyszlych lat

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat




KOMENTARZ DO PLANU KONT

Zespdot 0 — ,,Majqtek trwaly”
W Urzedzie Miasta i Gminy w Drobinie majatek trwaly ewidencjonowany jest na

nastepujacych kontach bilansowych:

011 — Srodki trwate

013 — Pozostale $rodki trwale w uzywaniu — wydane $rodki trwate umarzane sg w 100%
w miesiacu przyjecia do uzywania,

020 — Wartosci niematerialne i prawne — konto stuzy do ewidencji stanéw oraz zwigkszeni lub
zmniejszen warto$ci niematerialnych i prawnych.

030 — Dhugoterminowe aktywa finansowe

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 011 — ,.Srodki trwale” — stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktére nie
podlegaja ujeciu na koncie 013. Zaklasyfikowanie sktadnikéw majatkowych do wlasciwej
grupy $rodkéw trwatych odbywa sie w oparciu o przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) — (Dz.U. Nr 112,
poz. 1317 z p6zn. zm.)

Do Ssrodkéw trwalych zalicza sie rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi,

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok; kompletne, zdatne

do usythu i prreznaczone na potrzeby jednostki lub oddane do uzywania na podstawie

umowy najmu, dzier;awy lub innej umowy o podobnym charakterze w tym srodki trwale

stanowigce wlasnosé¢ Skarbu Paristwa lub jednostki samorzqdu terytorialnego, otrzymane w

zarzqd lub uzytkowanie, w szczegolnosci zalicza si¢ do nich:

- nieruchomosci w tym grunty, budynki i budowle, a takze bedqce odrebng wiasnosciq
lokale,

- maszyny, urzqdzenia, Srodki transportu i inne rzeczy.

Srodki trwale (7 wylqczeniem gruntéw) umarza sig i amortyzuje wedtug stawek okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisy amortyzacyjne moga by¢
dokonywane jednorazowo w miesiacu grudniu za okres calego roku, a w przypadku
przekazywania $rodkéw trwatych innym jednostkom w ciagu roku amortyzacja naliczana jest
w miesigcu przekazania.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Ma konta 011 — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071.



Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie:

— przychody nowych  lub  uzywanych  S$rodkéw  trwatych pochodzacych
z zakupu gotowych s$rodkéw trwatych lub z zakonczonej inwestycji, nieodplatnego
przyjecia srodkow trwatych oraz z tytutu darowizny lub spadku

— ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

— zwickszenie wartoéci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie, modernizacje
i adaptacje istniejacych $rodkéw trwatych,

— zwiekszenia wartosci srodkéw trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

— rozchdd $rodkéw trwatych w zwiazku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub utraty),
sprzedazg lub nieodptatnym przekazaniem,

— ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

— zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny,

— zwrot dostawcom wadliwych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych,

— ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,
— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencjq ksiegowq obejmuje si¢ wszystkie Srodki trwale stanowiqce wlasnosé
i wspotwlasnosé jednostki bez wzgledu na to, czy sq uiywane, czy teg uznane za czasowo lub
trwale nieczynne.

Zwickszenie stanu §rodkéw trwatych nastgpuje pod data przyjecia do uzywania z inwestycji,

od dostawcéw lub innych jednostek przekazujacych.

Zakupiony $rodek trwaly zaréwno nowy, jak 1 uzywany wprowadza si¢ do ewidencji

majatkowe]j w cenie nabycia, ktéra obejmuje:

— cene zakupu nalezng sprzedajacemu,

— koszty przystosowania, montazu, préb i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie
obiektu do uzywania,

Srodki trwale przejete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia si¢ w warto$ci

wszystkich poniesionych naktadéow na dany obiekt.

Zwickszenie dotychczasowej wartosci podstawowych srodkéw trwalych moze tez nastgpi¢ o

réwnowarto$é kosztow inwestycji zwiazanych z ich ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmniejszenie stanu $rodkéw trwatych nastgpuje pod data postawienia ich w stan likwidacji,

ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Saldo konta 011 Srodki trwale na koniec okresu sprawozdawczego oznacza stan srodkow
trwalych wedlug wartosci poczqtkowej.

Zapisy strony ,,Wn” konta 011

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychody nowych $rodkéw trwatych wybudowanych i z 080, 201
zakupu oraz warto$¢ ulepszen.




2. |Przychody srodkéw trwalych uzywanych pochodzacych 201
z zakupow

3. | Zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych o koszty 080
ulepszenia ( przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji
lub modernizaciji)

4. |Przychody srodkéw trwatych pochodzacych z nieodptatnego 800
otrzymania od jednostek

5. |Zwigkszenie warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych w 800
wyniku aktualizacji ich wyceny

6. |Zaptata podatku dokonana przez przeniesienie wiasnosci

rzeczy bedacych S$rodkami trwalymi na rzecz jednostki 221
samorzgdu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt. 3
Ordynacji Podatkowe;j

7. |Przyjecie do eksploatacji $rodkéw trwalych uzyskanych w 240

wyniku ujawnienia nadwyzek

Zapisy strony ,Ma” konta 011

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozchody srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji
na skutek zuzycia

a) do wartosci dotychczasowego umorzenia 071

b) warto$¢ nieumorzona 800

¢) zaginigcia 240
2. |Rozchody srodkow trwatych na skutek niedoboru

a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071

b) wartos¢ nieumorzona 240
3. |Rozchody srodkéw trwatych na skutek nieodptatnego 071

przekazania dla jednostek budzetowych 800
4. | Ujawnione niedobory $rodkow trwatych 240
5. |Zmniejszenia warto$ci poczatkowej sSrodkéw trwatych w 800

wyniku aktualizacji wyceny

Konto 013 — ,Pozostale Srodki trwale” — shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych §rodkéw trwatych wydanych do uzywania.
W momencie wydania $rodki te umarzane sa jednorazowo w wysokosci 100% wartosci.

Po stronie ,,Wn” konta 013 ujmuje si¢ zwickszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,
a w szczegblnoscei:

— pozostate srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

— nadwyzki pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu,

— nieodplatne otrzymanie pozostatych $rodkow trwatych.




Po stronie ,Ma” konta 013 ksieguje sie zmniejszenie wartosci Srodkow:

—wycofanych z wuzywania na skutek zuzycia, likwidacji, zniszczenia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej,

— ujawnione niedobory.

Konto 013 moze wykazywac saldo "Wn”, ktore oznacza wartosé poczqtkowq pozostalych
srodkow trwalych znajdujqcych sie w uzywaniu.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie pozostatych srodkow trwatych 072

Typowe zapisy strony "Ma” konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozchdd pozostatych srodkow trwatych na skutek:
— Likwidacji, sprzedazy, zniszczenia, zuzycia 072

— niedoboréw i szkod 240

2. | Nieodptatne przekazanie 760

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen
1 zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych:

- licencji 1 koncesji, w tym na oprogramowania komputerowe,

- autorskich praw majatkowych i innych praw pokrewnych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke prawa
majqtkowe nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie,
o przewidywanym okresie uiywania dluiszym nii rok, ktore przeznaczone sq na wlasne
potrzeby jednostki.

Konto 020 obciqza si¢ wartoSciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania oraz z tytulu
odpisania wartosci niematerialnych i prawnych.

Warto$ci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa warto$¢ w cenie nabycia przekracza
wielkos¢ ustalong w przepisach podatkowych finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje i
umarza stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach podatkowych.

Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
réwnej lub nizszej od wartosci okreslonej w przepisach podatkowych, finansuje si¢ ze
srodkéw na wydatki biezace i umarza jednorazowo spisujac cala warto§¢ w koszty w dniu
przyjecia do uzywania.

Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowa
licencje na jej uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dtuzszy niz rok a



warto$¢ przekracza 3.500,00 zI woéwczas aktualizacje taka nalezy zaliczyé do wartosci
niematerialnych i prawnych finansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym
przypadku, wydatki na zakup aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza sie
bezposrednio do kosztéw finansowanych z wydatkéw biezacych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytuléw lub oséb
odpowiedzialnych.

Do konta 020 prowadzona jest analityka — ewidencja ilosciowo-wartosciowa :

- wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

—wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w momencie oddania do
uzywania.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wh, ktore oznacza wartos¢é poczqtkowq bedqcych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Zapisy strony ,,Wn” konta 020

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych: 800
— ( zapis réwnolegty) 080/201
2. | Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne:
—umarzane stopniowo, 800
- - : 072
—umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania: 800
— nowe 072
— uzywane

Zapisy strony ,,Ma” konta 020

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych:

l. |- umarzanych stopniowo, 800
— pozostatych umorzonych w 100%. 072

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” - shuzy do ewidencji dtugoterminowych
aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:
akeji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok

Zapisy strony ,,Wn” konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |—Przychéd dtugoterminowych aktywéw finansowych 800

Whiesione udziaty do podmiotéw gospodarczych




Zapisy strony ,,Man” konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | —=Rozchdd diugoterminowych aktywow finansowych 800

Wycofanie udziatéw

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug tytulow dlugoterminowych aktywow
finansowych

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
— stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegajq umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke chyba, ze w umowie o dofinansowanie inwestycji przewidziano
krotszy okres. W takim przypadku srodki trwate umarza si¢ w trakcie trwania umowy.
Umorzenie ksiegowane na koncie 071 nalicza si¢ od wszystkich $rodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntéw. Umorzenie nalicza si¢ zaréwno od
tych srodkow trwatych, ktore sa eksploatowane jak i od nieczynnych (w zapasie lub
remoncie).

Umorzenie $rodkoéw trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujagcego po
miesigcu, w ktorym te $rodki przyjeto do uzywania i do ewidencji do konca tego miesiaca, w
ktoérym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub, w ktérym
$rodki trwale postawiono w stan likwidacji, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich
niedobdr.

Umorzenie $rodkow trwalych oblicza sie od wartosci poczatkowej (wystgpujacej w ewidencji
jednostki) wedtug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.

Od ulepszonych lub uzywanych $rodkéw trwatych (zakupionych jako uzywane),
wprowadzonych po raz pierwszy do ewidencji u nowego uzytkownika, umorzenie moze by¢
naliczane wedlug indywidualnie ustalonej stawki.

Naliczanie umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sq umarzane
stopniowo, rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktérym
ujeto je w ewidencji ksiegowej, i do konca tego miesigca, w ktérym nastgpuje zréwnanie
wysokosci umorzenia z ich warto$cig brutto lub, w ktérym rozchoduje si¢ dang wartosc.
Umorzenia od ujawnionych wartosci niematerialnych i prawnych, nieobjetych uprzednio
ewidencja, dokonuje sie poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
wartosci te zostaty wprowadzone do ewidencji.

Przy aktualizacji warto$ci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwalych aktualizacji podlega
tez warto$¢ dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych, przy
zastosowaniu tych samych wskaznikow przeliczeniowych.

Proporcje pomiedzy umorzeniem a wartoscia poczatkowa po aktualizacji musza by¢ takie
same, jakie byly przed aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowe;j
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.




Odpisy umorzeniowe sq dokonywane w korespondenciji 7 kontem 400.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.
Ewidencja umorzenia moze by¢ tez potaczona ze szczegdétowa ewidencja $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, i wowczas prowadzi sie oddzielnie rubryki dla
wartosci poczatkowej i skutkow jej aktualizacji oraz oddzielnie dla umorzenia i jego zmian
w wyniku aktualizacji.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug stawek
ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa $rodkdw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie $rodki
trwale 1 wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci netto, to jest w wartosci
poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Zapisy strony ,,Wn” konta 071

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

I. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia  $rodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki
oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych

z powodu:
a) zuzycia lub zniszczenia 011, 020
b) nieodptatnie przekazanych 011, 020
¢) na skutek sprzedazy 011, 020

2. |Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek

aktualizacji wartosci srodkéw trwatych 800
3. |Dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwalych uznanych za 240
niedobory

Zapisy strony ,,Ma” konta 071

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Biezace naliczenie umorzenia $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych 400

2. |Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja
wartosci  poczatkowej srodkéw trwalych podlegajacych 800
stopniowemu umarzaniu

3. |Dodatkowe umorzenie (réznica pomigdzy wartoscia
poczatkowa a dotychczasowym umorzeniem) S$rodkéw
trwatych przekwalifikowanych do pozostatych s$rodkow
trwatych. 400




4. |Przyjecie na ewidencje $rodkéw trwatych uzywanych 800

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” — shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesiacu wydania ich do uzywania. Wykaz pozostalych srodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych wpisywanych w koszty w miesiacu przyjecia do
uzywania zawiera § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861).

Zakup tych sktadnikéw majatku finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezace 1 umarza
w pelnej wartosci w miesigcu przyjecia ich do uzywania wpisujac ich warto$¢ w cigzar
kosztow.

Na koncie 072 ksieguje si¢ umorzenie:

— ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,

— $rodkéw dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno — wychowawczemu,

— odziezy i umundurowania o okresie uzywania powyzej roku,

— mebli 1 dywanow,

— pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100% ich wartosci w miesiacu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
przekazanych nieodplatnie a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta ksieguje sie naliczone w 100% umorzenie pozostatych srodkow
trwalych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych
sktadnikéw w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia réwna sie wartosci
poczatkowej ujetej w ewidencji szczegblowej pozostalych  srodkow trwatych
w uzywaniu oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 mote wykazywaé saldo Ma, ktdére wyraza stan umorzenia wartosci poczqtkowej
bedqcych w uzywaniu srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesiqcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi sie réwnac sumie sald konta 013 oraz 020 w czesci odnoszqcej sig do
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesiqcu wydania
do uzytkowania.




Saldo konta 072 koryguje wartos¢ poczqtkowq sktadnikow majqtkowych ujetych na kontach
013 i 020 w czesci dotyczqcej pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego
wartos¢ bilansowa tych skltadnikow jest zerowa.

Zapisy strony ,,Wn” konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodk6w trwalych oraz pozostatych wartosci niematerialnych
1 prawnych rozchodowanych z tytutu:

— likwidacji, 013, 020
— nieodplatnego przekazania, 013, 020
— niedoboru lub szkody 240

Zapisy strony ,,Ma” konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do
uzytkowania pozostalych $rodkéw trwatych oraz pozostatych 400

wartosci niematerialnych i prawnych, sfinansowanych ze
srodkéw na wydatki biezace

2. | Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych 013

na podstawie decyzji od innej jednostki.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujqce dlugoterminowe aktywa finansowe” - shuzy do ewidencii
odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Zapisy strony ,,Wn” konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych 750
aktywdéw finansowych

Zapisy strony ,,Ma” konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpis aktualizujacy z tytutu dlugotrwalej utraty wartosci 751

dlugoterminowych aktywoéw finansowych

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpiséw aktualizujqcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 —srodki trwale w budowie (inwestycje))” - stuzy do ewidencji kosztéw $rodkow
trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane
efekty inwestycyjne..

Do srodkéw trwalych w budowie zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i
montaz nowych srodkéw trwatych lub zwiazane z ulepszeniem (przebudowa, modernizacja,




adaptacja lub rozbudowa) juz istniejacych wiasnych srodkéw trwatych, powodujacych
zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego a takze koszty zwiazane z ulepszeniem
obcych $rodkow trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki

Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogdt kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji
poniesionych przez jednostke na majace powstac¢ srodki trwale.

Koszty inwestycji obejmuja warto$é (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych skladnikéw majatku i wykorzystanych ushug, wartos¢ wynagrodzen za pracg
wraz z pochodnymi (narzutami i odpisami), wartos¢ $wiadczef nieodptatnych oraz inne
koszty dajace sie zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych przedmiotéw majatkowych.

Warto$¢ powstatych w wyniku inwestycji sktadnikéw majatku trwalego ustala si¢ w
wysokosci kosztow ich wytworzenia lub w cenie nabycia.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow jak i realizowanych we wiasnym zakresie,

—poniesione koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzadzef itp.
przekazanych do montazu lub jeszcze nieoddanych do eksploatacji z powodu nieukonczenia
budowy obiektu, w ktorym beda uzytkowane,

—poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego Srodka trwalego (przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje), ktére zwigkszaja dotychczasowa
warto$¢ poczatkowa danego Srodka trwalego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:
— warto$¢ uzyskanych efektéw w postaci przyjetych do uzytkowania Srodkéw trwatych oraz
warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢, co najmniej ustalenie
kosztow inwestycji oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
$rodkow trwalych

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacz wartosé kosztow srodkow trwalych w
budowie i ulepszen .

Zapisy strony ,,Wn” konta 080

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zafakturowane roboty dostawy 1 uslugi zwiazane 201,
z przygotowaniem i budowa $rodka trwatego,
. | Zakup gotowego $rodka trwalego 201
3. | Wynagrodzenie oséb fizycznych zatrudnionych do prac| 201,225,231, 232,
zwiazanych z budowa $rodka trwalego 229

4. |Nieodptatne przyjecie inwestycji od innych jednostek 800




zapisy strony ,,Ma” konta 080

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych uzyskanych 011
w wyniku budowy
2. |Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkéw trwatych 011
3. | Nieodplatne przekazanie inwestycji 800
4. |Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej ( np. nie 800
wykorzystanie dokumentacji projektowe;j)

Zespot 1 — ., Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konto 130 — ,,Rachunek biezqcy jednostki” - stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych
oraz obrotow na rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywow)
budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy strony ,,Wn” konta 130

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplywy srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego

stopnia lub z budzetu gminy przeznaczonych na wydatki 223
jednostki
2. |Zwroty od dysponentéw nizszego stopnia srodkéw na wydatki 223

budzetowe nie wykorzystane do kofica roku budzetowego.

3. | Sumy zwrdcone na rachunek wydatkow budzetowych:

-a) z sum pienieznych w drodze, 141
b) przelewem od dtuznikow
- z tytutu zwrotu kosztow 401, 402, 403,404,
405, 409, 410, 411,
080
- z tytulu naleznosci nieprzypisanych 760
4. | Wplywy z tytulu korekt omytek bankowych i niewlasciwego 240
obcigzenia rachunku bankowego
5. |Korekty wydatkéw pomiedzy podziatkami klasyfikacji 130
budzetowe;j
6. | Zwroty dotacji przekazanych 224
7. | Wplaty odsetek bankowych 750
8. | Wplywy naleznosci nieprzypisanych z tytutu korekty kosztow 080, 760

oraz odszkodowan umownych dotyczacych realizowanych
inwestycji

9. | Wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéow
budzetowych:
- z sum pieni¢znych w drodze 141




- z innych rachunkéw bankowych jednostki 135,139
- z tytutu naleznosci przypisanych 221
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych 750,760
10. |Rownowarto$¢ dochodéw budzetowych urzedu, ktére zostaty
wplacone bezposrednio na konto budzetu jednostki samorzadu 221,226
terytorialnego — =zapis wtérny na podstawie polecenia
ksiggowania
11. |Przeksiegowanie rownowartosci wydatkéw budzetowych
urzedu, ktore byly dokonywane bezposrednio z konta ,,133” 800
(rachunek biezacy budzetu) a na koncie ,,130” byly
ksieggowane jako zapis wtorny
12. | Wplyw $rodkéw pomocowych na finansowanie projektéw lub
z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych przez j. s. t., a 221
dotyczacych czesci projektu, ktéra jest finansowana ze
srodkéw zagranicznych
13. | Refundacja wynagrodzen z Urzedu Pracy 240

Zapisy strony ,,Ma” konta 130

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Zrealizowane wydatki budzetowe:
- w formie gotéwki pobranej za posrednictwem innego banku

- przelewdw z tytutu splaty zobowigzan przypisanych

- przelewdw z tytutu optat ustug zaliczonych bezposrednio w

cigzar kosztow,

- przelewdw wartosci odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych
- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan, odsetek i kosztow

sadowych i kosztéw bankowych

141
201, 225, 229, 231,
234,240

401, 402, 403, 404,
405, 409, 410,411,080

405

234,240, 411, 761

2. | Przekazanie dotacji (w tym na inwestycje) 224

3. | Przelew $rodkow budzetowych dla dysponentow nizszego 223
stopnia

4. | Omyltkowe obcigzenie bankowe 240

5. | Zwrot do dysponenta wyzszego stopnia Srodkow 223

niewykorzystanych w danym roku




6. |Zaplata za roboty, ustugi i dostawy zwiazane z inwestycjami:
a) przypisanych na kontach rozrachunkow 201
b) nieewidencjonowanych na kontach rozrachunkéw:
- zaliczanych bezposrednio do kosztéw 080
-  tytulu strat inwestycyjnych 080
- z tytutu zakupu gotowych srodkow trwatych przyjetych

bezposrednio do uzywania:

* pozostate srodki trwate 013
* $rodki trwale 011
- z tytutu zakupu materialdw nie przyjetych do magazynu 080
7. | Przelewy do budzetu z tytutu podatkow 225
8. | Zwroty udziatéw na finansowanie inwestycji wspdlnych 800

9. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych

odprowadzanych na rachunek biezacy budzetu samorzadu 222
terytorialnego
10. | Zwroty podatnikom: nadptat oraz ich oprocentowania, wptat 221,226

bedacych kwotami nienaleznymi

11. | Zwroty niewykorzystanych w roku biezacym oraz w roku 221

poprzednim dotacji celowych

12. | Przekazanie naleznego podatki VAT 720

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych.

Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisOw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja analityczna do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe” — stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych
na finansowanie dzialalnosci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na
odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ksigguje sie splate kredytow.

Na stronie Ma konta 134 ksigguje si¢ kredyty udzielone jednostce przez bank i przelane na
rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.




Zapisy strony ,Wn” konta 134

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Sptata kredytu bankowego 133
2. | Umorzenie kredytu bankowego 962

Zapisy strony ,,Ma” konta 134

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wysokos$¢ s$rodkéw przelanych przez bank na bankowy 133
rachunek biezacy Budzetu z tytulu zaciagnigtego kredytu
bankowego

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” — shuzy do ewidencji
srodkéw pienieznych pozabudzetowych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonowane sa $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wplywy s$rodkéw na rachunki bankowe funduszu
specjalnego przeznaczenia z tytutu uzyskanych przychodéw.

Na stronie Ma rozchody tych srodkow z tytutu finansowania dzialalnosci.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa umozliwiajacg ustalenie obrotow
i stanu $rodkéw z funduszu.

Konto 135 moze wykagywaé saldo Whn, ktére oznacza stan Srodkow pieniginych, na
rachunku bankowym funduszu.

Zapisy strony ,,Wn” konta 135

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy naleznosci na fundusz 851
2. |Przypisane odsetki od srodkéw funduszu 851
3. | Otrzymane dotacje, dobrowolne wptlaty i darowizny 851
4. |Przelewy z tytulu zwrotu pozyczek wraz z naleznymi 234, 240
odsetkami
5. | Obciazenia z tytutu btedéw i omyltek bankowych 240

Zapisy strony ,Ma” konta 135

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytutu dostaw i ustug na 240
rzecz dziatalnosci , przekazanie naleznosci

2. |Przelewy $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych przekazanych poza jednostke 851

3. |Przekazanie zobowiazan wobec budzetu (np. zaliczki na 225
podatek dochodowy od 0so6b fizycznych)

4. |Zaptacone kary, grzywny, oplaty sadowe i inne dotyczace 851
dziatalnosci funduszy

5. |Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240




Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe” — stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow
pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach specjalnego przeznaczenia., np.: sum depozytowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy sum depozytowych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty Srodkéw pienieznych z wydzielonych
rachunkow.

Konto 139 moie wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieinych
znajdujgcych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ zapisow wedlug wyciagéw bankowych, a wiec musi zachodzi¢
petna zgodno$¢ zapiséw miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscia banku.

Zapisy strony ,,Wn” konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplywy $rodkéw pieni¢znych z tytutu sum depozytowych (np. 240
kaucja, wadium)

2. |Przelew réwnowartosci wstrzymanych kaucji gwarancyjnych 201,240
przy zaplacie za ustugi remontowo — budowlane

3. |Wplata na rachunek bankowy z tytulu kaucji, wadiow i 240
zabezpieczenia pienieznego

Zapisy strony ,,Ma” konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zaplata zobowigzan 201, 240
2. |Przelew z tytulu zwrotu kaucji, wadiéw i zabezpieczenia 240
pieni¢znego
3. |Przelewy =z tytulu pokrycia zobowigzan zleconych Iub 240
pokrywanych z kaucji

Konto 140 — ,,Krdtkoterminowe aktywa finansowe” - stuzy do ewidencji krétkoterminowych
aktywow finansowych, w szczegélnosci akcji, udzialéw i innych papierow wartosciowych
wyrazonych w walucie polskie;j.

Zapisy strony ,,Wn” konta 140

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Nabyte akcje i obligacje krotkoterminowe 130
2. | Utworzenie lokaty krétkoterminowe;j 240
3. | Odsetki od lokaty terminowe;j 240
4. | Odsetki od lokaty terminowej
- naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkoéow 201, 221, 234, 240




- nalezno$ci z tytutu przychodéw nie ujetych na kontach 750, 760, 851
rozrachunkow,

5. |Przelewy srodkow miedzy rachunkami bankowymi 130, 135, 139

Zapisy strony ,,Ma” konta 140

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Likwidacja lokaty terminowej wraz z odsetkami 240
2. | Wptyw srodkow pienigznych w drodze na rachunki bankowe 130, 135, 139

Ewidencja analityczna do konta 140 prowadzona jest wedtug:

1) poszczegdlnych sktadnikdéw krétkoterminowych aktywdéw finansowych ;

2) stanu poszczegblnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonych w walucie
polskiej;

3) wartoéci krétkoterminowych aktywow finansowych — powierzonych poszczegélnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wh, ktdre oznacza stan krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkow pienieznych.

Konto 141- ,Srodki pieniezne w drodze” - stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w
drodze.

Po stronie Wn konta ujmuje sie nalezne za dany okres sprawozdawczy sumy, ktére zeszly
z rachunku bankowego przekazujacego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktdre oznacza stan Srodkéw pienigeznych w drodze.

Zapisy strony ,Wn” konta 141

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie do ewidencji kaucji gwarancyjnych 240

Zapisy strony ,Ma” konta 141

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplyw na rachunki bankowe 130, 131, 135,139

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konto 201 —, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — stuzy do ewidencji wszelkich
rozrachunkéw i roszczen krajowych z tytulu dostaw, robot i ustug.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan wg poszczegdlnych kontrahentéw i powinna umozliwi¢ ustalenie
naleznoéci i zobowiazan w podziale wymaganym w sprawozdaniu finansowym i w
sprawozdaniach budzetowych.




Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleinosci i sald zobowiqzan wystepujqcych na
kontach rozrachunkow z poszczegélnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleinosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiqzan.

Zapisy strony ,,Wn” konta 201

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Zaplata zobowigzan

130, 135, 139

2. | Zmniejszenie niektorych kosztéw rodzajowych 401, 402, 403, 409

3. | Odsetki za zwloke od zalegtych naleznosci 750

4. |Przychody za sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci 760
niematerialnych i prawnych

5. |Przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen 770
losowych

6. | Odpisanie zobowiazan (przedawnionych, umorzonych) 080, 750, 760

7. | Kompensata naleznosci za zobowiazania 201

Zapisy strony ,,Ma” konta 201

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

L

Zobowiazania z tytulu dostaw rob6t i ustug dotyczace:

— dzialalnosci eksploatacyjne;j

(zapis réwnolegty dla zakupéw pozostatych srodkéw trwatych)

— dzialalnosci inwestycyjne;j,

— wartos¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego
odliczeniu

Zespot .47
013/072
080,
225

7 | Wplaty naleznosci na rachunki bankowe 130, 135, 139
> Naleznosci skierowane na droge postepowania sadowego (pod 240
data wniesienia powddztwa)
4. |Poniesione koszty 401, 402, 403, 409
5. | Odsetki za zwloke od zobowigzan 751

Konto 221 —"Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” — przeznaczone jest do ewidencji
naleznosci jednostek z tytulu dochodoéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci ujmowanych na
koncie 226.

Na stronie Wn konta ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwrot nadptat.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz

odpisy (zmniejszenia) naleznosci.




Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna wyodrebnia¢ rozrachunki wedtug dtuznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda:

- Saldo Wn bedqce sumq poszczegdlnych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

- Saldo Ma bedqce sumq poszczegdlnych zobowiqzari jednostki budzetowej z tytulu nadplat
w dochodach budzetowych.

Zapisy strony ,,Wn” konta 221

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Naleznosci jednostek budzetowych:
- za sprzedane $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, 720
inwestycje oraz materiaty,
— ztytulu kar i grzywien 720

2. | Przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

- z tytutu podatkéw i optat 720
- z tytutu odsetek za zwloke w zaplacie 720
3. | Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych 130
4. |Przyrost odsetek od niewptaconych w terminie dochodéw 720
budzetowych w poréwnaniu do stanu na koniec poprzedniego
kwartatu
5. |Przeniesienie naleznosci diugoterminowych do naleznosci 226

krétkoterminowych z tytutu podatkéw i optat w wysokosci raty
naleznej za dany rok

6. | VAT nalezny od sprzedazy 225
7. |Zwroty niewykorzystanych w roku biezacym oraz w roku 130
poprzednim dotacji celowych
Zapisy strony ,,Ma” konta 221
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptata naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wraz z
naleznymi odsetkami
— do banku 130
2. |Odpis uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych 720
dochod6éw budzetowych.
3. | Odpisy z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzad 720
4. | Odpisy z tytutu niewykorzystanych w roku poprzednim dotacji 720
celowych
5. |Odpisy z tytutu niewykorzystanych w roku biezacym dotacji 720
celowych

6. |Zaplata za przeniesienie wilasnosci rzeczy lub praw| 011,013, 020,310
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego

7. |Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do naleznosci 226




dhugoterminowych z tytutu podatkéw i oplat

8. | Umorzenie naleznosci objetej odpisem aktualizujgcym 290

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych” — stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu
pobranych dochodéw budzetowych przez jednostke budzetowa.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ przelewy uprzednio pobranych przez jednostke
dochodéw budzetowych, ktére przekazuje si¢ okresowo na rachunek biezacy dysponenta
wyzszego szczebla lub budzetu gminy.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 w ciqgu roku moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych,
a nieprzelanych na rachunek budietu dochodéw budzetowych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Zapisy strony ,,Wn” konta 222

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek 130
budzetu

Zapisy strony ,,Ma” konta 222

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie na podstawie okresowego lub rocznego 800
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw
budzetowych.

Konto 223 —, Rozliczenie wydatkow budietowych” — stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki
budzetowej ze $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych
przewidzianych w jej planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ okresowe przelewy $rodkéw budzetowych na pokrycie

wydatkéw budzetowych,

— przeniesienie na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych
zrealizowanych w ciagu okresu wydatkéw budzetowych jednostki na konto 800 — Fundusz
jednostki,

— zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego niewykorzystanych do konca roku $rodkéw otrzymanych na wydatki
budzetowe

Na stronie Ma ujmuje sie:

— okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponentow WyZzszego stopnia
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki,

— zwroty srodk6w niewykorzystanych na wydatki budzetowe danego roku.




W ciqgu roku konto 223 moie wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw
budzetowych otrzymanych od dysponenta wyiszego stopnia lub budzetu jednostki
samorzqdu terytorialnego nieprzekazanych jeszcze srodkéw przeznaczonych na pokrycie
wydatkow danej jednostki budzetowej.

Na koniec roku konto 223 nie wykazuje salda.

Zapisy strony ,,Wn” konta 223

Lp. Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zwrot do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

niewykorzystanych do konica roku s$rodkéw na wydatki 130
budzetowe.
3. |Przeniesienia na podstawie okresowych lub rocznych 800

sprawozdan  budzetowych  zrealizowanych  wydatkéw
budzetowych jednostek.

Zapisy strony ,Ma” konta 223

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Okresowe wplywy srodkéw budzetowych przelanych przez 130
dysponenta wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

2. | Otrzymane zwroty srodkéw budzetowych niewykorzystanych 130

na wydatki.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich” — stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji
budzetowych, a takze rozliczenia przez instytucje zarzadzajace platnosci z budzetu Srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢

- warto$é dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z
obowiazujacymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania,

- warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone.

Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych

i nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane.

Zapisy strony ,Wn” konta 224

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelew przyznanych przez organ dotacji budzetowych 130

Zapisy strony ,,Ma” konta 224

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczona 810




’ 2, IZwrot dotacji w roku jej przekazania ( 130

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budietami” — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem
panstwa i budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ze wszystkich tytutéw (np. z tytutu
zobowigzan podatkowych wilasnych i wynikajacych z funkcji platnika, potracen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych a w jednostkach bedacych podatnikiem podatku od towaréw i

ustug takze rozrachunki z tytutu VAT).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wplaty do budzetu z tytutu réznych podatkdw i oplat oraz cet,

— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzedem skarbowym,

— naleznosci z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw placonych przez jednostke,

— zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke (podatek dochodowy
od os6b fizycznych),

— ewidencj¢ szczegoétowa do konta 225 nalezy prowadzié odrebnie wedtug kontrahentéw

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinosci, a saldo Ma - stan
zobowiqzan wobec budzetow.

Zapisy strony ,,Wn” konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przelewy z tytutu zobowiazan wobec kontrahentéw 130
2. |Naleznosci od budzetéow z tytutu nadptat podatkéw uprzednio Zespot .47
naliczonych 231,
3. | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych
dostawcéw (w przypadku jego rozliczania z urzedem 240, 201, Zespot ,.4°
skarbowym)
4. | Przeksiggowanie naliczonego VAT-u ( za miesiac) 295
5. |Zwrot nadptaty podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 130
6. |Przeksiggowanie na dochody groszy pozostatych w wyniku
zaokraglenia kwot na deklaracji VAT-7 do pelnych ztotych. 760

Zapisy strony ,,Ma” konta 225

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Naliczone zobowigzania podatkowe i optaty obciazajace
koszty

080, Zespot ,.4”

Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od
os6b fizycznych (z tytulu uméw o prace, zlecenia) oraz
ubezpieczenia zdrowotne

231,232




3. |Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki
. ., 080, 751
w zaplacie zobowigzan
4. | Wplywy naleznosci z tytulu rozrachunkéw z budzetem (zwrot
nadptat) L
5. | VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur 201
6. | VAT od otrzymanych zaliczek 201
7. |Przeksiegowanie naleznego VAT-u (za miesiac) 275
Konto 226 — Dlugoterminowe naleinosci budietowe” — stuzy do ewidencji

dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci w korespondencji z kontem 840 oraz
przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych w korespondencji z
kontem 221.

Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest wedtug rodzajéw naleznosci.

Zapisy strony ,Wn” konta 226

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Dlugoterminowe naleznosci 840
2. | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do 221
dhugoterminowych

Zapisy strony ,Ma” konta 226

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do 221
krétkoterminowych

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne” - stuzy do ewidencji rozrachunkow
publicznoprawnych za wyjatkiem rozrachunkéw z budzetami ujmowanych na koncie 225,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie ,,Wn” konta ksieguje sie naliczenia i przelewy oraz zmniejszenie zobowigzan
z tytulu skladek ZUS, Funduszu Pracy i Funduszu Ubezpieczen Spotecznych oraz
ubezpieczenia zdrowotnego.

Na stronie ,,Ma” konta ksieguje sie zobowiazania z wyzej wymienionych tytutow.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza stan naleznosci a saldo ,,Ma”
— stan zobowiqzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych .




Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytuléw rozrachunkéw i instytucji, z ktérymi
prowadzone sa rozliczenia. Prowadzona ewidencja zapewnia ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan.

Zapisy strony ,,Wn” konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przelewy skladek do ZUS na Fundusz Ubezpieczen
1. Spotecznych i Fundusz Pracy oraz ubezpieczen zdrowotnych 150
Zapisy strony ,,Ma” konta 229
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na
. | Fundusz Pracy oraz ubezpieczenia zdrowotne Zespot ,.4”

Skiadki na Fundusz Ubezpieczenn Spotecznych oraz
2. |ubezpieczenia zdrowotne potracone z wynagrodzen za prace 231, 232, Zespot .47,
zlecone

Otrzymane przelewy ZUS 2z tytulu zwrotu nadwyzki

wplaconych $wiadczen ponad sktadki na FUS i FP 130

Sktadki ZUS i FP naliczone od wynagrodzen obcigzajace

refundacje z Urzedu Pracy 240

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” — stuzy do ewidencji rozrachunkéw
z pracownikami z tytutu wszelkich wyplat pienieznych oraz §wiadczen w naturze badz ich
ekwiwalentéw pienigznych zaliczanych zgodnie z obowiazujacymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

Na stronie ,,Wn” konta ujmuje sie:

— wyplaty wynagrodzen pienig¢znych (po odjeciu potracen),

— potracenia dokonywane na liScie wynagrodzen, do ktérych pracodawca jest upowazniony
ustawowo np. podatek dochodowy od oséb fizycznych, sumy egzekwowane na mocy
tytuléw wykonawczych lub egzekucyjnych oraz za pisemna zgoda zatrudnionego z innych
tytuléw np. potracenia za niedobory i szkody, sumy do rozliczenia, $wiadczenia odptatne itp.

— obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen

Na stronie ,,Ma” ujmuje si¢ — sumy wynagrodzen brutto (przed potraceniami).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ rozliczenie
wynagrodzen z podziatem na:

— osobowy fundusz plac,

— bezosobowy fundusz plac(umowy zlecenia, umowy o dzieto),

— niepodjete place.




Konto 231 moze wykazywaé dwa salda:

Saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytulu wynagrodzen (np. podjete zaliczki)

Saldo Ma — oznacza stan zobowiqzan z tytutu naliczonych a niewyptaconych wynagrodzen.

Zapisy strony ,,Wn” konta 231

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkéw chorobowych
— gotéwka z kasy, 130
— przelewem na konta pracownikow 130
2. |Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
— sktadki na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 229
— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225
— skitadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych
przez pracownikow od wynagrodzen za prace zlecone 229
— ubezpieczen zdrowotnych 229
— sktadek 1 zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej oraz alimentéw i innych
zobowiazan pracownikow, 240
— niezwrdéconych  zaliczek 1 innych naleznosci od .

pracownikow (np. alimenty, PKZP, PZU)

Zapisy strony ,,Ma” konta 231

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Listy wynagrodzen brutto 080, 404
2. | Wynagrodzenia obciazajace refundacj¢ z Biura Pracy 240
Konto 232 — Rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi) niebedqcymi
pracownikami” — stuzy do ewidencji rozrachunkéw ze zleceniobiorcami (osobami

fizycznymi) z tytulu wszelkich wyplat pienigznych, a w szczegdlnosci wyplacane na
podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j itp.

Na stronie ,Wn” konta 232 ujmuje sie:

— wyplaty pienigzne netto,

— potracenia wyplat, do ktérych zleceniodawca jest upowazniony ustawowo, np. podatek
dochodowy od osob fizycznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie
spoteczne, sumy egzekwowane na mocy tytuléw wykonawczych lub egzekucyjnych oraz
za pisemna zgoda zleceniobiorcy z innych tytuléw, np. potracenia za niedobory i szkody,
sumy do rozliczenia, $wiadczenia odplatne itp.

Na stronie ,,Ma” konta 232 ujmuje si¢ sumy brutto wedlug zawartej umowy.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 232 powinna zapewni¢ rozliczenie wyptat z

podzialem na:




— zleceniobiorcow,
— niepodjete wyplaty,

Konto 232 moze wykazywaé dwa salda:
— saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu wyplat,
— saldo Ma — oznacza wyplaty niepodjete.

Zapisy strony ,,Wn” konta 232

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyplata wynagrodzenia dla zleceniobiorcow:
— przelewem na konta zleceniobiorcéw 130

2. |Potracenia dokonane z tytutu:

— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225
— skladki na Fundusz Ubezpieczei Spolecznych ptaconych

przez zleceniobiorco6w od wyplat za prace zlecone 229
— ubezpieczen zdrowotnych 229
— innych zobowigzan zleceniobiorcow, 240

Zapisy strony ,,Ma” konta 232

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rachunki wystawione przez zleceniobiorcéw brutto 080, 404

Konto 234 —”Pozostale rozrachunki z pracownikami” — shuzy do biezacej ewidencji
wszelkich bezspornych rozrachunkéw z pracownikami za wyjatkiem rozrachunkéw z tytutu
wynagrodzen ( konto 231) oraz niedoboréw i szkod (konto 240).

Ewidencja szczegétowa dla konta 234 powinna zapewnié ustalenie sum naleznosci lub
zobowigzan w odniesieniu do kazdego pracownika.

Na stronie ,,Wn” konta 234 ujmuje sie:
—sumy do rozliczenia (udzielone zaliczki np. na koszty podrozy stuzbowych),

— $wiadczenia na rzecz pracownikow,

Na stronie ,,Ma” konta 234 ksieguje sie:
— wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki,

—rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkdéw pienieznych,




Konto 234 moze wykazywaé dwa salda :

Saldo Wn — oznacza naleznosci od pracownikow 7 tytutu sum pobranych do rozliczenia .
Saldo Ma - oznacza zobowiqzania wobec pracownikow np. z tytulu kosztow podrozy
stuzbowych.

Zapisy strony ,,Wn” konta 234

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) 130
2. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 761
5 Wyptlata ekwiwalentu za uzywanie wlasnej odziezy przez 130
pracownikéw
4. | Wyptata delegacji 130
Zapisy strony ,,Ma” konta 234
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplaty sum niewykorzystanych zaliczek
— na rachunki bankowe 130
2. |Rozliczenie naleznosci z lat ubiegtych 800
3. |Delegacje stuzbowe pracownikéw 409
4. | Ekwiwalent za uzywanie wtasnej odziezy przez pracownikow 405

Na koncie 240 -, Pozostale rozrachunki” — ewidencjonuje si¢ zaréwno krajowe jak

i zagraniczne nalezno$ci i roszczenia oraz zobowiazania nieobjete ewidencja na kontach

201 — 234, a w szczegdlnosci:

— rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz
podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

— roszczenia sporne,

Na stronie Wn konta 240 ksigguje sig:

— roszczenia sporne,

— odpisanie zobowiazan przedawnionych,
— odprowadzenie potracen z list ptac.

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

— zobowiazania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych
jednostek,

— odpisanie zasagdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie nalezno$ci nieistotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,

Na koncie 240 mogq wystgpowaé dwa salda:
-saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
-saldo Ma stan zobowiqzan z tytutu pozostalych rozrachunkow.




Zapisy strony ,,Wn” konta 240

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczace sum na

201, 231,234,

zlecenie lub sum depozytowych 401, 402

2. |Roszczenia sporne:
- z tytulu dostaw 201,
- z tytutu naleznosci od pracownikow 231,234

3. |Zasadzone koszty postgpowania spornego i odsetki za zwloke 720, 750, 760
dotyczace roszczen spornych

4. |Niestuszne obcigzenia 1 korekty pomylkowych uznan 130
bankowych
Wynagrodzenie obcigzajace refundacje z Urzedu Pracy 231
Skiadki ZUS i FP naliczony od wynagrodzen obcigzajace 229

refundacje z Urzedu Pracy

Zapisy strony ,Ma” konta 240

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptlata naleznosci 130
2. |Zobowiazania z tytulu potracen dokonanych na listach ptac na 231
rzecz réznych jednostek
3. |Umorzenie  naleznosci  oraz  odpisanie = naleznosci 080
przedawnionych lub nieistotnych
4. |Refundacja wynagrodzen z Urzedu Pracy 130

Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia” - stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujace nalezno$é, ktérych dotycza
wplaty,

— zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych

wplat.

Zapisy strony ,,Wn” konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zwrot pomylkowo wptaconej kwoty 130
2. |Zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci budzetowych 139

pomytkowo wplaconych na inne konta niz rachunek biezacy
jednostki




3. |Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postgpowaniu| 700, 720, 750, 760
wyjasniajacym  do  przychodéw  nieprzypisanych  lub
niezaewidencjonowanych wczesniej jako naleznosci

4. |Uznanie wplaty za splat¢ naleznosci po przeprowadzonym 221

postepowaniu wyjasniajacym

Zapisy strony ,,Ma” konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty 130
dotyczacej naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych bez
podania tytutu wptaty
2. |Wplata na rachunek dochodéw oswiatowych jednostek 135

budzetowych, rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia,
inne rachunki bankowe kwot dotyczacych naleznosci
budzetowych

Konto 290 - ,Odpisy aktualizujqce naleznosci” — stuzy do ewidencji odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujqcych naleznosci.

Zapisy strony ,,Wn” konta 290

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyksiegowanie odpisu aktualizujacego naleznosci 720, 750, 760
2. | Umorzenie naleznosci, na ktdrg utworzono odpis aktualizujacy 201, 221
naleznosci

Zapisy strony ,,Ma” konta 290

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci 720, 751

Zespot 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespohu ,,3” stuza do ewidencji zapaséw materialéw oraz rozliczenia zakupu
materiatow.

Konto 310 — ,,Materialy” — stuzy do ewidencji zapaséw materiatow.
Na stronie ,Wn” konta 310 ujmowane sa zwigkszenia ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatow.

Na stronie ,,Ma” konta 310 ujmowane sg zmniejszenia stanu zapasu materiatow.




Konto 310 moze wykazywac saldo ,,Wn”, ktére wyraza stan zapaséw w cenach zakupu.
Bezposrednio w koszty odnoszone sg materiaty przeznaczone do bezposredniego uzytku.

Zapisy strony ,,Wn” konta 310

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartatu 401
wartos¢ materialow, ktére byly rozchodowane a niezuzyte

2. | Zakup materiatdéw do magazynu 201

Zapisy strony ,,Ma” konta 310

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zaksiggowanie w koszty materialéow z inwentaryzacji na 401
poczatku nastgpnego roku

2. | Wydanie materialéw z magazynu 401

Zespol 4 —,, Koszty wedlug rodzajow ,,

Na stronie ,,Wn” kont zespolu ,,4” ksi¢eguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty
zwiazane z dziatalnoscig operacyjna.

Na stronie ,,Ma” ksigguje si¢ zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz na koniec roku
przeniesienie salda kosztéw na konto 860.

Ewidencje¢ analityczng do kont zespotu ,,4” prowadzi si¢ wedtug podziatek obowiazujace;
klasyfikacji budzetowej z podzialem na rodzaj dziatalnosci.

Konta zespolu ,,4” w ciqgu roku wykazujq saldo ,Wn”, ktére wyraza poniesione od
poczatku roku koszty. Na koricu roku obrotowego salda tych kont przenosi sie na konto 860
» Wynik finansowy”

W szczegdlnosci na kontach zespotu ,,4” ksieguje sie:

— wyplaty pienigzne wynagrodzen oraz wartosci §wiadczet w naturze badz ich ekwiwalenty
zaliczane do osobowego i bezosobowego funduszu plac,

— wydatki na stuzbowe podréze krajowe i zagraniczne dotyczace pracownikéw Urzedu,

— zuzycie materialéw i pozostatych srodkow trwatych do prowadzonej dziatalnosci,

— faktury obce za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu itp.; zuzyta energie
ewidencjonuje si¢ w cenach zakupu netto, to jest bez naliczonego podatku VAT
w przypadku jego odliczenia, albo w kwocie brutto w pozostatych przypadkach,

— ustugi obce, ustugi drukarskie, introligatorskie, powielanie ikopiowanie, ustugi
konserwacyjne i naprawcze,




— ushugi budowlano — montazowe w zakresie remontéw i konserwacji pomieszczen
i budynkéw, a takze koszty zleconego opracowania dokumentacji typowej oraz zleconego
opracowania zatozen projektowych,

— ustugi transportowe,

— ustugi pralnicze,

— ustugi kominiarskie, wywdz $mieci,

— ustugi o$rodkéw mechanicznego i automatycznego przetwarzania danych,

— $wiadczenia wyptacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto lub umowy
zlecenia,

— poniesione koszty na zakup ustug niematerialnych w szczeg6lnosci:

— ustugi komunalne i mieszkaniowe, miedzy innymi oplaty za wynajem pomieszczen,

— uslugi w zakresie o$wiaty i wychowania oraz szkolnictwa wyzszego, oplaty za studia
w zakresie doksztatcania kadr organizowane przez szkoty wyzsze,

— ushugi w zakresie kultury i sztuki, kultury fizycznej i sportu oraz turystyki

i wypoczynku, miedzy innymi optaty radiofoniczne i telewizyjne, oplaty za ustugi
rozrywkowe, turystyczne i inne,

— ushugi rézne miedzy innymi ustugi reklamowe, dotyczace ogloszen obwieszczen, ekspertyz
wykonywanych przez osoby prawne, rozprowadzania pism, przegladéw samochodow,
zakupu tablic rejestracyjnych,

—koszty i prowizje bankowe,

— $wiadczenia wyplacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto lub zlecenia,

— sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz fundusz pracy

— zakup ustug medycznych $wiadczonych przez niepubliczne zakltady opieki zdrowotne;.

Na stronie Ma kont Zespotu ,4” ksigguje si¢ przeniesienie rocznej sumy kosztow
poniesionych w roku obrotowym na wynik finansowy - konto 860 oraz zmniejszenia
kosztow.

Minister Finanséw w nowym rozporzqdzeniu w sprawie wzorcowego planu kont ustalit w
zespole ,,4” nastepujqce konta:

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow



Konto 400 — ,,Amortyzacja” — shuzy do ewidencji odpisow amortyzacyjnych od srodkow
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Konto 400 moze wykazywaé w ciqgu roku saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w kovicu roku obrotowego na konto 860.

Zapisy strony ,,Wn” konta 400

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwalych 1 wartosci 071
niematerialnych i prawnych

Zapisy strony ,,Ma” konta 400

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych (korekta) 071
2. |Przeniesienie salda konta na koniec roku obrotowego 860

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii” — stuzy do ewidencji kosztow zuzycia
material6éw i energii na cele dzialalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Zapisy strony ,,Wn” konta 401

Lp: Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Poniesione koszty z tytutu zuzycia materialoéw i energii 201

Zapisy strony ,,Ma” konta 401

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu zuzycia materiatdw i energii np. 201
korekta faktury, btedne ksiegowania

2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi w
nastepujqcych paragrafach klasyfikacji budzetowe;j:

4210 — Zakup materialéw i wyposazenia

4220 — Zakup Srodkow zywnosci

4230 — Zakup lekow, wyrobow medycznych i produktéw biobdjczych
4240 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqzek




4260 — Zakup energii

Konto 402 — ,,Ustugi obce” — stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych §wiadczonych na
rzecz dzialalnosci podstawowe;.

Na koniec roku przenosi sie saldo konta na konto 860.

Zapisy strony ,,Wn” konta 402

Lp.

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1.

Poniesione koszty ustug obcych 201

Zapisy strony ,,Ma” konta 402

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztow 201
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi w
nastepujqcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

4270 — Zakup ustug remontowych

4280 — Zakup ustug zdrowotnych

4300 — Zakup ustug pozostatych

4330 - Zakup ustug przez jednostki samorzqdu terytorialnego od innych jednostki
Samorzqdu terytorialnego.

4340 — Zakup ustug remontowo - konserwatorskich dotyczqcych obiektow
zabytkowych bedqcych w uzytkowaniu jednostek budzetowych

4350 — Zakup ustug dostepu do sieci Internet

4360 — Oplaty 7 tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w
ruchomej publicznej sieci telefonicznej

4370 - Oplaty 7 tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w
stacjonarnej sieci telefonicznej

4380 - Zakup ustug obejmujqcych ttumaczenia

4390 — Zakup ustug obejmujqcych wykonanie ekspertyz, analiz, i opinii

4400 — Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe.

Konto 403 — ,Podatki i oplaty” — stuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze
kosztowym w szczegdlnosci:

- podatek akcyzowy,

- podatek od nieruchomosci,

- podatek od $rodkéw transportowych,

- podatek od czynnosci cywilnoprawnych,
- oplaty o charakterze podatkowym,




- oplata notarialna,
- optata skarbowa,
- oplata administracyjna.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na wynik finansowy.

Zapisy strony ,,Wn” konta 403

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Poniesione koszty podatkow oraz oplat o charakterze 201
podatkowym w/w 1 innych optat

Zapisy strony ,,Ma” konta 403

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztow 201
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik 860
finansowy

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza sig koszty ujete miedzy innymi w
nastepujqcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

4430 - Rozne oplaty i sktadki.
4480 — Podatek od nieruchomosci

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia” - stuzy do ewidencji kosztéw wynagrodzen os6b
zatrudnionych w dziafalno$ci podstawowej jednostki z tytulu uméw o prace (pracownicy),
umowy zlecenia, umowy agencyjnej z osobami fizycznymi.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na wynik finansowy.

Zapisy strony ,,Wn” konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty wynagrodzen pracownikéw oraz osob fizycznych 231,232
zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych

Zapisy strony ,,Ma” konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztow 231,232
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik 860
finansowy




Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza sie koszty ujete miedzy innymi w
nastepujqcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
4100 — Wynagrodzenie agencyjno-prowizyjne,
4040 - Dodatkowe wynagrodzenia roczne,
4170 - Wynagrodzenia bezosobowe,

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia” — stuzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b
fizycznych zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych.

Na dziern bilansowy saldo konta jest przenoszone na wynik finansowy.

Zapisy strony ,,Wn” konta 405

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty ubezpieczen i innych $wiadczen pracownikow oraz 229
0s6b zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych

Zapisy strony ,,Ma” konta 405

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztéw 229
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik 860
finansowy

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi w
nastepujqcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen.

4110 - Sktadki na ubezpieczenia spoleczne.

4120 - Sktadki na Fundusz Pracy.

4140 - Wptaty na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.
4280 - Zakup ustug zdrowotnych.

4440 - Odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych.

4700 — Szkolenia pracownikéw niebedqcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej

Konto 409 — , Pozostale koszty rodzajowe” — stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci
podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje
sie w szczegblnosci zwroty wydatkéw za uzywanie prywatnych samochodéw do celow
stuzbowych, koszty ubezpieczeni majatkowych i osobowych, inne koszty niezaliczone do
kosztéw finansowych i pozostatych kosztoéw operacyjnych.




Zapisy strony ,,Wn” konta 409

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Pozostate koszty rodzajowe 201

Zapisy strony ,,Ma” konta 409

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztow 201
2. |Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik 860
finansowy

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza sig koszty ujete miedzy innymi w
nastgpujqcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

3020 - Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzeri (odprawy posmiertne).
4300 - Zakup ustug pozostalych.

4410 - Podroze stuzbowe krajowe.

4420 - Podroze stuzbowe zagraniczne.

4430 - Rozne oplaty i sktadki

4610 - Koszty postepowania sqdowego.

Konto 410 - ,,Inne swiadczenia finansowane z budietu,, stuzy do ewidencji specyficznych
kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostek budzetowych.

Utworzenie odrebnego konta 410 jest potrzebne w celu ewidencji kosztéw prezentowanych
w pozycji B.IX ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow i strat.

Na koncie 410 ksigguje sie koszty $wiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 410 obejmuja w szczegdlnosci:

— Swiadczenia spoteczne wyplacane w formie pienigznej i rzeczowej,

— diety i koszt przejazdu radnych oraz inne koszty zwiazane z funkcjonowaniem organdw
stanowigcych jst,

— nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla oséb niebedacych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Zapisy strony ,,Wn” konta 410

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Swiadczenia spoleczne 130
2. |Diety, koszty przejazdu radnych 130
3. | Stypendia dla uczniéw 130
4. |Skiadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za osoby 130
niebedace pracownikami jednostki




5. |Nagrody dla 0séb niebgdacych pracownikami jednostki 130

6. |Doptaty do biletow dla uczniéw 130

7. |Inne formy pomocy dla uczniow 130

Zapisy strony ,,Ma” konta 410

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych Odpowiednie konta
zespotu 112
2. |Przeniesienie rocznej sumy Kkosztdw na koniec roku 860
obrotowego

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi w
nastepujqcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

3110 — Swiadczenia spoleczne

3240 — Stypendia dla uczniow

3260 — Inne formy pomocy dla uczniow

4130 — Sktadki ubezpieczenia zdrowotnego oplacone za osoby niebedqce
pracownikami jednostki

Konto 411 ,,Pozostale obciqzenia” stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw konta 411
prezentowanych w pozycji B.X. ,,Pozostate obcigzenia” rachunku zyskow i strat.

Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmujg w szczegolnosci:

— wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,

— wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego,

zwiazkow gmin i zwiazkow powiatow,

Na stronie Ma konta 411 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Zapisy strony ,,Wn” konta 411

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu 130
terytorialnego, zwiazkow gmin i zwiazkdéw powiatow oraz izb
rolniczych
2. | Zwrot dotacji w nastepnym roku 130

Zapisy strony ,,Ma” konta 411

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych Odpowiednie konta
zespotu 112
2. |Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku 860

obrotowego




Zespot 7 —,, Przychody, dochody i koszty”
Na kosztach zespotu 7 ewidencjonuje sie:

- przychody z tytulu dochodow budzetowych,
- dochody z mienia,

- pozostate przychody i koszty.

Konto 720 — ,, Przychody z tytutu dochodow budzetowych” — stuzy do ewidencji przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja analityczna do konta 720 powinna zapewni¢
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego.

Zapisy strony ,,Wn” kont 720

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Odpisy z tytutu dochodéw budzetowych 221

2. |Odpisy aktualizujace naleznosci 290

3. |Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy 860

Zapisy strony ,,Ma” kont 720

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Sprzedaz ustug zaliczonych do dochodéw budzetowych 221

Konto 750 — ,, Przychody finansowe” — stuzy do ewidencji przy projektach finansowanych ze
srodkéw europejskich i z innych zrodet niepodlegajacych zwrotowi dodatnich réznic
kursowych wynikajacych z rozliczenia delegacji zagranicznych oraz odsetek za zwloke w
zaplacie naleznosci.

Zapisy strony ,,Wn” konta 750

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku bilansowego salda konta na 860
wynik finansowy
Zapisy strony ,Ma” konta 750
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odsetki za zwloke od zalegtych naleznosci 201

Konto 751 —,,Koszty finansowe” — stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koszty finansowe sktadajg si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek
odsetki, w tym od kredytdéw, pozyczek i innych zobowigzan finansowych zaciagnietych przez
urzedy jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za
zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.




Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty operacji finansowychl1 obejmujace w
szczegoblnoscei:

— wartos¢ sprzedanych udziatéw, akeji 1 innych papieréw wartosciowych,

— odsetki od sprzedanych obligacji wtasnych,

— odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek przez jednostki samorzadu terytorialnego,
— odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

— odpisy aktualizujace wartos¢ aktywdw finansowych,

— odpisy naleznosci z tytulu operacji finansowych,

— odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodéw finansowych.

Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedlug tytutow

kosztéw operacji finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Zapisy strony ,Wn” konta 751

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zaptacone odsetki od pozyczek i kredytow zaciagnietych przez 130
jednostki samorzadu terytorialnego

2. |Zaptacone odsetki od obligacji wiasnych 130

Zapisy strony ,Ma” konta 751

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow 860
finansowych

Konto 760 — ,Pozostale przychody operacyjne” — stuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki.

Zapisy strony ,,Wn” konta 760

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta na wynik finansowy 860

Zapisy strony ,,Ma” konta 760

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przychody =ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci 201
niematerialnych i prawnych

2. | Pozostate przychody operacyjne 201




Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne” — stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, nastg¢pujacych poza dziatalnoscia jednostki.

Zapisy strony ,,Wn” konta 770

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenia zyskow nadzwyczajnych 201
2. |Przeniesienia salda konta na wynik finansowy 860

Zapisy strony ,,Ma” konta 770

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen 240
losowych

Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne” — stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia nast¢pujacych poza dzialalnoscia jednostki
1 niezwigzanych z ogélnym wynikiem jej prowadzenia.

Zapisy strony ,,Wn” konta 771

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Poniesione straty nadzwyczajne 201

Zapisy strony ,,Ma” konta 771

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenia strat nadzwyczajnych 201
2. | Przeniesienie salda konta na wynik finansowy 860

Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychoddw.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” - stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Zapisy strony ,,Wn” konta 800

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia 860
sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego
2. | Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego Rb- 222
278, zrealizowanych dochodéw budzetowych
3. | Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z 810
budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje




4. | Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw 011
trwatych 1 inwestyc;ji

5. | Roznice z aktualizacji srodkéw trwatych 011

Zapisy strony ,,Ma” konta 800

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia 860
sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubiegltego
2. |Przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego Rb- 223
288, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
3. | Wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji 810

4. | Roznice z aktualizacji srodkéw trwatych

011

5. |Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji 011

Saldo ,,Ma” konta na koniec roku wykazuje stan funduszu jednostki.

Konto 810 —,,Dotacje z budzetu oraz Srodki z budzetu na inwestycje” - shuzy do ewidenciji
dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Zapisy strony ,,Wn” konta 810

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za 224
wykorzystane lub rozliczone

2. |Réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki 800
budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji

Zapisy strony ,Ma” konta 810

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 800

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych” — stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Zapisy strony ,Wn” konta 851

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. [Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscia
socjalna:
- zaptacone 135




- wyplaty przyznanej pomocy bezzwrotnej

135

2. |Koszty z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych 234,240
naleznosci

3. |Naliczenie podatku dochodowego z tytutlu udzielonych 225
zapomog i doptat do wypoczynku czynnego

4. |Nalezny podatek VAT dotyczacy odptatnosci pracownika do 225

imprez

Zapisy strony ,,Ma” konta 851

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpisy na ZFSS 135

2. | Srodki otrzymane od innych jednostek z tytulu ich udziatu 135
w pokrywaniu kosztow wspolnej dziatalnosci socjalnej

3. |Odsetki bankowe naliczone od zaktadowego funduszu 135
$wiadczen socjalnych

4. |Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 240
mieszkaniowe (wymagalne na dzief bilansowy)

5. |Zwrot podatku VAT 135

Konto 860 — ,, Wynik finansowy” — stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Zapisy strony ,,Wn” konta 860

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie w koncu roku kosztéw w/g rodzaju

Zespot , .47

Zapisy strony ,,Ma” konta 860

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie przychodéw z kont zespotu ,,7” na koncu roku

Zespét ,,7”




KONTA POZABILANSOWE:

Konto 291 - ,Zobowiqzania warunkowe” — stuzy do ujmowania ewidencji zobowiazaf
warunkowych, tj. udzielonych gwarancji i poreczen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ powstanie zobowigzania warunkowego, tj. w momencie
ustanowienia poreczenia.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wygasniecie tego zobowiazania, tj. pod data zaplaty tego
zobowiazania.

Konto 291 ,,Zobowigzania warunkowe” moze wykazywaé saldo Ma, ktére okresla stan
zobowiazan warunkowych.

Na koncie 291 ,Zobowiazania warunkowe” udzielone poreczenie ewidencjonuje sie w
kwocie wymagalnej zaptaty, tj. tacznie z odsetkami.

Do konta 291 ,,Zobowiazania warunkowe” powinna by¢ prowadzona ewidencja analityczna,
ktéra umozliwia ustalenie zobowigzan warunkowych wedhug kontrahentow.

Konto 291 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan warunkowych.

Konto 975 — ,, Wydatki strukturalne” — stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow wedtug klasyfikacji
wydatkow strukturalnych,

Na stronie Ma na koniec roku wartos¢ wydatkow ze strony Wn tego konta.

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Jednostki samodzielnie ustalaja zakres i zasady ewidencji na koncie 976, respektujac przepisy
§ 19 ust. 21 § 20 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. po zmianach
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r., ktére stanowia,
ze: ,,Wylaczenia wzajemnych rozliczen (...) dotycza w szczegdlnoscei:

1) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw

o podobnym charakterze,

2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy

jednostkami, o ktérych mowa w ust. 17,

Wymieni¢ nalezy oddzielne ewidencje wzajemnych rozliczen prowadzonych dla:

— przychodow i kosztéw. Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody i
koszty, bedace nastgpstwem wzajemnych s$wiadczen pomiedzy jednostkami objetymi
tacznym sprawozdaniem. Wylaczenia przychodow i kosztéw wzajemnych

nie maja wplywu na wynik finansowy ustalony w lacznym sprawozdaniu finansowym, jednak
wplywaja na strukture przychodéw i kosztéw w rachunku zyskow i strat, wigc muszg by¢
uwzglednione wylaczenia z tego tytutu. Przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem, ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych, musza by¢ réwne
kosztom w innych jednostkach. Ewidencja szczegétowa do oddzielnych kont 976 dla
przychodéw (ewidencja na stronie Ma) i kosztéw (ewidencja na stronie Wn) powinna
dostarcza¢ informacji o strukturze przychodow i kosztow wedlug pozycji sprawozdania
finansowego,

— naleznosci i zobowigzania wzajemne ewidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych.

Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci 1 zobowiazan niezaptaconych



w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek z grupy objetej tacznym sprawozdaniem sg
ewidencjonowane na stronie Wn konta 976 (wzajemne naleznos$ci), natomiast na stronie Ma
tego konta ksiggowa¢ nalezy zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczalo stan
naleznosci do wylaczenia w sprawozdaniu tacznym.

Konto 976 dla zobowiazan wzajemnych bgdzie prowadzone w porzadku odwrotnym.

Zapisy strony ,,Wn” konta 976

»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — wzajemne naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji

1. |Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkoéw i decyzji administracyjnych

Zapisy strony ,,Ma” konta 976

»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — wzajemne naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Zaplata naleznosci

2. | Saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku

— zyski zawarte w aktywach. Sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom
organizacyjnym Srodki trwate i materialy objete ewidencja na oddzielnych kontach 976 w
jednostkach nabywajacych te skladniki aktywow. Jednostki organizacyjne sprzedajace
wymienione aktywa innym jednostkom objetym tym samym lacznym sprawozdaniem
powinny przekazane jednostkom nabywajacym informacje o wielkosci zysku, jaki
zrealizowaly na sprzedazy srodka trwatego lub materialow. Ewidencje pozabilansowa
prowadzi si¢ na koncie 976, ksiggujac na stronie Ma konta zysk (ewidencja dla kazdego
nabytego skfadnika majatku prowadzona oddzielnie), natomiast na stronie Wn zmniejszenia
tego zysku o odpisy amortyzacyjne w tej czesci, ktora odpowiada wartosci zysku w
calkowitej wartosci srodka trwalego. W przypadku materiatéw odpisy zysku na koniec
kazdego roku prowadzone sa proporcjonalnie do wielkosci zmniejszenia zapaséw materiatow
nabytych od innej jednostki.

Zapisy strony ,,Wn” konta 976

»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — zyski zawarte w aktywach”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Odpisy amortyzacyjne (przypadajace na zysk zawarty w aktywach) za kolejne lata
eksploatacji od Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nabytych
od innych jednostek organizacyjnych w kwocie proporcjonalnej do zysku zawartego w
wartosci sktadnika majatku.

2. |Odpisy zysku przypadajace na zuzyte w danym roku materiaty nabyte od innej
jednostki organizacyjne;.




— nieodplatnie przekazane Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne pomiedzy
jednostkami. Kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwatego przekazane innym
jednostkom objetym tacznym sprawozdaniem w wartosci netto przekazanych aktywow.

Zapisy strony ,,Ma” konta 976

»~Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — zyski zawarte w aktywach ”

Lp. Tres$¢ operacji

1. |Zysk zawarty w zakupionym od innej jednostki organizacyjnej $rodku trwalym oraz
wartosciach niematerialnych i prawnych (ksiggowanie na dzien zakupu wedtug
informacji jednostki sprzedajacej),

2. |Zysk zawarty w materiatach zakupionych od innej jednostki organizacyjnej (dotyczy
tylko materialéw stanowigcych zapas na koniec roku — ksiegowanie na dzief zakupu

wedlug informacji jednostki sprzedajacej).

Konto 983 ,,Zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich roku biezqcego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkéw europejskich
danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw srodkéw
europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie tych wydatkow w kwocie obciazajacej
plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o
dofinansowanie projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow tych srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Zapisy strony ,,Wn” konta 983

wZaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezqcego”

Lp. Tres$¢ operacji
1. |Rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich w biezacym roku

budzetowym

Zapisy strony ,,Ma” konta 983

wZaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezqcego”

Lp. Tres$¢ operacji

1. |Zaangazowanie z lat poprzednich w kwocie obcigzajacej plan finansowy danego roku
budzetowego przeksiggowane z konta 984 na poczatku roku.
2. |Zaangazowanie w kwocie wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw
o dofinansowanie projektdw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich.




Konto 984 ,,Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat”

Konto 984 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkéw europejskich
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu
srodkéw europejskich w latach poprzednich, a obciazajacych plan wydatkéw roku biezacego
jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich lat
przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie
wydatkow srodkow europejskich na przyszle lata.

Zapisy strony ,,Wn” konta 984

wZaangaiowanie wydatkow srodkéw europejskich przyszlych lat”

Lp. Tres¢ operacji

1. |Rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw srodkoéw europejskich ujetego w latach
poprzednich, ktére obciaza plan wydatkéw srodkéw europejskich roku biezacego

(przeksiggowanie na poczatku danego roku na konto 983).

Zapisy strony ,,Ma” konta 984

wZaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przyszlych lat”

Lp. Tres¢ operacji

1. |Saldo konta 983 (przewyzka zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich roku
konczacego si¢ nad suma dokonanych wydatkéw) podlegajace przeksiggowaniu na to
konto pod datg 31 grudnia.

2. |Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkow $rodkéw europejskich przysztych lat w wyniku aneksu do
umowy lub zmiany decyzji.

3. |Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich lat przysztych.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budietowych” — shuizy do ewidencji planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym,
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.



Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezqcego” — stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkdw roku budzetowego.

Na koncie 998 ujmuje si¢ zaangaiowanie wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajace
z podpisanych przez dysponenta budzetu umoéw angazujacych srodki przewidziane planem
finansowym wydatkow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw planu finansowego roku biezacego,
czyli wartos¢ umoéw, decyzji, podjetych zobowiazan (w tym niesptaconych zobowiazan z lat
ubieglych) zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki budzetowej i wypelnianiem przez nia
okreslonych zadan statutowych oraz innych postanowien, ktérych wykonanie pociagnie za
sobg konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w danym roku.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Na koniec roku konto nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma konta
powinno wskazywaé wartos¢ zaangazowania, ktore nalezy wykazaé w sprawozdaniu Rb-28
w kolumnie ,,Zaangazowanie”.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat” — shuzy do ewidencji
zaangazowania wydatkéw budzetowych lat nastepnych. Na poczatku kolejnego roku
budzetowego

Na stronie Wn konta 999 wyksiegowana zostanie w korespondencji 7 kontem 998
rownowartos¢  wydatkow  budzetowych zaangazowanych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy danego roku biezacego jednostki.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zaangazowanie lat przysztych, ustalone na poczatku roku
oraz zaangazowanie lat przyszlych. Po obu stronach konta takze nalezy ujmowaé korekty
warto$ci zaangazowania.

Podobnie jak dla konta 998, konto 999 powinno posiadaé ewidencje analityczng
odpowiadajacg podziatkom klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 999 ksieguje si¢ m.in.:

- ubezpieczenie spoteczne,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok budzetowy
- wieloletnie umowy inwestycyjne, itp.
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