ZARZADZENIE Nr 200/2025
BURMISTRZA MISTA I GMINY DROBIN
z dnia 1 grudnia 2025 r.

/

w sprawie okreslenia norm zuzycia paliwa oraz zasad korzystania z samochoddéw stuzbowych
w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin na podstawie 30 ust. 2 pkt 3) ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ zasady korzystania z samochodéw stuzbowych przez pracownikéw Urzedu Miasta
1 Gminy Drobin.
1. Samochody shuizbowe moga by¢é wykorzystywane wylgcznie w celach zwigzanych
z realizacja zadan Miasta i Gminy Drobin.
2. Samochodami stuzbowymi mozna porusza¢ sie na terenie powiatu plockiego na podstawie
upowaznienia do odbycia jazdy pojazdem stuzbowym bez konieczno$ci wystawiania delegacji
shtuzbowe;.
3. W przypadku wyjazdéw wykraczajgcych poza teren okreslony w ust. 2 dodatkowo niezbedne
jest posiadanie delegacji stuzbowej wystawionej na kierujgcego pojazdem.
4. Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko samochdd sprawny technicznie i wyposazony
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.
5. Kierowa¢ samochodem shuizbowym moze wytacznie pracownik Urzedu Miasta i Gminy
Drobin posiadajacy upowaznienie wydane przez Burmistrza Miasta i Gminy Drobin. Osoba
upowazniona ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony mu pojazd oraz za jego stan
techniczny. Ewidencje upowaznien prowadzi pracownik Referatu Organizacyjnego i Kadr
Wzér upowaznienia stanowi zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia.
6. Pracownik upowazniony do kierowania pojazdem jest zobowigzany do dokonywania
biezacych zapisow dotyczacych podrozy stuzbowej. Po zakoficzonej podrézy naléZy uzupetnicé
karte ewidencji przebiegu pojazdu znajdujaca si¢ w sekretariacie urzedu. Karta ewidencji
przebiegu pojazdu - karta stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
7. Po zakonczeniu miesigca kalendarzowego Karty ewidencji przebiegu pojazdu nalezy
rozliczy¢.
8. Ustala si¢, ze miejscem garazowania pojazdow stuzbowych jest teren parkingu za budynkiem
Urzedu Miasta i Gminy Drobin , ktdry jest wiasnoscig Miasta i Gminy Drobin.

§ 2.
W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliwa w eksploatowanych

pojazdach stuzbowych ustala sie nastepujace normy zuzycia paliwa:



§8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2025 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

(-) Grzegorz Szykulski




Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 200/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 01 grudnia 2025r.

UPOWAZNIENIE NR ...........
do prowadzenia samochodu stuzbowego
UPOWAZIMAIN ....veeiieeeeieeecsieeeiaeeesseeeeisseesneseesssesssaseessnsssssessssessnsessnssanssnsesseses
(imig¢ i nazwisko upowaznionego)
SANOWISKO ciuuswcasawinonmsivavamiinssnssisn st aoms dsssassasinssiissaisibs sasabissavisioianing
Nr dowodu 0S0bIStego .....cvevvreerivirnnnen.
Nr i kategoria prawa jazdy, termin WaznosCi .........coeeveeevereeveveeeseervesressesasransnes
do kierowania samochodem osobowym Urzedu Miasta i Gminy Drobin

Marka pojazdu: .......ccceoeevveveeeeecreerenene.

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Zarzgdzeniu
Nr 200/2025 z dnia 1 grudnia 2025 r. w sprawie okreslenia norm zuzycia paliwa oraz zasad
korzystania z samochodéw stuzbowych w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin

(podpis Burmistrza)



(Jednostka samorzadu terytoriainego)

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 200/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Drobin z dnia 1 grudnia 2025r.

zamiesiagc . .................

Imig Opis trasy Stan Liczba llogé Wartos¢
xo_—%__ i nazwisko Data Godzina wyjazdu Cel wyjazdu uoowwwﬁos koncowy faktycznie _Nuw__mﬂw N“u_w_”»__ zakupionego zakupionego
iEw:«. osoby wyjazdu wyjazdu (skad-dokad) licznika licznika vﬂ.&mn:m@o: E.:iu» paliwa paliwa

kierujgcej kilometrow z gr
pojazdem
1 2 3 4 5 5 6 7 7 8

Podsumowanie strony

Z przeniesienia

Razem




Zalagcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 200 /2025
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 01 grudnia 2025 r.

ROZLICZENIE MIESIECZNE ZUZYCIA PALIWA
Samochdd ...l
JA o £
MI€SI13C «.uuveieiiiei e,
1. Stan licznika na poczatku miesigea ........coveveeueeeeeeiereeereeeseeeeecnens
2. Stan licznika na KOACU MIESIGCA .c.veveveeererierereereeirereree e
3. Przejechano kilometroOw w miesigeul ......eevereeueerereveneeeereseseneenenns
4. Stan paliwa pozostalego z ubieglego miesigca .........ccoceeevveerenenneee.

5. Pobrano w Ciggu mieSsigea..........uvvuiiiiiieeiciiieesesessssessesaesessaaans

...............................................................

. ZUZyto W C1g@U MIESIZCa. .. tuurntitiiei it e e eeeeeaenene
. Przyshuguje wg. norm................oo
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5
&
S
&
£
5

. Pozostalo paliwa na miesigc nastepny ..........ccoceveeuveeeveeeeseeneesveeenenes

Sporzadzit: Sprawdzit:

(data i podpis) (data i podpis)



Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 200/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
Z dnia 1 grudnia 2025 r.

Drobin ,dnia.........cccovveeeerviveeeeniieennnns

Zgoda na potracenie z wynagrodzenia za prace

(imie i NAZWISKO) ...csmmmsmmaimmmsissmrmisasmsiss
(stanowisko)...............cscmimniaviiie dvesisiisiieatise

Zgoda na potracenie z wynagrodzenia za prace Na podstawie art. 91 § 1 Kodeksu pracy

o$wiadczam, ze wyrazam zgode na potrgcenie z wynagrodzenia za prace kwoty ................... zt
(STOWNIE: ... ) z tytutu ponadnormatywnego zuzycia
paliwa.

(podpis pracownika)



