ZARZADZENIE Nr 194/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 23 grudnia 2024r.
W sprawie przyjgcia regulaminu zgloszen zewngtrznych sygnalistow w Urzedzie Miasta

i Gminy Drobin

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie
sygnalistow (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.928) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin regulamin przyjmowania zgloszen
zewngtrznych sygnalistow oraz podejmowania dziatan nastepczych.

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Funkcj¢ przyjmowania i rejestracji zgloszen zewngtrznych wskazanych w Regulaminie
powierzam Sekretarzowi Urzedu Miasta i Gminy Drobin,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 grudnia 2024r.







Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 194/2024
Burmistrza Miasta i Gminy
Drobin

z dnia 23.12.2024r.

REGULAMIN ZGELOSZEN ZEWNETRZNYCH SYGNALISTOW
w URZEDZIE MIASTA I GMINY DROBIN

§1
Postanowienia ogolne

1. Podstawa prawna niniejszego regulaminu sa:

a) dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 w sprawie ochrony osdb
zglaszajacych naruszenia prawa Unii;

b) ustawa z dnia 24 czerwca 2014 r. o ochronie sygnalistow.

2. Definicje:

a) Regulamin — niniejszy dokument stanowiacy zbidr zasad dotyczacych kwestii zwigzanych
z ochrong sygnalistow

b) Urzad —Urzad Miasta i Gminy Drobin;
¢) Sekretarz — Sekretarz Urzedu Miasta i Gminy Drobin;

d) Sygnalista — podmiot dokonujacy zgloszenia, a w szczegdlnosci osoba fizyczna, ktora
zglasza lub ujawnia publiczne informacje o naruszeniu prawa;

e) Zgloszenie — ustne, pisemne lub elektroniczne zgloszenie zewnetrzne przekazanie do Urzedu
informacji o naruszeniu prawa;

f) Kanal zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwiazania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia;

g) Dzialania odwetowe — dziatania podjete w zwigzku z dokonanym zgloszeniem
i doprowadzajace do pogorszenia sytuacji Sygnalisty poprzez wyrzadzenie mu szkody.

§2
Zasady i cel regulaminu

1. Regulamin okresla zasady ochrony Sygnalistow oraz zasady i tryb zglaszania przez nich
naruszen prawa w zwiazku i w kontek$cie wykonywanej pracy.

2. Celem Regulaminu jest zapewnienie i zwiekszenie ochrony os6b zglaszajacych
nieprawidlowosci i ich ochrony przed dzialaniami odwetowymi.



§3
Zakres podmiotowy regulaminu

1. Osoba odpowiedzialng za przyjmowanie zgloszef zewnetrznych w Urzedzie jest Sekretarz
Miasta i Gminy Drobin.

2. Zgloszenia rozpoznawane sa wylgcznie w trybie okreslonym niniejszym regulaminem.

3. Osobami fizycznymi, ktére moga dokonaé zgloszenia, sg Sygnalisci, czyli osoby, ktore
dokonujg zgloszenia o naruszeniu prawa w zakresie zawartym w § 4 pkt 2 ustawy o ochronie
sygnalistow.

§4
Zakres przedmiotowy regulaminu

1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa.

2. Zgloszenie moze dotyczy¢ naruszenia prawa dotyczacego:
a) korupcji;

b) zamdéwien publicznych;

¢) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

d) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosei z wymogami;
f) bezpieczenstwa transportu;

g) ochrony Srodowiska,;

h) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

1) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat;

j) zdrowia publicznego;

k) ochrony konsumentow;

1) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

m) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych;

n) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

o) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt a-o.



§5

Procedura zglaszania nieprawidtowosci
1. Sygnalista moze dokonywa¢ zgloszen za posrednictwem nastepujacych kanatow:
a) adresu e-mail: s.kozlowska@drobin.pl;
b) adresu pocztowego Urzedu z dopiskiem ,,Sekretarz”;
¢) ustnie u Sekretarza, numer pokoju 114;
2. Zgtoszenie powinno zawiera¢ petne i zrozumiale wyjasnienie przedmiotu zgloszenia,
czyli naruszenia oraz powinno zawiera¢ dodatkowo:
a) imi¢ i nazwisko zglaszajacego;
b) wskazanie osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie;

¢) dat¢ oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa;

d) opis sytuacji badz okolicznosci obejmujacych naruszenie;

e) wskazanie wszystkich dowodow na potwierdzenie wystgpienia opisywanego naruszenia;
f) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego;

g) czytelny podpis zglaszajacego.

3. Dokonane zgloszenie ma charakter poufny, a dane osobowe Sygnalisty nie beda nigdzie
ujawniane, chyba ze Sygnalista wyrazi na to pisemng zgode.

4. Sekretarz, po otrzymaniu zgloszenia dokonuje jego rejestracji w Rejestrze zgloszen
zewnetrznych. Rejestr zgloszen zawiera:

a) numer zgloszenia;

b) dane osobowe sygnalisty, oraz osoby ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji
tych osob;

c¢) dat¢ dokonania zgloszenia;
d) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych lub o podejmowaniu dalszych dziatan;
e) datg zakonczenia sprawy.

5. Sekretarz przedstawia Burmistrzowi informacje o przyjeciu i zarejestrowaniu zgloszenia
zewnetrznego.

6. Burmistrz powoluje pigcioosobowy Zespot, w sklad ktérego wchodza: Sekretarz, Zastepca
Burmistrza oraz Kierownicy Referatow Urzedu.

7. Powotlany zespo6l, niezwlocznie przystepuje do weryfikacji przedmiotu zgloszenia pod katem
zasadnosci jego rozpatrzenia. Zespot dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego,
polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz
na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszehi prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu



dziatania Urzedu, a jezeli nie nalezy — ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia
dzialan nastepczych.

8. Zespot moze podja¢ decyzje o odstapieniu od przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego, jezeli informacje i naruszenie przedstawione w zgloszeniu sg zwigzane z:

- przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie podlegaja
ujawnieniu z mocy przepisdw prawa powszechnie obowiagzujacego ze wzgledow
bezpieczenstwa publicznego,

- tajemnica zawodowg zawoddéw medycznych oraz prawniczych,

- postepowaniem karnym — w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wytgczeniem jawnosci.

8. W przypadku uznania, ze zgloszenie dotyczy wskazanych w regulaminie naruszef prawa,

Zespot rozpatruje zgloszenie oraz przekazuje Burmistrzowi propozycje podjecia dziatan
nastepczych.

9. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nie nalezacej do zakresu
dziatalnosci Urzedu, zgtoszenie, za posrednictwem Sekretarza jest przekazywane organowi
publicznemu wiasciwemu do podjecia dziatan nastepczych.

10. Weryfikowanie, podjgcie dziatarn nastepczych lub przekazanie zgloszenia wiasciwemu
organowi publicznemu nie powinno nastgpié pdzniej niz w terminie 14 dni, a w uzasadnionych
przypadkach w terminie 30 dni od jego otrzymania.

11. Po przekazaniu zgloszenia wiasciwemu organowi publicznemu Sekretarz informuje
Sygnaliste o sposobie zatatwienia sprawy.

§6
Ochrona sygnalistow

1. Wobec Sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani préby lub grozby
zastosowania takich dziatan.

2. Zgtoszenie jak i dane Sygnalisty podlegaja tajemnicy i ochronie poufhosci, co oznacza,
ze przedmiot zgloszenia jak i tozsamo$¢ Sygnalisty nie beda ujawniane zadnym podmiotom
trzecim oraz podmiotowi, ktérego dotyczy zgloszenie, chyba ze Sygnalista wyrazi
na to pisemng zgode.

§7
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 24 czerwca 2014 r. o ochronie sygnalistow.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24 grudnia 2024 roku.
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