Zarzadzenie Nx 138/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 15 wrze$nia 2023 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego ds. obshlugi informatycznej oraz operatoréw
informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien

15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz.40, 572, 1463), art.156§ 1ustawy zdnia 5stycznia 2011r. Kodeks wyborczy
(Dz. U. 22022 r. poz. 127712418 oraz z 2023 r. poz. 497) oraz § 6 ust. 3 uchwaly Nr 63/2023
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu
pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzagdzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r., zarzadzam co
nastepuje:

§1

1. Powoluj¢ Pana Jarostawa Smardzewskiego na koordynatora gminnego ds. informatyki na terenie
miasta i gminy Drobin, w wyborach do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i Senatu Rzeczpospolitej

Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

2. Szczegbétowy zakres zadan koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej stanowi zatgcznik

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Powoluj¢ operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do
Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczpospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien

15 pazdziernika 2023 r. w osobach:

1) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 z siedzibg w Szkole Podstawowej im. Marszatka Jozefa
Pilsudskiego w Drobinie - Pani Katarzyna Cichowska

2) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 z siedzibg w Miejsko-Gminnym Przedszkolu w Drobinie
- Pani Anita Ptasik- Domeradzka

3) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 z siedzibg w Budynku po bylej Szkole Podstawowej im.
Miry Ziminskiej Sygietynskiej w Cieszewie — Pani Malgorzata Nowakowska

4) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 z siedzibg w Szkole Podstawowej im. prof. arch.

Stanistawa Marzynskiego w Rogotworsku - Pani Justyna Marcinkowska




5) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 z siedziba w Szkole Podstawowej im. Marszatka Jozefa
Pilsudskiego w Drobinie - Pani Aleksandra Cichowska

6) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 z siedzibg w Zespole Szkét w Legu Probostwie
- Pani Katarzyna Regulinska

2. Zakres zadan operatora informatycznej obshugi obwodowej komisji wyborczej okresla zatacznik

Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. _—Burmistrz Miastayiflfsminy Drobin

Kirzy Wielec




Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 138/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z dnia 15 wrze$nia 2023 r.
Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki :

1) Udziat w szkoleniu organizowanym przez delegatur¢ Krajowego Biura Wyborczego,
w tym z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elekironicznej;

2) Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogodlnokrajowego;

3) Przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz Iacza do publicznej sieci
przesylania danych;

4) Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) Znajomos¢ instrukcji obshugi systemu teleinformatycznego;

6) Udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcéw
glosujacych korespondencyijnie;

7)Udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw
(kandydatéw na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadéw;
8) Udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach
pierwszych posiedzefi oraz szkoler obwodowych komisji wyborczych;

9) Nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie;

10) Dystrybucja oprogramowania iplikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodéw offline;

11) Zgltaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw
0 gotowosci do wyboréw delegaturze Kraj owego Biura Wyborczego;

12) Przygotowanie  szablonéw formularzy  protokoléw glosowania w obwodzie
z wlasciwymi danymi (wykorzystywanych jako proj ekty protokotow glosowania, badz, jako
protokoly w sytuacji probleméw z systemem teleinformatycznym);

13) Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nos$nikéw informatycznych, na ktérych powinni oni zapisaé pliki z protokolami gltosowania
w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego przekazywania

danych;




14) Nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie
glosowania (frekwencji) oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie;

15) Potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej zdanymi z kopii protokoléw glosowania przekazanych przez obwodowg
komisj¢ wyborcza;

16) W sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborezych, ktéry zréznych
przyczyn nie mogli tego dokonaé;

17) Sygnalizowanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych istotnych

ostrzezen oraz niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 138/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z dnia 15 wrzesnia 2023 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7

8)

9

Udzial w szkoleniu z zakresu obshugi systemu informatycznego;

Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego — jedli bedzie
on zakladat udzial wyznaczonych operatoréw;

Odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;
Przestrzeganie  ustalonych zasad bezpieczefistwa i zabezpieczenie  systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

Znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

Przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

Ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

Przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie os6b ujetych w spisie wyborcoéw oraz
0 liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi
w odrgbnej uchwale Pafistwowej Komisji Wyborczej;

Wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokoléw glosowania w

obwodzie;

10) Umozliwienie wydruku projekiéw protokotéw glosowania w obwodzie z ewentualnym

zestawieniem bledéw oraz raportem ostrzezen, utatwiajgcymi sprawdzenie zgodnoéci

arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw gltosowania w obwodzie;

11) Sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz

niezgodnosci liczb w projektach protokoléw glosowania w obwodzie;

12) Wprowadzenie danych z podpisanych protokoléw glosowania w obwodzie do sieci

elektronicznego przekazywania danych;

13) Zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym

nosniku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci

elektronicznego przekazywania danych.




