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Zatgcznik nr 1— Opis przedmiotu zamdwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
do zapytania ofertowego nr 1/2018

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkoleri podnoszacych kompetencje cyfrowe
uczestnikdw projektu , Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztwa mazowieckiego”.

I.  SZKOLENIA

1. Zamawiajacy przewiduje organizacje szkoler z 7 modutéw tematycznych:
1. "Rodzic w Internecie",

"Mdj biznes w sieci",

"Moje finanse i transakcje w sieci",

"Dziatam w sieciach spotecznosciowych”,

"Tworze wtasng strone internetowq (blog)"

"Rolnik w sieci”,

"Kultura w sieci"

e CHIE U S

Zakres szkolen dostepny jest na stronie Centrum projektdw Polska Cyfrowa:
https://cppc.gov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.-nr-11 Standard-kompetencji-cyfrowych-do-
osiagniecia-w-ramach-szkolen 04082017.pdf

Materiaty dydaktyczne do szkoleh dostepne sg na stronie Operatora:
https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.html
Scenariusze szkolen zostang przestane przez Operatora do wybranych instruktordow.

2. Uczestnicy szkoleri: osoby powyzej 25 roku zycia, zamieszkate w wojewddztwie mazowieckim, nie
posiadajgce lub posiadajgce podstawowe kompetencje cyfrowe.

3. Dtugosé szkolen: Kazde szkolenie trwa 16 godzin (2 dni x 8 godzin):

e godzina szkoleniowa/lekcyjna = 45 min zegarowych

e dzien szkoleniowy trwa nie dtuzej niz 8 godzin szkoleniowych

e dzien szkoleniowy zawiera co najmniej 6 godzin zegarowych szkolenia (8 godzin szkoleniowych) +
przerwy kawowe i jedng dtuzsza przerwe obiadowa = taczny czas trwania dnia szkoleniowego nie
przekracza 8 godzin zegarowych

4. Liczebnos$¢ grupy: Grupa szkoleniowa liczy¢ bedzie 12 oséb.

5. Terminy szkolen: Szkolenia powinny odbywac¢ sie w terminie od dnia 01.01.2019 r. umowy do dnia
31.12.2019 r. Zajecia odbywac sie mogg zaréwno w dni powszednie jak i w weekendy. Zamawiajacy
wspdlnie z wybranym Wykonawca przygotuje harmonogram szkolen.

6. Miejsce szkolenia: Szkolenia odbywaé sie bedg na terenie wojewddztwa mazowieckiego- na terenie
Gminy Drobin, w szczegdlnosci zajecia odbywac sie moga: w szkotach, $wietlicach gminnych, urzedach
gmin, bibliotekach publicznych, domach kultury, straznicach OSP oraz innych miejscach wskazanych
przez wtadze Gminy. Zamawiajacy zapewni miejsce realizacji zaje¢ w salach dydaktycznych lub innych, z
wykorzystaniem pomocy i narzedzi bedacych na ich wyposazeniu oraz tych nabytych w ramach projektu
(sprzet komputerowy dla uczestnikéw szkolers oraz materiaty szkoleniowe).

7. llodé szkolen: Zamawiajacy przewiduje max 24 szkolenia tj. max. 288 oséb do przeszkolenia. Zamawiajgcy
na dzied dzisiejszy nie jest w stanie przewidzie¢, ktére z 7 modutéw beda realizowane — moduty
szkoleniowe bedg znane w terminie pdzniejszym (uczestnicy zgtaszaé sie bedg indywidualnie na
szkolenia). Zamawiajgcy przed kazdym szkoleniem (najpdzniej na 7 dni przed) potwierdza¢ bedzie
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termin, modut oraz iloé¢ 0séb do przeszkolenia. Zamawiajacy rozlicza¢ sie bedzie z Wykonawca po
kazdym szkoleniu.

8. Wykonawca przez caly okres realizacji umowy bedzie pozostawat w statej wspdtpracy
z Zamawiajacym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych sie problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamdwienia (przez kontakt telefoniczny oraz drogg elektroniczng,
spotkania z Zamawiajgcym w miare potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktéw roboczych).

9. Wykonawca, po konsultacjach z Zamawiajgcym moze rozszerzy¢ szkolenie o dodatkowe zagadnienia w
ramach danej tematyki.

10.Wykonawca biorgc udziat w postepowaniu wyraza zgode, aby ewentualne opracowane przez niego
materialy zostaty opublikowane przez Zamawiajagcego np. zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego i udostepnione bedg instruktorom oraz uczestnikom zajec.

11.Wykonawca do ww. opracowanych materiatéw udzieli licencji Zamawiajgcemu na nieograniczone
wykorzystanie i upowazni go tym samym do korzystania z tych praw na polach eksploatacji: utrwalanie,
kopiowanie, odtwarzanie, rozpowszechnianie w Internecie, edycja fragmentéw lub cafosci, publiczne
udostepnianie utworéw w taki sposéb, aby kaizdy modgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

12.Wyptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu zamdwienia (stwierdzonego Protokotem
zdawczo-odbiorczym). Ptatno$é zostanie zrealizowana w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury.

13.Poza treéciami, uzgodnionymi z Zamawiajgcym, Wykonawca nie ma prawa do umieszczania na
materiatach innych tresci, w tym znakowania wtasnego, reklam wtasnych lub podmiotéw trzecich.

14.Wszystkie opracowane materiaty muszg zawiera¢ informacje o wspétfinansowaniu i logotypy. Logotypy i
informacja o wspdifinansowaniu muszg byé zgodne z wytycznymi: ,Podrecznik wnioskodawcy i
beneficienta  programéw  polityki  spéjnosci 2014 - 2020 w  zakresie  informacji
i promocji” wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zamieszczonego na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Il.  ZAKRES ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia przez osobe (instruktora) wyznaczong do realizacji umowy. Zamawiajacy
dopuszcza  mozliwoéé  przeprowadzenia  szkolenia  przez inne osoby niz  wskazane
w ofercie, pod warunkiem, ze osoby te beda spetniaty warunki udziatu w postepowaniu okreslone w
Zapytaniu ofertowym i bedg mogly wykazaé sie doswiadczeniem w prowadzeniu szkolenia
z zakresu wskazanego w minimalnym zakresie szkolenia. Propozycja zmiany trenera musi zostac
zgtoszona do Zamawiajgcego najpdzniej 7 dni roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia. Zmiana
trenera/6w musi by¢ zaakceptowana przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem szkolenia.

2) Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatféw dydaktycznych
dostarczonych przez Zamawiajacego.

3) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej (wykfady,
warsztaty praktyczne, dyskusje).

4) Zapewnienia wszelkich materiatéw w liczbie niezbednej do prawidtowego przeprowadzenia szkolenia
(sprzet komputerowy do prowadzenia zaje¢ zapewnia Zamawiajacy)

5) Przeprowadzenia wéréd uczestnikdw szkoleri wstepnego testu kompetencji (na poczatku szkolenia) i
ankiety ewaluacyjnej (na zakoriczenie szkolenia)- ankiety beda w trybie online, przygotowane zostaty
przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa, link przekazany zostanie po wybraniu Wykonawcy.

6) Prowadzenia zajec zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspdlnie z Zamawiajgcym

7) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego,
w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikow zajeg, list obecnosci i tematow, zdjec);
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8) Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatéw szkoleniowych czy
cateringu od uczestnikow.

9) Wykonaweca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajace ich ukoficzenie (certyfikaty).

10) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku, ktory
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

11) Przekazania, w terminie 7 dni od zakorczenia szkolenia dokumentacji rozliczajacej szkolenie
w tym dokumentdw potwierdzajgcych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki zaje¢, zdjecia itp.)

12) Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajec:

a) Rozprowadzania wsérdd uczestnikdw projektu materiatéw projektowych przekazanych przez
Zamawiajacego,

b) Zebrania od uczestnikéw projektu dokumentéw uprawniajgcych do uczestnictwa w zajeciach (w
tym zadwiadczenia i oswiadczenia),

c) Nadzér nad dziennikiem zaje¢, w tym podpisywanie sie w rubrykach przeznaczonych dla
instruktora.

13) Dojazd na zajecia w rozne regiony gminy (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp.
ponosi wytgcznie Wykonawca).

14) Przygotowania programu szkolenia, $cistego przestrzegania godzin zaje¢, czasu przerw, termindw a w
przypadku niemoznosci odbycia zaje¢ Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ Zamawiajacego na co
najmniej 3 dni przed planowanym terminem zaje¢ o przyczynach nieobecnosci.

15) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad réwnosciowych podczas realizacji zamoéwienia, ze
szczegdlnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet i mezczyzn, informowania uczestnikow
zaje¢ o wspdtfinansowaniu projektu ze $rodkéw Funduszy Europejskich oraz do umieszczania na
wszystkich materiatach logotypdw i informacji o wspétfinansowaniu.

Osoba wyznaczona do realizacji zamdwienia (tzw. Instruktor) zobowigzany jest do odbycia szkolenia
,Metodologia ksztatcenia osdb dorostych” u Operatora grantu: Fundacji Promocji Gmin Polskich, w miejscu
wskazanym przez Organizatora (na terenie woj. mazowieckiego). Koszt udziatu w szkoleniu (w tym np.
koszty dojazdu, noclegu) Wykonawca wlicza w cene oferty.
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Zatgcznik nr 2- Formularz ofertowy
OFERTA
ZLOZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM Nlvvorvereveriernnes
ZAMAWIAJACY:

Miasto i Gmina Drobin

ul. Marsz. Pitsudskiego 12,
09-210 Drobin
24/260-14-41

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy
Adres

REGON: NIP:

Nr telefonu
Adres e-mail

Oferujemy wykonywanie przedmiotu zamoéwienia
tj. ustuga przeprowadzenia szkoler podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikéw projektu
, Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztwa mazowieckiego”.

a b C
Cena brutto za 1 godzine Max. przewidywana ilo$¢ godzin Warto$¢ brutto
szkoleniowg szkolenia do przeprowadzenia (kolumna a x b)
384

OIS ettt ettt es ettt ea e eea e ees s et s et st a4 et a2 bbb R Rk R a8 Es kR £ Eeeh kbbb st b zt

Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:

1. zapoznatem (zapoznaliémy) sie z trescig zapytania dla niniejszego zamdwienia;

2. gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig zapytania;

3. akceptuje bez zastrzezer wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego;

4. odwiadczam, ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkdw, jak réwniez z
optacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami;

5. jestem($my) $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za zfozenie fatszywego o$wiadczenia;

6. w przypadku udzielenia mi(nam) zamdwienia zobowigzuje(emy) sie do zawarcia pisemnej umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego;

7. oéwiadczam(y), ze zapoznatem(zapoznaliémy) sie w sposéb wystarczajacy i konieczny ze szczegétowym
zakresem zamdwienia zawartym w Zapytaniu Ofertowym, w tym w zatgczniku nr 1 oraz wszystkimi
informacjami niezbednymi do zrealizowania zamdwienia. Nieznajomo$¢ powyzszego stanu nie moze
by¢ przyczyng dodatkowych roszczen finansowych;

8. oswiadczam(y), ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia i
realizacji przysztego swiadczenia umownego;

9. oswiadczam(y), ze dysponuje(emy) adekwatnym do zamdwienia potencjatem technicznym,

umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementéw zamdwienia;
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10. oéwiadczam(y), ze dysponuje(emy) niezbedng wiedzg i doswiadczeniem oraz pracownikiem zdolnym
do wykonania zamdwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania;

11. akceptuje(emy) przedstawione przez Zamawiajgcego warunki ptatnosci;

12. odwiadczam(y), ze jeste$my zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni - bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13. Oéwiadczamy, iz znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia. Ponadto wobec firmy nie ogtoszono i nie wszczeto postepowania o ogtoszenie upadtosci/
likwidacji.

14. O$wiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

o petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pefnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;
(rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

15. Oéwiadczam(my) iz, wypetnitem(liémy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym zapytaniu.

16. Przed podpisaniem umowy zobowigzuje sie do zebrania od oséb wyznaczonych do realizacji umowy
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie ich danych osobowych.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
e Wykaz-wiedza i do$wiadczenie oséb zaangazowanych (Zatacznik nr 3)wraz z dokumentami
potwierdzajacymi
e Wykaz ilosci 0séb przeszkolonych (zatacznik 3a)
e petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny1

(czytelny podpis osoby upowaznionej )

! Nalezy usuna¢ jezeli nie jest sktadane.
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Zatqgcznik nr 3 —-Wykaz-wiedza i doswiadczenie 0sob zaangazowanych

(Nazwa i adres Wykonawcy)

KWALIFIKACJE ZAWODOWE | DOSWIADCZENIE WYZNACZONYCH OSOB DO REALIZAC) ZAMOWIENIA
w ramach zapytania ofertowego nr 1/2018

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oswiadczam(my), ze osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢
w wykonywaniu zamdwienia, wymieniona w niniejszym zataczniku, posiada doswiadczenie zgodne z
zapytaniem ofertowym tj.

1) posiada udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajec, szkolen lub warsztatdw w
wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat (udokumentowane poprzez np.
zadwiadczenia, referencje, protokoty zdawczo-odbiorcze zawierajgce liczbe przeprowadzonych godzin)
co przedstawia ponizsza tabela oraz co potwierdzajg dokumenty dofgczone do oferty.

2) Ponadto o$wiadczam iz osoba wyznaczona do realizacji zadania posiada kompetencje:

METODYCZNE:
a) Posiadanie wiedzyiumiejetnosciwzakresieprowadzeniaszkolendlaosébdorostych, wtym:
- Budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi;
- Dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikdw grupy;
b) Znajomos¢ metodykiuczenia oséb dorostych.
c) Umiejetno$éprzekazywaniawiedzyiksztattowaniakompetencjicyfrowych ze szczegdlnymnaciskiem na
zastosowania praktyczne.
d) Znajomo$¢ scenariuszy szkoler w obszarach objetych projektem grantowym i umiejetnos¢ ichwykorzystania.
e) Umiejetnoéé przygotowywaniaimodyfikacji scenariuszy szkolen.

TECHNICZNE:
b) Umiejetnos¢obstugikomputera, urzadzeriperyferyjnych (drukarka, rzutnikitp.) oraz urzadzern mobilnych
(laptopy, tablety, smartfony).
c) Umiejetnosc korzystania zinternetu.
d) Umiejetno$é korzystania zinformacjiiz danych
wInternecie.
e) Umiejetno$ékomunikacji zwykorzystaniem technologii cyfrowych.
f)  Umiejetno$¢ tworzenia trescicyfrowych.
g) Umiejetnos¢ochronyurzadzen, trescicyfrowychorazdanych osobowych.
h) Umiejetno$érozwigzywania problemdw technicznych.
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Imie i nazwisko osoby wyznaczonej
do realizacji zaméwienia | s

Termin szkolenia/warsztatéw/zaje¢ Podmiot na rzecz ktérego prowadzona Liczba godzin
byta ustuga

razem

. Wykonawca moze wnioskowaé o dokonanie zmiany osoby posiadajgcej stosowne kwalifikacje
w nastepujacych przypadkach:

o zdarzen losowych uniemozliwiajgcych wykonywanie czynno$ci w ramach zaméwienia,
e nie wywigzywania sie tej osoby z obowigzkéw wynikajacych z umowy,

. Zamawiajacy ma prawo zadaé od Wykonawcy zmiany konkretnej osoby, jesli uzna, ze nie spetnia ona w
sposéb nalezyty obowigzkéw wynikajacych z umowy,

. Wykonawca w przypadkach wymienionych w pkt. 1 i 2 zobowigzany jest zapewni¢ zastgpstwo przez
osobe legitymujaca sie co najmniej kwalifikacjami, o ktérych mowa w punkcie: Warunki udziatu w
postepowaniu, po uprzedniej zgodzie Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy, ma prawo do weryfikacji danych podanych w zataczniku.

. Jestem $wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia

(czytelny podpis osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 3a —Wykaz ilo$ci 0séb przeszkolonych

(Nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE — WYKAZ ILOSCI OSOB PRZESZKOLONYCH
w ramach zapytania ofertowego nr 1/2018

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe o$wiadczam(my), ze osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢
w wykonywaniu zamdwienia, wymieniona w niniejszym zatgczniku (oraz w zatgczniku nr 3), posiada
doswiadczenie w szkoleniu oséb dorostych.

Imie i nazwisko osoby wyznaczonej
do realizacji zamodwienia

Osoba wyznaczona do realizacji
zamowienia przeszkolita
nastepujaca |Ios'é oséb dOFOSfYChZ .....................................................................................................

1. Zamawiajacy, ma prawo do weryfikacji danych podanych w zataczniku.
2. Jestem $wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia

(czytelny podpis osoby upowaznionej )
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Zatqcznik nr 4 do zapytania -Wzor umowy

Umowa nr 1/2018- Projekt

ustuga przeprowadzenia szkoleri podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikow projektu , Podniesienie
kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztwa mazowieckiego”.

Umowa zawarta w Drobinie w dniu ............. pomiedzy:

Miastem i Gming Drobin , ul. Marsz. Pitsudskiego 12, 09-210 Drobin NIP 774 - 321 - 14 - 42, zwang dalej
,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

o Andrzeja Samoraja — Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

o przy kontrasygnacie Pani Renaty tukaszewskiej — Skarbnika Miasta i Gminy Drobin,

Zwanym dalej , Wykonawcg”

W wyniku przeprowadzenia przez Zamawiajgcego  zapytania ofertowego  z zachowaniem zasady
konkurencyjnodci, ktérego rezultatem jest dokonanie przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy,
dotyczacej ustugi przeprowadzenia szkoled podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikdéw projektu
_Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztwa mazowieckiego”, POPC.03.01.00-00-
0080/18 wspdtfinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej nr
Ill: Cyfrowe Kompetencje spoteczeristwa, dziatania 3. 1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest ustuga przeprowadzenia szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe
uczestnikéw projektu ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewddztwa mazowieckiego”,
zgodnie ze ,Standardem wymagar kompetencji cyfrowych oséb objgtych szkoleniem w ramach konkursu”
dla 12 grup (288 osdb) osdb w wieku 25+ zamieszkujgcymi na terenie wojewddztwa mazowieckiego. w
ramach projektu ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztwa mazowieckiego”
zgodnie z zapytaniem ofertowym nr 1/2018.
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2. Przedmiot umowy jest wspdtfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe
na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego nr
1/2018.

§2
ZAPEWNIENIA | OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie ze szczegdtowym opisem
przedmiotu zamdwienia zawartym w zapytaniu ofertowym nr 1/2018.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie niezbedne uprawnienia, odpowiednia wiedze
i dodwiadczenie oraz potencjat organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamdwienia.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wspdtpracy z przedstawicielami Zamawiajacego w zakresie zadan
wynikajgcych z niniejszej umowy w celu jej prawidtowego wykonania.

4. Wykonawca oceniajgc zakres i koszt wykonania przedmiotu umowy, zobowigzany jest przewidzie¢
wszelkie obowigzki, jakich wykonania bedzie od niego wymagata realizacja umowy oraz wszelkie natozone
na niego ograniczenia bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.

5. Jezeli w przedmiocie umowy nie ujeto zagadniert wymaganych prawem lub potrzebnych do osiggniecia
celu, Wykonawca jest z mocy niniejszej umowy zobowigzany do ich opracowania lub pozyskania w
terminach zabezpieczajgcych terminowe zakoriczenie prac wtasnym staraniem i bez dodatkowego
wynagrodzenia.

6. Wykonawca moze wnioskowaé o dokonanie zmiany osoby posiadajacej stosowne kwalifikacje w
nastepujgcych przypadkach:

v zdarzen losowych uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci w ramach zamowienia,
v' nie wywigzywania sie tej osoby z obowigzkdw wynikajacych z umowy,

7. Zamawiajacy ma prawo zadac¢ od Wykonawcy zmiany konkretnej osoby, jesli uzna, ze nie spetnia ona w
sposdb nalezyty obowigzkéw wynikajgcych z umowy.

8. Wykonawca w przypadkach wymienionych w pkt. 6 i 7 zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo przez
osobe legitymujaca sie co najmniej kwalifikacjami, o ktérych mowa w punkcie: Warunki udziatu
w postepowaniu, po uprzedniej zgodzie Zamawiajgcego.

9. Wykonawca przenosi swoje majgtkowe prawa autorskie do utwordw powstatych wskutek realizacji
umowy na Zamawiajacego, z chwilg jego wykonania i dostarczenia Zamawiajagcemu bez koniecznosci
dokonywania w tym zakresie odrebnych czynnosci prawnych. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich
praw majatkowych zawarte jest w wynagrodzenia wymienionym w § 6 umowy.

10. Po nabyciu autorskich praw majgtkowych Zamawiajacy moze korzysta¢ z utwordw na wszystkich polach
eksploatacji, okre$lonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.



Unia Europejska R

Eldpgggfsﬁ(le SZ?CprOSpOlita Europejski Fundusz ' :
Polska Cyfrowa - oOlska Rozwoju Regionalnego S
§3

OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zoboWiazuje sie do wspdtpracy z Wykonawca na kazdym etapie wykonania zadania bedgcego
przedmiotem niniejszej umowy.

§4
TERMIN REALIZACII UMOWY

Wykonawca wykona przedmiot umowy, okreslony w § 1 niniejszej umowy, w okresie od 01.01.2018 r. do
31.12.2019 roku.

§5
ODBIOR PRAC

1. Podstawag wystawienia faktury przez Wykonawce jest podpisanie bez zastrzezer protokotu odbioru
szkolenia przez Zamawiajgcego.

2. Odbidr szkolenia polega na przeprowadzeniu szkolenia oraz dostarczenia do Zamawiajgcego wszystkich
niezbednych materiatdw jak np. list obecnosci, ankiet ewaluacyjnych., raportéw z prac.

§6
WYNAGRODZENIE | WARUNKI PLATNOSCI

1. Z tytutu realizacji przedmiotu umowy strony ustalajg wynagrodzenie dla Wykonawcy na kwote brutto:
........................ zt (stownie: .....cooveviieeeeeee.. 00 /100 groszy brutto) tj. za kazdg zrealizowang godzine
szkoleniowa. Zamawiajacy przewiduje maksymalnie 24 szkolenia  tj. maksymalnie 288 oséb do
przeszkolenia, zatem maksymalna przewidywana ilo$¢ godzin szkoleniowych do przeprowadzenia wynosi
384 godziny szkoleniowe.

2. Podstawg wystawienia faktury bedzie podpisany bez zastrzezen, przez obydwie strony protokotu
odbioru, stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wyptaty zaliczek.

4. Zapfata nastgpi w terminie 14 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym faktury.

5. Wynagrodzenie wspétfinansowane jest ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.
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6. Za poniesione dodatkowe koszty zwigzane z prawidtowym wykonaniem przedmiotu umowy Wykonawcy
nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

7. Przeniesienie jakiejkolwiek wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy wymaga pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

§7
ODSZKODOWANIA, KARY UMOWNE, ODSTAPIENIE OD UMOWY
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za zwtoke w wykonaniu obowigzkéw dotyczgcych przedmiotu zamowienia, w wysokosci 5% tacznego
wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w jego realizacji.

b) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usuniegcia
naruszen, gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostang usuniete, w wysokosci 5% tacznego
wynagrodzenia brutto.

c) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysoko$ci 50% tacznego wynagrodzenia brutto.

3. W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstagpienia od umowy.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcenia kwoty kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgode bez koniecznosci dodatkowego powiadomienia.

5. Jezeli wysoko$¢ kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiajgcego szkody, przystuguje mu
prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

6. Postanowienia niniejszego paragrafu pozostang w mocy takze po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.

7. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, Zamawiajacy moze
rozwigza¢ umowe w terminie 7 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. Wéwczas
wykonawca otrzymuje wynagrodzenie w wysoko$ci proporcjonalnej do wykonania czesci przedmiotu
umowy i nie moze zgdac odszkodowania za niewykonanie pozostatej czesci umowy.

8. Zamawiajacy moze uniewazni¢ umowe w okresie 7 dni od uniewaznienia postepowania na podstawie,
ktorego zostata podpisana umowa. Uniewaznienie postepowania moze nastapi¢ z powodu uchybien
proceduralnych lub gdy procedura zostata przeprowadzona niezgodnie z zapisami zasady konkurencyjnosci.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie zawartej z wykonawca, ktory
zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne zmiany zapiséw umowy beda
zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto bedg one mogty by¢ wprowadzane z powodu:

V' wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamdwienia;
v wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy;

v wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej;
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v' zmiany istotnych regulacji prawnych;
v zmian w zawartej umowie o dofinansowanie,

v' gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje Umowy,

v wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna usungé w inny sposdb, a
zmiana Umowy bedzie umozliwiaé usuniecie rozbiezno$ci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisdéw przez Strony.

§8
PRAWA AUTORSKIE

Wykonawca biorgc udziat w postepowaniu wyraza zgode, aby ewentualne opracowane w ramach zapytania
przez niego materiaty zostaty opublikowane przez Zamawiajgcego np. zamieszczone ha stronie
internetowej Zamawiajgcego i udostepnione bedg instruktorom oraz uczestnikom zajec.

Wykonawca do ww. opracowanych materiatéw udzieli licencji Zamawiajgcemu na nieograniczone
wykorzystanie i upowazni go tym samym do korzystania z tych praw na polach eksploatacji: utrwalanie,
kopiowanie, odtwarzanie, rozpowszechnianie w Internecie, edycja fragmentéw lub cafosci, publiczne
udostepnianie utworéw w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-
2020 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym postgpowaniu
zamowien uzupetniajgcych, w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamdwienia okreélonego w
zawarte] z Wykonawcg umowie, o ile zamdwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem
zamoOwienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

2. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Wszelkie spory wynikte z wykonania umowy bedg poddane pod rozstrzygniecie sadu wifasciwego
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

6. Zadne wierzytelnosci Wykonawcy powstate w zwigzku z umowa lub w wyniku jej realizacji nie moga byc
bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego przeniesione przez Wykonawce na osoby trzecie (art. 509 §
1 Kodeksu cywilnego) ani uregulowane w drodze potracenia (art. 498 Kodeksu cywilnego).

7. Zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy.
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8. Osobami upowaznionymi do kontaktu we wszelkich sprawach dotyczacych niniejszej umowy, w tym
podpisywania protokotéw odbioru, beda:

V' ze Strony ZamawiajgCego: v reninenennreniieiieen s

V' ze strony WYKONAWCY: ...

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatgczniki do umowy:

Zatfgcznik nr 1- Zapytanie ofertowe
Zatacznik nr 2 -Oferta Wykonawcy z dnia....
Zatgcznik nr 3- Wzor protokotu odbioru
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Zatgcznik nr 3 do umowy -Wzor protokotu odbioru
PROTOKOL. ODBIORU
DOT. ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 1/2018
Protokdt sporzgdzono dnia: .ceeeeeeceerceenenne.
Dziatajagc na mocy Umowy z dnia .ccc.oeeevrenennne N Py zawartej pomiedzy:

Zamawiajacym:

Miasto i Gmina Drobin

ul. Marsz. Pitsudskiego 12
09-210 Drobin

Tel. 24/260-14-41

Data odbioru

Miejsce odbioru

Przedmiot odbioru

Liczba godzin szkoleniowych

UWAET WYKONAWEY: couviririiieie ettt sns s s s s

Protokét podpisali:

w imieniu Zamawiajgcego w imieniu Wykonawcy



