Zarządzenie Nr 132/05

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
Z dnia 19 września 2005 roku
w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) rachunkowości 

                  dla Urzędu Miasta i Gminy w Drobinie.

                  Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 września 1994r. – o rachunkowości (tekst jedn. Dz. U. z 2002r, Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z 26 listopada 1998r. – o finansach publicznych z późniejszymi zmianami i § 11, 12 i 13 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U Nr 153, poz. 1752) zarządza się, co następuje: 

§ 1
Ustalenie nadwyżki lub niedoboru oraz zmiany w sporządzeniu bilansu określa załącznik Nr 1 do Zarządzenia.

§ 2

Wprowadza się uzupełnienie do zakładowego planu kont, zgodnie z załącznikiem Nr 2 do Zarządzenia.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

                                                                                              Burmistrz Miasta i Gminy










w Drobinie

                                                                                                 Sławomir Wiśniewski


Załącznik Nr 1 
Do Zarządzenia 132/05 
Burmistrza Miasta i Gminy w drobinie
Z dnia 19 września 2005r.
1. W celu ustalenia nadwyżki lub niedoboru budżetu operacje gospodarcze dotyczące dochodów i wydatków budżetu państwa oraz dochodów i wydatków budżetów jednostek samorządu terytorialnego są ujmowane w księgach rachunkowych na odrębnych kontach księgowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wpływów i wydatków dokonanych na bankowych rachunkach budżetów oraz rachunkach bieżących dochodów i wydatków budżetowych jednostek budżetowych, z wyjątkiem operacji dotyczących rozliczeń z budżetem Unii Europejskiej oraz operacji szczególnych, określonych w odrębnych przepisach;
2. Bilanse łączne są sumą bilansów jednostkowych lub jednostkowych i łącznych;
3. Skonsolidowany bilans jednostki samorządu terytorialnego jest sporządzany w złotych i groszach i przekazywany do Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminie 3 miesięcy od dnia otrzymania ostatniego sprawozdania podlegającego konsolidacji;
4. Regionalna Izba Obrachunkowa przekazuje do Ministerstwa Finansów skonsolidowane bilanse jednostek  samorządu terytorialnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania ostatniego skonsolidowanego bilansu jednostki samorządu terytorialnego.

Załącznik Nr 2
Do Zarządzenia Nr 132/05 
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
Z dnia 19 września 2005r.
1. Nowe konta dla budżetu
W planie kont dla budżetu wprowadza się następujące nowe konta:
* 138 – ”Rachunki środków na prefinansowanie”
* 257 – ”Należności z tytułu prefinansowania”
* 268 – ”Zobowiązania z tytułu prefinansowania”
	Konto 138 – ”Rachunki środków na prefinansowanie”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 138 służy do ewidencji środków pieniężnych dotyczących prefinansowania  realizowanego w ramach pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa  na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na koncie 137 – ”Rachunki środków na prefinansowanie” ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- wpływy zaciągniętych pożyczek;

- oprocentowanie środków na tych rachunkach.
	- wypłaty na cele określone w umowie pożyczki;

- zwroty pożyczek.

	Zasady prow. Kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 138 jest prowadzona według :

- stanu środków każdego wyodrębnionego rachunku bankowego dla danej umowy pożyczki;

- sposobu wykorzystania.

	
	Konto 138 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków znajdujących się na wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie.


	Konto 257 – ”Należności z tytułu prefinansowania”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 257 służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na koncie 257 – ”Należności z tytułu prefinansowania” ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- powstanie i zwiększenie należności finansowych z tytułu udzielonych pożyczek w ramach prefinansowania;

- odsetki od pożyczek.
	- spłatę udzielonej pożyczki;

- umorzenie części lub całości pożyczki;

- zapłatę lub umorzenie odsetek od  pożyczek.

	Zasady prow. Kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 257 jest prowadzona według :

- poszczególnych tytułów należności;

- poszczególnych kontrahentów.

	
	Konto 257 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan należności z tytułu udzielonych pożyczek w ramach prefinansowania i saldo Ma oznaczające stan nadpłat z tytułu pożyczek dotyczących prefinansowania.




	Konto 268 – ”Zobowiązania z tytułu prefinansowania”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na koncie 268 – ”Zobowiązania z tytułu prefinansowania” ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- spłata zaciągniętych pożyczek w ramach prefinansowania;

- umorzenie zaciągniętych pożyczek w ramach prefinansowania;

- zapłata lub umorzenie odsetek.
	- otrzymanie pożyczki w ramach prefinansowania;

- zachowane odsetki od zaciągniętych pożyczek w ramach prefinansowania.

	Zasady prow. Kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 268 jest prowadzona według :

- poszczególnych tytułów zobowiązań;

- poszczególnych kontrahentów.

	
	Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych z tytułu pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan zaciągniętych zobowiązań finansowych z tytułu pożyczek na prefinansowanie.




2. Nowe konta dla jednostek organizacyjnych
W planie kont dla jednostek organizacyjnych wprowadza się następujące nowe konta:
· 137 – ”Rachunki środków funduszy pomocowych” ( to konto zastąpiło zlikwidowane konto 136);
· 138 – ”Rachunki środków na prefinansowanie”;
· 227 – ”Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych”;
· 228 – ”Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych”;
· 257 – ”Należności z tytułu prefinansowania”;
· 268 – ”Zobowiązania z tytułu prefinansowania”;
· 853 – ”Fundusze pozabudżetowe”
· 860 – ”Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”;
· 997 – ”Zaangażowanie środków funduszy pomocowych”
· 998 – ”Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego”;
· 999 – ”Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat”.
	Konto 137 – ”Rachunki środków funduszy pomocowych”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 137 służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizację wyodrębnionych zadań, projektów lub programów, a w szczególności środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej  oraz innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wydzielonych na wyodrębnionych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 – ”Rachunki środków funduszy pomocowych” ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- wpływy środków na rachunek bankowy;

- oprocentowanie środków na tych rachunkach;

- obciążenia z tytułu omyłek i błędów bankowych oraz ich korekt.
	- wypłaty środków z rachunku bankowego;

- uznania z tytułu omyłek i błędów bankowych oraz ich korekt. 

	Zasady prow. Kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja analityczna do konta 137 jest prowadzona według :

- rachunków bankowych;

- sposobów wykorzystania.


	
	Konto 132 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków na rachunkach bankowych.


	Konto 138 – ”Rachunki środków na prefinansowanie”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 138 służy do ewidencji środków pieniężnych dotyczących prefinansowania  realizowanego w ramach pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa  na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na koncie 137 – ”Rachunki środków na prefinansowanie” ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- wpływy zaciągniętych pożyczek;

- oprocentowanie środków na tych rachunkach

- obciążenia z tytułu omyłek i błędów bankowych oraz ich korekt.
	- wypłaty na cele określone w umowie pożyczki;

- zwroty pożyczek;

- uznania z tytułu omyłek i błędów bankowych oraz ich korekt..

	Zasady prow. Kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 138 jest prowadzona według :

- stanu środków każdego wyodrębnionego rachunku bankowego dla danej umowy pożyczki;

- sposobu wykorzystania.

	
	Konto 138 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie.


	Konto 227 – ”Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 227 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów dotyczących funduszy pomocowych.

Na koncie 227 – ” Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych” ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- przelewy dochodów na odpowiednie rachunki środków funduszy pomocowych;

- zaliczenie dochodów na zwiększenie środków funduszy pomocowych.
	- zrealizowane przez jednostkę dochody dotyczące funduszy pomocowych. 

	Zasady prow. Kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółową do konta 227 prowadzi się według poszczególnych programów pomocowych.

	
	Konto 227 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów zrealizowanych przez jednostkę.


	Konto 228 – ”Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 228 służy do ewidencji rozliczeń wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków funduszy pomocowych lub środków otrzymanych tytułem prefinansowania albo innych środków, z których dokonane wydatki podlegają refundacji ze środków funduszy pomocowych albo ze środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi..

Na koncie 228 – ” Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych” ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- okresowe lub roczne przeksięgowania dokonanych wydatków na konto 800;

- środki przekazane innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137 lub 138.
	- okresowe wpływy środków otrzymanych na pokrycie wydatków dokonywanych przez jednostkę na realizację programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek;

- otrzymane zwroty od innych jednostek niewykorzystanych środków. 

	Zasady prow. Kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółową do konta 228 prowadzi się według poszczególnych funduszy pomocowych.

	
	Konto 228 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków z funduszy pomocowych otrzymanych tytułem prefinansowania  lub innych na wyodrębnione rachunki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.

	Konto 257 – ”Należności z tytułu prefinansowania”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 257 służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na koncie 257 – ” Należności z tytułu prefinansowania” ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- powstanie i zwiększenie należności finansowych tytułu udzielonych pożyczek w ramach prefinansowania;

- odsetki od pożyczek.
	- spłatę udzielonej pożyczki;

- umorzenie części lub całości pożyczki;

- zapłatę lub umorzenie odsetek od pożyczek.. 

	Zasady prow. Kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółową do konta 257 prowadzi się według;

- poszczególnych tytułów należności;

- poszczególnych kontrahentów.

	
	Konto 257 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan należności z tytułu udzielonych pożyczek w ramach prefinansowania, i saldo Ma oznaczające stan nadpłat z tytułu pożyczek dotyczących prefinansowania..


	Konto 268 – ”Zobowiązania z tytułu prefinansowania”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na koncie 268 – ”Zobowiązania z tytułu prefinansowania” ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- spłata zaciągniętych pożyczek w ramach prefinansowania;

- umorzenie zaciągniętych pożyczek w ramach prefinansowania;

- zapłatę lub umorzenie odsetek.
	- otrzymanie pożyczki w ramach prefinansowania;

- zachowane odsetki od zaciągniętych pożyczek w ramach prefinansowania.

	Zasady prow. Kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 268 jest prowadzona według :

- poszczególnych tytułów zobowiązań;

- poszczególnych kontrahentów.

	
	Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych z tytułu pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan zaciągniętych zobowiązań finansowych z tytułu pożyczek na prefinansowanie.


	Konto 853 – ”Fundusze pozabudżetowe”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 853 służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia. 

Na koncie 853 – ”Fundusze pozabudżetowe” ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	- koszty oraz inne niż koszty zmniejszenia funduszy.
	- przychody oraz pozostałe zwiększenia funduszy.

	Zasady prow. kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 853 prowadzi się według:

- poszczególnych funduszy;

- zmniejszeń i zwiększeń poszczególnych funduszy.

	
	Saldo Ma konta 853 wyraża stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.


	Konto 860 – ”Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz bieżącej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych. 

 Na koncie 860 – ”Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	- w ciągu roku straty nadzwyczajne; 

- w końcu roku obrotowego sumę:

a) poniesionych kosztów w korespondencji z kontem 400 i 401;

b) zmniejszeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 490;

c) wartości sprzedanych towarów, w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 760 oraz materiałów, w korespondencji z kontem 760;

d) dotacji przekazanych na finansowanie działalności podstawowej samodzielnie bilansujących oddziałów oraz na inwestycje w zakładach budżetowych i na inwestycje w dochodach własnych jednostek budżetowych;

e) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750;

f) pozostałych kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 870;

g) obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870;

- w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego przeniesienie zysku netto na konto 800.
	- w ciągu roku zyski nadzwyczajne;

- w końcu roku obrotowego sumę:

 a) uzyskanych przychodów, w korespondencji z kontami zespołu 7; 

b) zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 490;

c) dotacji otrzymanych na finansowanie działalności finansowej, w korespondencji z kontem 740;  

 - w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego przeniesienie straty netto na konto 800.

	Zasady prow. kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 860 prowadzi się według poszczególnych tytułów strat i zysków nadzwyczajnych.

	
	Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn – stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego na konto 800.


	Konto 997 – ”Zaangażowanie środków funduszy pomocowych”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 997 służy do ewidencji prawnego zaangażowania środków funduszy pomocowych. Zaangażowanie środków funduszy pomocowych należy ująć na koncie 997 niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek finansowany środkami funduszy pomocowych.

Na koncie 997 – ”Zaangażowanie środków funduszy pomocowych” ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- równowartość wydatków sfinansowanych środkami funduszy pomocowych;

- równowartość wydatków dokonanych ze środków krajowych, które będą podlegały refundacji ze środków funduszy pomocowych..
	- wartość zawartych umów, wydanych decyzji i innych porozumień lub  postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków ze środków funduszy pomocowych.

	Zasady prow. Kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 997  prowadzi się  według projektów, z dalszym podziałem na:

- lata finansowania;

- podziałki klasyfikacji wydatków.

	
	Zapisy na koncie 997 dokonywane są również w przypadku zaliczkowego finansowania wydatków ze środków własnych, środków finansowanych tytułem prefinansowania lub innych środków krajowych, które następnie zgodnie z przepisami lub umową będą refundowane ze środków pomocowych.

Na koniec roku konto 997 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie środków funduszy pomocowych każdego programu. 


	Konto 998 – ”Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym. 

Na koncie 998 – ”Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego” ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	- równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym; 

- równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego
	- wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

	Zasady prow. kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 998 prowadzi się na wydatki ujęte w:

- planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego;

- planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych w realizacji w danym roku budżetowym;

Z uwzględnieniem podziałek klasyfikacji wydatków zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z 20.09.2004r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych. 

	
	Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

	

	Konto 999 – ”Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat”

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych. 

Na koncie 999 – ”Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat” ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	- równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej

- plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym.
	-wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

	Zasady prow. kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 999 prowadzi się z podziałem na:

- zaangażowanie związane z planem finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w latach następnych;

- zaangażowanie dotyczące pozostałych wydatków budżetowych przyszłych lat;

Z uwzględnieniem podziałek klasyfikacji wydatków zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z 20.09.2004r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych.

	
	Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma  oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.


