ZARZĄDZENIE  Nr 118/09

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z dnia 05 lutego 2009 r.

w sprawie: wprowadzenia  instrukcji kancelaryjnej oraz   instrukcji w   sprawie                        organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego  dla  jednostek                        organizacyjnych Miasta i  Gminy Drobin 


Na podstawie § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych ( Dz. U. Nr 112 poz. 1319 z póź. zm.) oraz w porozumieniu z Archiwum Państwowym w Płocku zarządzam, co następuje:

§ 1

1. Wprowadzić dla jednostek organizacyjnych  Miasta i Gminy Drobin instrukcję kancelaryjną wprowadzoną Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych  ogłoszoną w  Dz. U. Nr 112 poz. 1319 z póź. zm. 

2. Wprowadzić instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego dla jednostek organizacyjnych  Miasta i Gminy Drobin, która stanowi załącznik nr 1.

§ 2

Dla oznaczenia symbolu literowego znaku sprawy danej jednostki organizacyjnej wprowadza się następujące oznaczenia:

1. Zespół Szkół w Drobinie  - „ZSD”

2. Zespół Szkół w Łęgu Probostwie „ZSŁ”

3. Szkoła Podstawowa w Cieszewie –„ SPC”

4. Szkoła Podstawowa w w Rogotwórsku – „SPR”

5. Miejsko-Gminne Przedszkole w Drobinie „M-GPD”

6. Gminne Przedszkole w Łęgu Probostwie –„ GPŁ”

7. Liceum Ogólnokształcące w Drobinie – „LO”

8. Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji w Drobinie – „ MOSiR”

9. Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Drobinie – „ M-GBP”

10. Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Drobinie –„ M-GOPS”

§ 3

Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Drobin.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 01 stycznia 2009r.
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