INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ

’ GOSPODARKA ROZWON REGIORALNEGD
Zarzadzenie nr 110/2011

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 30.grudnia 2011 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 58/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Drobin z dnia
19.sierpnia 2011 r. z dnia powotania zespofu projektowego do zarzadzania
projektem ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - Internet socjalny
dla mieszkaricéw gminy Drobin”

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt. 4 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001, Nr
142, poz. 1591 z p. zm. zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 58/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Drobin z dnia 19.sierpnia 2011 r. w sprawie
powotania zespotu projektowego do zarzadzania projektem ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu — Internet socjalny dla mieszkanncéw gminy Drobin” finansowanego w ramach dziatania 8.3
,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion”, osi priorytetowej 8 ,Spoteczenstwo
Informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007 - 2013, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. Zesp6ét projektowy do zarzadzania projektem ustalam w nastepujacym w skiadzie:

1 Elzbieta Anna Graczeska - Kierownik Projektu
Monika Lewicka - Specjalista ds. szkolen, (organizacyjny), monitoringu,
ewaluacji i obstugi finansowej
3 Ewa Czylewicz - Asystent ds. informatycznych
4 Agnieszka Staba - Asystent do spraw promocji, rekrutacji i obstugi
beneficjentow

2. Zakresy obowigzkéw i odpowiedzialnosci cztonkéw zespolu projektowego do zarzgdzania
projektem okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujgca od dnia 19 sierpnia 2011 roku.
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W dniu 19. Sierpnia 2011 r. - Zarzadzeniem Nr 58/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Drobin — zostat
powotany zespét projektowy do zarzgdzania projektem ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu —
Internet socjalny dla mieszkancéw gminy Drobin”. W skiad zespotu zostata powotana Pani Maria
Jezewska jako ,pracownik ksiggowosci’. W budzecie projektu nie ma wyodrebnionego stanowiska
Jpracownik ksiegowosci”. Ksiegowos¢ jest kosztem ogoélnym z uwagi na brak mozliwosci
przyporzgdkowania do konkretnego zadania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 110/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 30.grudnia 2011 r.

Zakresy obowigzkow i odpowiedzialnosci cztonkéw zespotu projektowego
do zarzadzania projektem ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - Internet

socjalny dla mieszkaricéw gminy Drobin”

1. Elzbieta Anna Graczeska — Kierownik projektu:

»
»
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opracowanie regulaminu projektu,

prowadzenie zamoéwiefi publicznych (nadzér nad opracowywaniem dokumentacii
przetargowej, przeprowadzenie przetargéw oraz wybér dostawcéw zgodnie z PZP),
kontrola, koordynacja i kierowanie pracami zespotu roboczego,

zatwierdzanie dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem,

koordynowanie i akceptowanie ewentualnych anekséw do umowy,

informowanie w formie pisemnej Burmistrza Miasta i Gminy Drobin i Instytucii
Posredniczacej o problemach w realizacji projektu w szczegdélnosci o zaprzestaniu jego
realizaciji,

kontrola harmonogramu rzeczowego i finansowego realizacji projektu i dbanie o osigganie
rezultatéw projektu,

organizacja spotkan zespotu roboczego,

kontrole wdrazania,

audyt wewnetrzny projektu,

podejmowanie ewentualnych dziatan naprawczych,

pomiar wskaznikéw,

koordynacja i kontrola pracy firmy zewnetrznej zajmujgcej sie opracowywaniem
sprawozdar, wnioskéw o ptatnosé i doradztwem przy realizacji projektu.

2. Ewa Czylewicz — Asystent ds. informatycznych:

»

>
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>

nadzor nad szkoleniami informatycznymi,

konsultacje przy opracowywaniu SIWZ na zakup sprzetu, oprogramowania i dostarczanie
ustug internetowych,

weryfikowanie zgodno$ci parametréw dostarczanego sprzetu z SIWZ,
kontrola instalacji i konfiguracji sprzetu zakupionego w ramach projektu u BO,
koordynacja serwisowania sprzetu (rowniez w okresie trwatosci),

przekazywanie informacji niezbednych do opracowywania sprawozdarn do firmy
zewnetrzne)j,

sporzgdzanie i przekazywanie sprawozdan z prowadzonych dziatan do Kierownika
projektu oraz odpowiedniej dokumentacji do udokumentowania wskaznikow,

umieszczanie danych informacyjno- promocyjnych na stronie WWW.

3. Agnieszka Staba — Asystent do spraw promocji, rekrutacji i obstugi beneficjentow:

»

»

promocja projektu,

prawy zwigzane z wyborem wykonawcéw (plakaty, ulotki, naklejki promocyjne,
ogloszenia),
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przygotowywanie i systematyczne przekazywanie do publikacji na stronie www art.
promocyjno- informacyjnych,

wspotpraca z wykonawcami przy opracowaniu i zlecaniu ogtoszen w prasie,

wspotpraca z wykonawcami przy opracowaniu plakatéw, ulotek, naklejek promocyjnych i
ich kolportaz,

organizacja konferenciji,

przekazywanie informacji niezbgdnych do opracowywania sprawozdan do firmy
zewnetrznej,

rekrutacja BO, kontrola dokumentacji dotyczacej kwalifikowania si¢ poszczeg6inych
beneficjentéw, prowadzenie dokumentacji BO,

sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan z prowadzonych dziatann do Kierownika
projektu oraz odpowiedniej dokumentacji do udokumentowania wskaznikéw,

przekazywanie informacji niezbednych do opracowywania sprawozdan do firmy
zewnetrzne)j,

prowadzenie spraw kadrowych w projekcie.

4. Monika Lewicka — Specjalista ds. szkolen, (organizacyjny), monitoringu, ewaluacji i obstugi

finansowej
» organizacja szkolen,
» monitoring i ewaluacja projektu,
> zbieranie i przekazywanie do ksiggowosci dokumentéw finansowych,
» przekazywanie informacji niezbednych do opracowywania sprawozdan do firmy
zewnetrznej,
> sporzgdzanie i przekazywanie sprawozdan z prowadzonych dziatarn do Kierownika

projektu oraz odpowiedniej dokumentaciji do udokumentowania wskaznikéw.

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Stawomit Wisniewski
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