Zarzadzenie Nr 81/2023

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 14 czerwca 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w likwidowanej
jednostce budzetowej w Szkole Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej
w Cieszewie oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2023r., poz. 40 z pézn. zm.), art. 26 ust. 4 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023r., poz. 120 z pdzn. zm.) w zwigzku z Uchwata Nr
LXIV/463/2023 Rady Miejskiej w Drobinie z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie likwidacji Szkoty
Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie wraz z oddziatem przedszkolnym oraz
Uchwatg Nr LXIV/462/2023 Rady Miejskiej w Drobinie z dnia 27 kwietnia 2023 r.
w sprawie likwidacji Punktu Przedszkolnego przy Szkole Podstawowej im. Miry Zimirskiej-
Sygietynskiej w Cieszewie, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie penej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikéw majatkowych
likwidowanej jednostki budzetowej Szkoly Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej
w Cieszewie wedtug stanu na dzien 31 sierpnia 2023r. metoda:

1. spisu z natury:

1) druki Scistego zarachowania,

2) Srodki trwafe, z wylaczeniem gruntéw i $rodkéw trwalych, do ktérych dostep jest
utrudniony,

3) pozostate $rodki trwate, bedgce na wyposazeniu jednostki i objete ewidencjg ilogciowo-
wartosciowg, ewidencja iloSciows, zbiory biblioteczne,

4) skfadniki majatku bedgce whasnoscig innych jednostek powierzonych do uzytkowania,

5) materiaty, w tym zapas opalu (wegla).

2. potwierdzenia sald:

1) srodki pienigzne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych,

2) naleznosci (z wylgczeniem naleznosci spornych i  watpliwych, naleznogci
publicznoprawnych, naleznoéci od os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
naleznosci od pracownikow),

3) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych),

3. weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:

1) naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publicznoprawne, naleznosci i zobowiazania
z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,

2) grunty,

3) $rodki pienigzne w drodze,

4) kapitaty (fundusze) whasne i specjalne,

5) srodki trwale w budowie (inwestycje),

6) wartosci niematerialne i prawne,

7) srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,

8) wszystkie inne nie wymienione powyzej skiadniki aktywow i pasywow.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
powotuje¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Marciszewska Agnieszka (Inspektor ds. o$wiaty w Urzedzie Miasta i Gminy w Drobinie) —
Przewodniczacy Komisji,

2) Nowakowska Agnieszka (Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej w Urzedzie Miasta i Gminy
w Drobinie) — Cztonek Komisji,

3) Jackowski Tomasz (nauczyciel w Szkole Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej
w Cieszewie) — Cztonek Komisji,

4) Wojeik Sylwia (nauczyciel w Szkole Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej
w Cieszewie) — Cztonek Komisji.



§ 3. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 nalezy przeprowadzié
w terminie od 26.06.2023r. do 31.08.2023r. wedtug stanu na 31.08.2023r.

§ 4. Spis z natury bedzie podstawg do sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego pomigdzy
dyrektorem Szkoly Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietyniskiej w Cieszewie a Burmistrzem
Miasta i Gminy Drobin.

§ 5. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Kontrolg czynnosci przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji sprawuje
przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 7. Zobowigzuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
wynikajacych z tych przepisow.

§ 8. Zobowiazuj si¢ Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, —przedstawienia wnioskéw w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji
i przedstawienia ich do zatwierdzenia.

§ 9. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania kompletnej
dokumentacji inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni od zakoniczenia spisu do ksiggowoséci w Referacie
Oswiaty jednostki obstugujace;.

§ 10. 1. Inwentaryzacj¢ spisu z natury nalezy dokonaé na arkuszach spisowych zaewidencjonowanych
w ksigdze drukow Scistego zarachowania.

2. Arkusze spisowe zobowigzany jest pobraé przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie
do 23.06.2023r.

3. Arkusze spisowe po wykorzystaniu podlegajg rozliczeniu.

4. Wyceny majatku dokonuje pracownik Referatu O$wiaty jednostki obstugujace;.

§ 11. 1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 1 ust. 2 i ust. 3 przeprowadzaja
pracownicy jednostki obstugujacej w dniu 31.08.2023r. wedlug stanu na 31.08.2023r., tj.: Anna
Stepinska oraz Marlena Piotrowska.

2. Z przeprowadzonych czynnosci inwentaryzacyjnych nalezy sporzadzi¢ protokoty.

§ 12. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiggach roku obrotowego,
na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Kierownikowi Referatu Oswiaty jednostki obstugujacej w zakresie czynnosci wykonywanych przez
ten referat.

§ 14. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmis:érz
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