Zarzadzenie Nr 138/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z dnia 30 listopada 2022 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania energia w budynkach
uzyteczno$ci publicznej na terenie Miasta i Gminy Drobin

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 roku, poz. 559, 1005 1 1079) oraz art. 18 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 10 kwietnia
1997 roku Prawo energetyczne (Dz. U. z 2022 roku, poz. 13851 1723) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin gospodarowania energiag w budynkach uzytecznosci publicznej
Miasta i Gminy Drobin stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta 1 Gminy Drobin oraz
dyrektorom/kierownikom wlasciwych jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Drobin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 138/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin z dnia
30 listopada 2022 roku

Regulamin gospodarowania energia w budynkach uzytecznosci publicznej Miasta i Gminy
Drobin

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Zasady okreslone w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w
Drobinie oraz we wszystkich jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy Drobin.

§ 2. 1. W obiektach uzytecznosci publicznej Miasta i Gminy Drobin nalezy uzywaé w sposéb
racjonalny i oszczedny:

1) energig elektryczna,

2) paliwa state i ciekle,

3) ciepto systemowe,

4) cieplg wode uzytkowa,

5) wode 1 kanalizacje,

zwanych dalej ,,energia”.

2. Zapewnienie racjonalnego i oszczednego gospodarowania energiag realizowane jest w
pierwszej kolejnosei przy wykorzystaniu zasobéw wiasnych.

3. Przy realizacji dzialan zmierzajacych do racjonalnego i oszczednego gospodarowania
energig stosuje si¢ migdzy innymi $rodki okreslone w Regulaminie.

4. Dzialania inwestycyjne podejmuje si¢ przy wykorzystaniu najlepszych dostepnych
rozwiazan technicznych.

ZALECANE SRODKI OSZCZEDZANIA ENERGII

§ 3. 1. Okna i drzwi

1) Ograniczenie infiltracji powietrza przez okna i drzwi — regulacja oraz uszczelnienie.

2) Regulamme sprawdzanie stanu okien, w celu wykrycia wszelkich peknie¢, ktére narazajg okna
na wilgo¢ i niszczenie.

2. System grzewczy

1) Montaz zaworow termostatycznych oraz programowalnych termostatéw na kaloryferach.

2) Odpowiednie rozlokowanie termostatéw, aby jeden obshugiwat jedno pomieszczenie lub
obszar funkcjonalny budynku, o ile warunki techniczne na to pozwalaja.

3) Kontrola 1 utrzymywanie whasciwych ustawien termostatow.

4) Rekomendowane ustawienia temperatury:

* 20°C dla biur, mieszkan oraz placéwek o$§wiatowych,

* 16°C dla warsztatow,

* 10-12°C dla magazynéw oraz pomieszczen, ktére nie sg uzytkowane.

Temperaturg w budynku nalezy dostosowaé do trybu pracy mieszczacej sie w nim instytucji.
W zaleznosci od specyfiki obiektu, temperature nalezy obnizy¢ noca, w dni $wiateczne, w dni
wolne od pracy a takze w sytuacjach, gdy pomieszczenia nie sa uzytkowane. W okresach, w
ktorych pomieszczenia nie s3 wykorzystywane do pracy lub innych zajeé nalezy obnizy¢
temperaturg do poziomu 14-16°C, w szczegdlnosci na korytarzach. Temperature nalezy
obnizy¢ do minimalnej wymaganej przepisami kodeksu pracy oraz przepisami branzowymi. ‘
5) Izolowanie grzejnikéw od $cian zewnetrznych poprzez zastosowaniu ekranéw odbijajacych
ciepto.

6) Niezastawianie kaloryferow meblami, ciezkimi zastonami itp., okresowe czyszczenie
kaloryferéw, usunigcie zalegajacego na nich kurzu.

7) Odpowietrzenie kaloryferéw na poczgtku sezonu grzewczego.

8) Analiza efektywnosci spalania i sposobu konserwacji kottéw grzewczych.

9) Montaz sterownikéw kottowych utatwiajacych stabilne utrzymywanie zadanej temperatury.
10) Zapewnienie odpowiedniej izolacji poszczegdlnych elementéw systemu, w celu redukcji |
strat dystrybucyjnych.



3. System cieplej wody uzytkowej (c.w.u.)

1) Zapewnienie odpowiedniej izolacji podgrzewaczy wody, zasobnikow c.w.u. oraz rur
dystrybuujacych c.w.u.

2) Regularne sprawdzanie stanu pomp c.w.u. i ich odpowiednia konserwacja.

3) Montaz programatora czasowego dla pomp cyrkulacyjnych c.w.u. oraz kotta c.w.u.

4) Montaz zaworéw mieszajacych na wyjsciu z zasobnika c.w.u.

5) Montaz baterii termostatycznych.

6) Obnizenie zadanej temperatury cieptej wody do 40 — 50°C (o ile przepisy szczegoélne nie
stanowia inaczej).

7) Regulame sprawdzanie i natychmiastowa naprawa ciekngcych krandw.

8) Regulame czyszczenie zasobnika c.w.u. 1 powierzchni przewodzacych cieplo, aby usungé z
nich osad.

9) Wytaczanie elektrycznych podgrzewaczy wody oraz cyrkulacji cieptej wody, w tych porach
dnia, w ktorych nie korzysta sie¢ z wody, w dni $wigteczne oraz w dni wolne od pracy.

4. System wentylacji i klimatyzacji

1) Montaz odpowiednich filtréw i regulare oczyszczanie ich z pytu.

2) Wiasciwe ustawienia regulatorow czasowych i sterownikow systemu wentylacji i
klimatyzacji

3) Regularna konserwacja wymiennikoéw ciepla w agregatach chtodniczych.

4) Zapewnienie odpowiednie] izolacji wszystkich elementéw systemu wentylacji 1 klimatyzacji
(w tym kanatdéw i przewodow), aby zredukowac straty dystrybucyjne.

5. System oswietlenia

1) Wylaczanie zbgdnego oswietlenia.

2) Wprowadzenie rozwigzan umozliwiajacych maksymalizacje wykorzystania $wiatta
naturalnego (np. umieszczenie stanowisk pracy blizej okien). - ‘
3) Montaz czujnikow ruchu (tam, gdzie to uzasadnione).

4) W uzasadnionych przypadkach zmiana o$wietlenia na punktowe.

5) Wydzielenie stref o§wietleniowych z recznymi wyltgcznikami.

6) Optymalizacja wewnetrznego o$wietlenia bezpieczenstwa.

7) Regularne czyszczenie i odpowiednia konserwacja lamp i opraw.

8) Zredukowanie liczby lamp tam, gdzie mnigjsza ich liczba pozwoli utrzymac akceptowalny
poziom natezenia oswietlenia.

9) Stosowanie energooszczgdnego os$wietlenia, wymiana o$wietlenia zarowego na
energooszezedne. !
10) Uzywanie zrodet swiatta o wydluzonej zywotnosci i duzej liczbie cykli wlacz - wylacez,
przy opuszczaniu pomieszcezen na krotki czas (do 5 min), w ktérych $wieci si¢ $wietlowka
energooszcezedna nie nalezy gasi¢ swiatla.

11) Stosowanie jasnych koloréw pomieszczen.

12) Stosowanie na ciggach komunikacyjnych czujnikédw ruchu i obecnosci ludzi.

13) Dopasowywanie swiatla do chwilowych potrzeb, np. stosowanie $ciemniaczy lub opraw z
kilkoma Zrodtami.

14) W oswietleniu zewnetrznym nalezy stosowa¢ astronomiczne regulatory oswietlenia.

15) Przy zakupie lamp nalezy zwracaé uwage czy oprawy oswietleniowe nie zastaniajg zbytnio
samych zrédetl Swiatta (ciemne szkto, kierunek swiatta).

16) Projektujgc nowe oswietlenie wewnetrzne jak i zewngtrzne zwracac¢ uwage na dobodr jego
parametrow do wielkodcei powierzchni oswietlanej, obowigzujacej dla tej powierzchni normy,
réwnomiernosci jej o$wietlenia oraz kierunkdéw rozsytu $wiatla.

6. Urzadzenia elektryczne, elektroniczne

1) Realizacja zasady ,ostatni wychodzacy wylacza odbiorniki energii elektrycznej”,
obejmujgcej nastgpujace urzadzenia: '
a) wszystkie lampy, w tym lampy stanowiskowe,

b) automaty do kawy,

¢) dystrybutory do wody z funkcjg grzania/chtodzenia,



d) kuchenki, mikrofalowki,

e) komputery (o ile nie ma wymogu pozostawienia wigczonego),

f) drukarki, kserokopiarki

g) inne urzadzenia elektryczne znajdujace si¢ w pomieszczeniu (w zaleznosci od jego
przeznaczenia i wyposazenia).

2) Ograniczenie liczby drukarek osobistych i1 zastgpienie ich urzgdzeniem sieciowym.

3) Wykorzystanie elektronicznego obiegu dokumentdw, podpiséw kwalifikowanych lub profili
zaufanych w celu ograniczenia kosztéw drukowania oraz papieru.

4) Aktywowanie regulatoréw czasowych w odpowiednich urzgdzeniach, aby byly one
zalaczone jedynie wtedy, gdy sa potrzebne.

5) Korzystanie z najbardziej energochtonnego sprzetu w sposob efektywny energetycznie.

6) Montaz w pomieszczeniach listew zasilajgcych z wieloma gniazdami i jednym wylgcznikiem
lub programowalnych wtyczek, z pominigciem wylgczania urzadzenn wymagajacych pracy
cigglej.

7) Stosowanie energooszezgdnego sprzetu AGD, audiowizualnego, komputerowego (w
odpowiedniej klasie energetycznej - ,,stara” klasa energetyczna A+ lub wyzsza).

8) Wylaczanie sprzgtu komputerowego, jezeli nie bedzie uzywany noca, w dni Swigteczne oraz
w dni wolne od pracy.

9) Komputery nalezy wylaczy¢ poprzez listwe zasilajaca, poniewaz nawet wylaczony zestaw
komputerowy z drukarkg moze zuzywac w stanie czuwania do 40 W.

10) Drukarke indywidualng nalezy wiacza¢ dopiero przed drukowaniem, praca w stanie
czuwania zuzywa calkowicie niepotrzebnie energie.

11) Korzystanie z funkcji zarzadzania energig komputera - nalezy aktywowac automatyczne
wylaczanie komputera (np.: po 30 min), a takze usypianie monitora (np.: po 10 min),
NAJLEPSZY WYGASZACZ EKRANU TO WYLACZONY MONITOR.

12) Nowe drukarki powinny posiada¢ funkcje dwustronnego drukowania.

13) Przy zakupie nowych komputeréw nalezy przeanalizowaé zakup sprzgtu przenosnego,
Zuzywajacego mniej energii w poréwnaniu do komputerdw stacjonarnych.

7. Woda i kanalizacja

1) Regulacja i naprawa ciekngcych krandw oraz sptuczek do WC.

2) Montaz napowietrzaczy — perlatorow w bateriach.

3) Montaz jednouchwytowych kranéw z mieszaczem Ilub baterii bezdotykowych na
fotokomérke z czujnikiem ruchu, zawordw czasowych.

DZIALANIA W ZAKRESIE OBNIZANIA KOSZTOW

§4. 1. Analiza i dobor odpowiedniej

1) mocy zamowionej energii elektrycznej (zmmejszeme lub zwigkszenie),

2) dobér grupy taryfowej,

3) mocy cieplnej zamowionej oraz krzywych grzewczych.

2. Analiza 1 kompensacja mocy biernej.

§ 5. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw/kierownikéw Jednostek do:

1) zapoznania wszystkich pracownikoéw z Regulaminem,

2) wdrozenia zasad okreslonych w Regulaminie poprzez:

a) okreslenie dziatan zapewniajacych ich realizacje w kierowanej jednostce,

b) wskazanie oséb odpowiedzialnych za realizacje tych dziatan,

¢) zobowigzanie 0s6b wyznaczonych do realizacji dziatan,

d) egzekwowanie obowigzkow,

3) sporzadzenia indywidualnych planéw gospodarowania energig w zarzgdzanych obiektach.
4) inwentaryzacji oswietlenia oraz urzadzen elektrycznych.

2. Dziatania okreslone w ust. 1 nalezy wykona¢ w terminie 1 miesigca od dnia wejscia w zycie
Regulaminu.



PRZEPISY, NORMY:

§ 6. 1. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa w sprawie warunkow
technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2022 r. poz.
1225).

2. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. 22020
r. poz. 1604).

5 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 roku w sprawie
ogdlnych przepisoéw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 roku, Nr 169, poz. 1650 ze
Zm.)

6. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 9 listopada 2015 r. w sprawie wymagan, jakim
powinna odpowiada¢ woda na ptywalniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1230).

7. Polska norma PN-EN 12464 - 1 pt. ,,Swiatto i o$wietlenie miejsc pracy”. PN-EN 12464 -
1:2012.

8. Norma PN-EN 16798-3:2017-09 - Charakterystyka energetyczna budynkéw - Wentylacja
budynkow - Czgé¢ 3: Wentylacja budynkow niemieszkalnych - Wymagania dotyczace
wlasciwosci systemow wentylacji 1 klimatyzacji pomieszczen.
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