ZARZĄDZENIE  Nr 75/04

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z  dnia 22 czerwca 2004 r.

w sprawie: opracowania instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum                      zakładowego w Urzędzie Miasta i Gminy Drobin.


Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z późniejszymi zmianami) oraz na podstawie §35 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 22 grudnia 1999 r. – w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 z późniejszymi zmianami) zarządzam:

1. Opracować instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego      Urzędu Miasta i Gminy Drobin.

2. Do opracowania ww. instrukcji powołuję następujące osoby:

    1) Barbarę Sowińską – Sekretarza  Miasta i Gminy Drobin

    2) Joannę Skierkowską – Podinspektora ds. organizacyjnych

3. Opracowaną instrukcję przedłożyć  do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy      oraz przesłać do zaopiniowania do Archiwum Państwowego w Płocku.

4. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarz Miasta i Gminy Drobin.

5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Burmistrz

Miasta i Gminy Drobin

           Sławomir  Wiśniewski

