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OGLOSZENIE
BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY DROBIN
oglasza nabé6r na wolne stanowisko urzednicze
Inspektor ds. inwestycji i drog
w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin
ul. Marsz. Pilsudskiego 12, 09-210 Drobin

1. Wymagania niezbedne do zatrudnienia na stanowisku Inspektor ds. inwestycji i drog:
obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,
nickaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo  Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia umozliwiajacy prace na ww. stanowisku,

co najmniej 3 letni staz pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ ustawy prawo budowlane, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o drogach publicznych, ustawy kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym,

znajomos¢ obstugi komputera,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢,

odpowiedzialnos¢,

samodzielnosé,

dyspozycyjnosé,

sumiennosc.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Przygotowywanie okresowych ocen i informacji dotyczacych zadan inwestycyjnych
1 prac remontowych prowadzonych przez gmine.
Prowadzenie caloksztaltu zagadnien w zakresie przygotowania i gromadzenia
kompleksowej dokumentacji projektowo — kosztorysowej planowanych zadan.
Przygotowywanie dokumentacji do zaméwien publicznych na realizacje zadan
inwestycyjnych i remontowanych.
Przygotowywanie projektéw uméw na wykonawstwo.
Opracowanie materialow niezbednych do rozliczenia finansowego  inwestycji
i przygotowanie dokumentacji przyjecia $rodka trwatego i przekazania $rodka trwatego.
Prowadzenie rejestru inwestycji zakoriczonych i przekazanych do eksploatacji.
Wykonywanie zadafn zarzadcy drég gminnych okreslonych w przepisach o drogach
publicznych takich jak:

— prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych,

— wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdu z drég oraz naliczenia opfat

i kar pienieznych,
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— utrzymywanie nawierzchni, chodnikéw, urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych
urzadzen zwigzanych z droga,
— opracowywanie projektdw plandw rozwoju sieci drogowej,
— koordynacja robét drogowych,
— przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektéw mostowych,
— wspoldziatanie z innymi zarzadcami drog na terenie gminy w ich prawidtowym
utrzymaniu oraz ustaleniu zasad organizacji ruchu,
— orzekanie o przywroceniu do staniu pierwotnego pasa drogowego drogi gminnej
W razie naruszenia,
— wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym
transporcie drogowym na terenie gminy,
— opracowywanie i aktualizacja wieloletnich planow inwestycyjnych gminy,
— udzial w ustaleniu potrzeb inwestycyjnych i remontowych gminy,
— planowanie, przygotowywanie, realizacja, rozliczanie zadan inwestycyjnych
i remontowych podjetych przez gming.
Okreslenie rozmiaru inwestycji, uzyskanie wszystkich decyzji administracyjnych
zezwalajgcych na wykonanie inwestycji i robot.
Koordynowanie spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzeniem projektéw technicznych.
Ustalanie kosztéw inwestycji oraz udzial w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok.
Przygotowywanie umow i pelnomocnictw z zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnosci dla
inspektora nadzoru inwestorskiego i zastgpstwa inwestycyjnego.
Przekazywanie do uzytku inwestycji i rozliczanie jej kosztéw poprzez sprawdzenie
kalkulacji przedktadanych przez wykonawce.
Sporzgdzanie koficowych zestawien kosztow inwestycji i remontow.
Uczestnictwo w odbiorach protokolarnych inwestycji.
Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz stwierdzenie
ich wygasnigcia.
Prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu.
Organizowanie jednego przegladu gwarancyjnego przed uptywem terminu gwarancji lub
rekojmi.
Rejestracja dokumentow otrzymywanych od innych organéw w szczegdlnoscei:
— potwierdzen przyjecia zawiadomienia o zakoficzeniu budowy,
— decyzji na uzytkowanie,
— decyzji zatwierdzajacych projekt budowy i udzielajacych pozwolenia na budowe,
— pozwolen konserwatorskich.
Sporzadzanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
Miasta i Gminy Drobin.

Sporzadzanie migjscowych planéw zagospodarowania przestrzennego Miasta i Gminy
Drobin.

. Prowadzenie rejestru planéw miejscowych, gromadzenie materialéw zwiagzanych z tymi

planami oraz wlasciwe ich przechowywanie.

Wspolpraca ze Spotka Inwestycyjno-Mieszkaniowg z siedzibg w Drobinie w zakresie
zadan realizowanych na zajmowanym stanowisku pracy.

Przygotowywanie materialéw pod obrady Rady Miejskiej w czgsci dotyczacej swojego
stanowiska pracy.




24. Wykonywanie innych polecen zleconych przez bezposredniego przetozonego.

4. Oferty kandydatow powinny zawieraé:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach np.: kopie

za$wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencjach,

kopie $wiadectw pracy, zaswiadczenie dokumentujgce aktualne zatrudnienie,

7. oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8. oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystania z petni praw publicznych,

9. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na okreslonym
stanowisku,

10. jezeli kandydatem jest osoba niepetnosprawna powinna ztozy¢ dokument potwierdzajgcy
niepetnosprawno$¢, jezeli zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1282).
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Wymagane dokumenty: list motywacyjny, zyciorys (CV) powinny by¢ opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 2019 poz. 1781) oraz z ustawg z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1282).

5. Informacja o wskaZniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6éb
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze jest
nizszy niz 6%.

6. Warunki Pracy:
Praca biurowa w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy Drobin ul. Marszala Pitsudskiego 12

na parterze budynku. Stanowisko pracy zwiazane z pracg przy komputerze powyzej 4 h na
dobg. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Miejsce pracy w budynku z podjazdem.
Stanowisko pracy w pomieszczeniu niedostosowanym do wozkéw inwalidzkich. Ciagi
komunikacyjne w budynku o odpowiedniej szerokosci, natomiast drzwi do pomieszczeii
uniemozliwiaja poruszanie si¢ wozkiem inwalidzkim. W budynku znajduja sie toalety o malej
powierzchni uzytkowej i waskich drzwiach.

7. Informacje dodatkowe:

. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
23 grudnia 2019 r. do godz. 13% w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Nabér na wolne
stanowisko urzednicze — Inspektor ds. inwestycji i drég w sekretariacie Urzedu Miasta
i Gminy Drobin pok. 115 lub za poérednictwem poczty na adres: Urzad Miasta i Gminy
Drobin ul. Marszatka Pitsudskiego 12, 09-210 Drobin — decyduje data faktycznego wplywu
dokumentéw do Urzedu.
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- Kandydaci, ktérzy spetnia wymogi formalne okreslone w ogloszeniu o naborze

beda telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

- Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedstawienia oryginatu aktualnego

».Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletvnu
) Y ¢ ) y

Informacji Publicznej  oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy
Drobin.

8.  Informacja o ochronie danych osobowych:
Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Drobin.
Dane inspektora ochrony danych: p.jarzebowski@drobin.pl.
Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie Ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy,
a celem ich przetwarzania jest prowadzenie rekrutacji na stanowisko wskazane w ogloszeniu.
Dane moga zosta¢ udostepnione wylgcznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

. Dokumenty z danymi osobowymi otrzymane od kandydata bedg przechowywane przez okres nie

diuzszy niz 3 miesigce od momentu ich zfozenia i beda niszczone niezwlocznie po zakonczeniu
procesu rekrutacji.

Kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, kiedy kwestionuje prawidlowo$¢ danych.

- Kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.

. Dane  osobowe nie bedg wykorzystywane do profilowania ani podejmowania

zautomatyzowanych decyzji.

Burmistrz Miasta i Gminy Drobin

Andrzej/Samoraj




