Załącznik nr 1 
do „Polityki Bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Miasta i Gminy w Drobinie”
Wykaz pomieszczeń, w których są przetwarzane dane osobowe
	Parter

	POKÓJ Nr 2 – Obsługa Referatu Organizacyjnego
Informatyk

 Obsługa Referatu Spraw Obywatelskich

Pełnomocnik ds. informacji niejawnych
	Imię i nazwisko
Ewa Czylewicz

Krzysztof Wielec

	POKÓJ Nr 10 - Obsługa Referatu Spraw Obywatelskich

Urząd Stanu Cywilnego 
	Imię i nazwisko
Barbara Jeżewska

Anita Ptasik- Domeracka

	POKÓJ Nr 6 – Obsługa Referatu Rozwoju Gospodarczego 

Gospodarka nieruchomościami


	Imię i nazwisko
Grażyna Matczak

Marta Rubinkowska

	POKÓJ Nr 7 – Obsługa Referatu Rozwoju Gospodarczego 

Inwestycje i Zamówienia publiczne
	Imię i nazwisko
Edyta Dominiak

Maria Stempska

	POKÓJ Nr 9 – Obsługa Referatu Rozwoju Gospodarczego 

Ewidencja Gospodarcza
	Imię i nazwisko
Elżbieta Grączeska

Agnieszka Słaba

	POKÓJ Nr 9A- Obsługa Referatu Rozwoju Gospodarczego 

Ochrona środowiska
	Imię i nazwisko
Marlena Brzezińska

	Piętro

	POKÓJ Nr 113 – Obsługa Referatu Zdrowia, Opieki, Kultury

Komisja ds. przeciwdziałania alkoholizmowi 
	Imię i nazwisko
Małgorzata Klekowicka

Teresa Kuźniewska

	POKÓJ Nr 114 – Obsługa Referatu Zdrowia, Opieki, Kultury 

Świadczenia socjalne
	Imię i nazwisko
Izabela Jankowska

	POKÓJ Nr 114 – Obsługa Referatu Organizacyjnego

Biuro Rady Miejskiej
	Imię i nazwisko
Izabela Sarnowska

	POKÓJ Nr 116 – Obsługa Referatu Organizacyjnego

Biuro podawcze
	Imię i nazwisko
Joanna Skierkowska 

Justyna Marcinkowska

	POKÓJ Nr 117 – Obsługa Referatu Finansowego - 

Podatki
	Imię i nazwisko
Zenobia Krygowska

Grażyna Zawada

	POKÓJ Nr 118 – Obsługa Referatu Finansowego 
	Imię i nazwisko
Monika Lewicka

Marlena Kuźniewska

Renata Łukaszewska

	POKÓJ Nr 119 – Obsługa Referatu Finansowego 
Skarbnik
	Imię i nazwisko
Maria Jeżewska

	POKÓJ Nr 120 – Obsługa Referatu Finansowego
	Imię i nazwisko
Agnieszka Piórkowska

Hanna Kazula

	Osoby mające prawo wglądu do danych osobowych w kartotekach z uwagi na wykonywane zakresy czynności

	Administrator Danych Osobowych
	Imię i nazwisko
Sławomir Wiśniewski 

	Sekretarz
	Imię i nazwisko
Barbara Sowińska

	Administrator Bezpieczeństwa Informacji

Administrator Systemów Informatycznych
	Imię i nazwisko
Ewa Czylewicz


 Załącznik nr 2 
do „Polityki bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Miasta i Gminy w Drobinie”
WYKAZ ZBIORÓW DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH
W URZĘDZIE MIASTA I GMINY W DROBINIE
	Lp.
	Nazwy zbiorów
	Sygnatura GIODO
DRZDO/403/

	1.
	Rejestr systemu informacji oświatowej
	001673/08/22435/08

	2.
	Rejestr stypendiów i zasiłków szkolnych
	001676/08/22436/08

	3.
	Decyzje administracyjne w sprawie świadczeń osobistych i rzeczowych na rzecz obrony.
	001159/09/15454

	4.
	Baza płatników podatku od nieruchomości, rolnego i leśnego od osób fizycznych.
	000763/09/13217

	5.
	Rejestr wydawanych zaświadczeń w sprawie podatku od nieruchomości, leśnego i rolnego od osób fizycznych i prawnych.
	000762/09/13215

	6.
	Decyzje o warunkach zabudowy.
	001760/09/24851

	7.
	Zaświadczenia o przeznaczeniu gruntów w planie zagospodarowania przestrzennego.
	001762/09/24862

	8.
	Kartoteka płatników podatku od środków transportowych od osób fizycznych i prawnych.
	000764/09/13220

	9.
	Rejestr pomocy finansowej dla producentów rolnych w formie zwrotu części podatku akcyzowego.
	001677/08/22431/08

	10.
	Baza płatników podatku od nieruchomości, rolnego i leśnego od osób prawnych.
	000846/10/15931

	11.
	Rejestr ulg podatkowych.
	001761/09/24861

	12.
	Ewidencja zbiorników bezodpływowych i przydomowych oczyszczalni ścieków oraz właścicieli nieruchomości, którzy mają zawarte umowy na opróżnianie zbiorników bezodpływowych.
	001672/08/22434/08

	13.
	Inwentaryzacja wyrobów zawierających azbest.
	001671/08/22433/08

	14.
	Ewidencja właścicieli nieruchomości, którzy mają zawarte umowy na odbiór odpadów komunalnych.
	001670/08/22432/08

	15.
	Rejestr wniosków dotyczących strat w gospodarstwach rolnych.
	000787/10/14140

	16.
	Decyzje administracyjne w sprawie uznawania poborowych i żołnierzy za posiadających na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny oraz koniecznym do sprawowania bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny.
	00116/09/19743/09

	17.
	Rejestr dzieci objętych dowozem do szkół.
	001683/08/22440/08

	18.
	Ewidencja członków formacji obrony cywilnej.
	001764/09/24852

	19.
	Wykaz osób o nieuregulowanym stosunku do służby wojskowej.
	001765/09/24864

	20.
	Wykaz osób reklamowanych od obowiązku pełnienia czynnej służby wojskowej w razie mobilizacji i w czasie wojny.
	001155/09/15455

	21.
	Księga ewidencji dzieci.
	001694/08/22441/08

	22.
	Rejestr decyzji na wydawanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych.
	001693/08/24724/08

	23.
	Rejestr decyzji dofinansowania pracodawcom kosztów kształcenia młodocianego pracownika.
	001698/08/22442/08

	24.
	Rejestr wniosków o przyznanie zapomogi losowej.
	001701/08/22437/08

	25.
	Opinie urbanistyczne
	001763/09/24860

	26.
	Rejestr decyzji w sprawie nadania stopnia awansu zawodowego nauczycieli.
	001703/08/22438/08

	27.
	Lista poborowych.
	001767/09/24856

	28.
	Wykaz i rejestr przedpoborowych.
	001766/09/24865

	29.
	Rejestr skarg i wniosków
	001704/08/36222/08

	30.
	Ewidencja ludności.
	001789/08/25011

	31.
	Rejestr gruntów.
	001807/08/25021

	32.
	Rejestr numerów porządkowych budynków i nieruchomości oraz nazewnictwa ulic.
	001793/08/25013

	33.
	Zaświadczenia do dodatków mieszkaniowych.
	001795/08/25015

	34.
	Wnioski o najem lokali komunalnych.
	000018/09/1204

	35.
	Obrót nieruchomościami gminy.
	001806/08/25020

	36.
	Rejestr opinii w sprawie podziału oraz łączenia nieruchomości.
	001805/08/25019

	37.
	Rejestr nieruchomości w użytkowaniu wieczystym osób fizycznych i prawnych.
	001796/08/25016

	38.
	Rejestr korespondencji przychodzącej.
	002508/08/3621/08

	39.
	Dowody osobiste
	001791/08/25012

	40. 
	Ewidencja Radnych Rady Miejskiej w Drobinie
	003222/08/ 076245


Administrator Danych Osobowych
