Zarządzenie  Nr 194/06

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z dnia 22 grudnia 2006r.

w sprawie:  zasad prowadzenia gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 30 i 31 ustawy z dnia 08 marca 1990r o samorządzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.), art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) i Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie gospodarki finansowej  jednostek budżetowych, zakładów budżetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postępowania przy przekształcaniu w inną formę organizacyjno-prawną (Dz. U. z 2006r. Nr 116, poz. 783) zarządzam co następuje: 

§ 1

1. Z dniem 01 stycznia 2007 r. wprowadzam nowe zasady prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budżetowych Miasta i Gminy Drobin.

2. Plany finansowe:

-  Miejsko –Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Drobinie;

- Zespołu Szkół w Drobinie (Szkoły Podstawowej im. Marszałka Józefa  Piłsudskiego w Drobinie, Gimnazjum im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Drobinie, Świetlicy w Drobinie);

- Zespołu Szkół w Łęgu Probostwie (Szkoły Podstawowej w Łęgu Probostwie, Gimnazjum w Łęgu Probostwie);

- Szkoły Podstawowej im. Miry Zimińskiej Sygietyńskiej w Cieszewie i Oddziału Przedszkolnego w Cieszewie;

- Szkoły Podstawowej w Rogotwórsku i Oddziału Przedszkolnego w Rogotwórsku; 

- Miejsko-Gminnego Przedszkola w Drobinie;

- Gminnego Przedszkola w Łęgu Probostwie. 

Będą realizowane na odrębnych rachunkach bankowych






§ 2

1. Rachunkowość, w tym księgi rachunkowe, będzie prowadzona w referacie finansowym Urzędu Miasta i Gminy w Drobinie odrębnie dla każdej jednostki tj.

-  Miejsko –Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Drobinie;

- Szkoły Podstawowej im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Drobinie

- Gimnazjum im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Drobinie;

- Świetlicy w Drobinie;

- Szkoły Podstawowej w Łęgu Probostwie;

- Gimnazjum w Łęgu Probostwie;

- Szkoły Podstawowej im. Miry Zimińskiej Sygietyńskiej w Cieszewie 

- Oddziału Przedszkolnego w Cieszewie;

- Szkoły Podstawowej w Rogotwórsku; 

- Oddziału Przedszkolnego w Rogotwórsku; 

- Miejsko-Gminnego Przedszkola w Drobinie;

- Gminnego Przedszkola w Łęgu Probostwie. 

2. Zasady obsługi finansowo - księgowej zostaną określone w drodze porozumienia między Burmistrzem Miasta i Gminy a Kierownikiem danej jednostki.

§ 3

1. Skarbnik Miasta i Gminy przystosuje księgi rachunkowe Urzędu Miasta i Gminy Drobin oraz dokona podziału aktywów i pasywów według bilansu zamknięcia za 2006 r. na każdą jednostkę organizacyjną Miasta i Gminy Drobin. 

2. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych opracują bądź dostosują wewnętrzną dokumentację regulującą gospodarkę finansową do nowych zasad.

§ 4

1. Zakres dokumentacji regulującej gospodarkę finansową jednostki winien mieścić się w granicach określonych Zarządzeniami Burmistrza Miasta i Gminy Drobin w sprawie:

- 
ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) rachunkowości 

(Nr 12/02 z dnia 17 grudnia 2002r.), (Nr 132/05 z dnia 19 września 2005 r.) (Nr 144/05 z dnia 21 listopada 2005r.), (Nr 188/06 z dnia 31 października 2006r.), wprowadzenia zasad prowadzenia inwentaryzacji oraz procedury kontroli wewnętrznej (Nr 10/03 z dnia 14 kwietnia 2003r.)

2. Minimalny zakres własnych regulacji winien obejmować:

a) sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych, w tym zakładowy plan kont:    - wykaz ksiąg rachunkowych

b) obieg dokumentów księgowych

c) instrukcja ewidencji druków ścisłego zarachowania 

d) system ochrony danych i zbiorów

3. Sprawy dotyczące gospodarki finansowej nie określone w wewnętrznej dokumentacji jednostki należy stosować według przepisów określonych w w/w Zarządzeniach Burmistrza Miasta i Gminy Drobin oraz przepisów o rachunkowości, o finansach publicznych i szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa,  budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych.

§ 5

Ostateczny termin opracowania wewnętrznej dokumentacji regulującej sprawy określone niniejszym zarządzeniem określa się dla kierowników gminnych jednostek organizacyjnych na dzień 31 grudnia 2006 r. 







§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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