ZARZĄDZENIE Nr 174/06

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z dnia 26 sierpnia 2006 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.


Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. Nr 76, poz. 694 z późniejszymi zmianami) zarządzam, co następuje:

§ 1.

1. Sporządzenie spisu z natury w obiektach Zespołu Szkół w Łęgu Probostwie.

2. Rodzaj inwentaryzacji: zdawczo – odbiorcza.

3. Rodzaj inwentaryzacyjnego składnika – pozostałe środki trwałe oddane  do użytkowania.

4. Osoba przekazująca:  Kazimierz  Jarzębowski Dyrektor Zespołu Szkół w Łęgu Probostwie

5. Osoba przejmująca:   Mirosława Zgódka – Wiśniewska – Dyreltor Zespołu Szkół w Łęgu      Probostwie.

6. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji:  31 sierpnia 2006 r.

7. Termin zakończenia inwentaryzacji: 04 września 2006 r.

§ 2.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych składników majątkowych wyznaczam Zespół inwentaryzacyjny w składzie następującym:

1. Kuźniewska  Teresa
-
Przewodniczący zespołu

2. Skierkowska Joanna
-
Członek zespołu

3. Lewicka  Justyna

-
Członek zespołu

§ 3.

1. Osoby powołane w skład zespołu do przeprowadzenia inwentaryzacji ponoszą pełną     odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie     spisu.

2. Inwentaryzację należy przeprowadzić wg stanu na dzień inwentaryzacji.

3. Arkusze spisowe wydaje się przewodniczącemu zespołu inwentaryzacyjnego.

4. Arkusze wypełnia się w 3-ch egzemplarzach po jednym dla:

1) osoby przekazującej

2) osoby przejmującej majątek

3) dla organu prowadzącego placówkę

5. Składniki majątku niepełnowartościowe, nadmierne należy spisać na oddzielnych     arkuszach.

6. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych przewodniczący zespołu     inwentaryzacyjnego złoży  niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu     inwentaryzacji.

7. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory zatwierdzone      przez kierownika jednostki – osobę zdającą) winny być ujęte w księgach rachunkowych.    

8.  Za sprawy, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych      odpowiedzialny jest przewodniczący Zespołu  inwentaryzacyjnego.

9. Szczegółowe zasady i sposób wykonywania czynności inwentaryzacyjnych określa      przewodniczący Zespołu inwentaryzacyjnego i Skarbnik Miasta i Gminy w czasie      instruktażu.

10. Zarządzenie obowiązuje od dnia 26 sierpnia 2006 r.
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